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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Equation comptable

ACTIF = PAssIF + CAPITAUX PROPRES
Ce qui appartient a Ce qui n’appartient pas Ce qui appartient
I’entreprise a I’entreprise réellement a I’entreprise

|Actif = Passif + Capital + (Revenus - Dépenses) + (Apports — Prélévements)l

Convention comptable

GAUCHE = DROITE
DEBIT (Dt) = CREDIT (Ct)
AN ACTIF WV ACTIF
WV PASSIF AN PASSIF
WV AVOIR A AVOIR

Utilisation de I’équation comptable

ACTIF = PASSIF + CAPITAUX PROPRES
Dt Ct Dt Ct Dt Ct
+ - - + - +
Dépenses Revenus
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
Prélevem. Apports
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
GAUCHE = DROITE
DEBIT = CREDIT
W capital A\ capital
exceptions exceptions
crédit * RRA dépenses revenus * RRV débit
i escomptes sur i escomptes sur
achats ventes
prélevements apports

© GROUPE GD 7



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Production des états financiers

Nom de I'entreprise (Qui?)
Balance de vérification (Quoi?)
Date (Quand?)
DT CT
Encaisse 40000 $
Comptes clients 100 000
B . Terrain 25000
. ALANCE DE VERIFICATION Batiment 950 000
liste des comptes et leur solde Comptes fournisseurs 50 000 $
respectif provenant du GLG Emprunt hypothécaire 280 000
Capital 50 000
Apports 8 000
Ventes 142 000
Achats 75000
Salaires et charges diverses 40 000
530000 % 530000 %
Nom de I'entreprise
Etat des résultats
Date (période)
ETAT DES RESULTATS Revenus
dressé a partir de la BV Ventes 142000 $
Dépenses
Achats 75000 $
Salaires et charges diverses 40 000 115000
Bénéfice net 27000 $
Nom de I'entreprise
Bilan
Date
Actif Passif
BILAN Encaisse 40000 $ Comptes fournisseurs 50000 $
bati avec les Comptes clients 100 000 Emprunt hypothécaire 280000 |
données de la Terrain 25000 Total du passif 330000 $
e Batiment 250 000
BVetde FER |1 de ractif 415000 $ Avoir
Capital 50000 $
Apports 8 000
Bénéfice net 27 000<—
Total de I'avoir 85000 $
Total du passif et de I'avoir 415000 § |

© GROUPE GD



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Bilan détaillé

ACTIF

EXEMPLES

Actif a court terme
Placements
Actif a long terme ou immobilisations

Autres actifs

banque, encaisse, comptes clients, fournitures
non utilisées, stock ou inventaire

valeurs immobilieres

terrain, batiments, véhicule, mobilier et
équipement, ameublement, outillage

PASsSIF

EXEMPLES

Passif a court terme

Passif a long terme

comptes fournisseurs, emprunt bancaire, taxes
a payer, DAS a payer

emprunt hypothécaire

CAPITAL OU AVOIR DU PROPRIETAIRE

Capital
Apports
Prélevements

Bénéfices ou pertes

Etat des résultats détaillé

REVENUS

EXEMPLES

Ventes de produits et de services

Autres revenus

vente de stock, honoraires professionnels,
formation, réparation, esc. sur ventes, RRV

transport sur ventes, intéréts créditeurs (ou
revenus d’intéréts), arrondissement (cents)

DEPENSES

EXEMPLES

Codt des marchandises vendues

Charges d’exploitation

Charges salariales

Autres dépenses

CMV : stock, esc. sur achats, RRA, transport

électricité, téléphone, publicité, assurances,
frais de représentation, loyer

salaires, AE, RRQ, RQAP, FSS, CNESST,
retraite (part employeur)

intéréts débiteurs, frais de banque

© GROUPE GD




Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Plan comptable

Infotech enr.
Plan comptable
au 2020-02-01
ACTIF (DT) AVOIR (CT)
ACTIF A COURT TERME AVOIR DU PROPRIETAIRE
1060 Caisse Desjardins 3100 Capital du début
1080 Encaisse 3200 Prélevements
1200 Comptes clients 3300 Apports
1210 TPS a recevoir sur achats 3400 Capital total
1220 TVQ a recevoir sur achats 3600 Beénéfice net
1250 Fournitures de bureau TOTAL AVOIR DU PROPRIETAIRE
1300 Logiciels
TOTAL ACTIF A COURT TERME PRODUITS (CT)
REVENUS
IMMOBILISATIONS 4100 Revenus de ventes
1500 Equipements informatiques 4110 Rendus et rabais sur ventes (Dt)
1550 Véhicules 4120 Escomptes sur ventes (Dt)
1600 Immeuble 4200 Revenus d'intéréts
TOTAL DES IMMOBILISATIONS TOTAL REVENUS
PASSIF (CT) CHARGES (DT)
PASSIF A COURT TERME DEPENSES
2100 Emprunt bancaire 5020 Achats
2200 Comptes fournisseurs 5030 Rendus et rabais sur achats (Ct)
2400 TPS a payer sur ventes 5040 Escomptes sur achats (Ct)
2430 TVQ a payer sur ventes 5100 Salaires
TOTAL PASSIF A COURT TERME 5120 Frais de banque
5140 Electricité
PASSIF A LONG TERME 5180 Dépenses diverses
2920 Hypotheque a payer 5220 Téléphone
TOTAL PASSIF A LONG TERME 5240 Entretien et réparations
TOTAL DEPENSES

Les comptes qui commencent par 1 et 5 sont débiteurs tandis que les comptes qui débutent par
2, 3, et 4 sont créditeurs.

Pour vous rappeler facilement les comptes qui sont habituellement au débit ou au crédit, placez
I’auriculaire (petit doigt) et le pouce de votre main droite ensemble. Imaginez que :

q 3 » | Pouce = comptes d’actif (1000) = débit
index = comptes de passif (2000) = crédit

5 majeur = comptes de capital (3000) = crédit
1 | annulaire = comptes de revenus (4000) = crédit
auriculaire = comptes de dépenses (5000) = débit

Observez que les deux comptes au débit (pouce et auriculaire) se regroupent et que les comptes
au crédit restent ensemble.

10 © GROUPE GD



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes au journal général

JOURNAL GENERAL

Page...12....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai | 1

Emprunt hypothécaire

1 200,00

Frais d'intéréts

600,00

Bangque

1 800,00

(Pour inscrire le paiement hypothécaire)

Banque

5000,00

Encaisse

5000,00

(Inscription du dépét de la semaine)

Banque

10 000,00

Apport

10 000,00

(Apport du propriétaire en argent)

Prélévement

500,00

Banque

500,00

(Prélévement par chéque n° 1000)

Banque

700,00

Revenus d'intéréts

700,00

(Inscription des revenus d'intéréts du mois)

Frais bancaires

70,00

Banque

70,00

(Inscription des frais bancaires du mois)

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes concernant les fournisseurs

JOURNAL GENERAL Page...13....
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai Achats 1 000,00
TPS a recevoir sur achats 50,00
TVQ a recevoir sur achats 99,75
Comptes fournisseurs 1149,75
(Inscription de marchandises destinées a la
vente, conditions 2/10, n /30)
Comptes fournisseurs 229,95
Rendus et rabais sur achats 200,00
TPS a recevoir sur achats 10,00
TVQ a recevoir sur achats 19,95
(Inscription d'une note de crédit d'un fournisseur
[pour retour de marchandises)
Comptes fournisseurs 919,80
Encaisse 903,80
Escomptes sur achats 16,00
(Inscription du paiement a un fournisseur moins
la note de crédit, moins I'escompte)
Comptes fournisseurs 500,00
Encaisse 500,00
(Paiement anticipé a un fournisseur)

12
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes concernant les clients

JOURNAL GENERAL

Page...14....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai

Comptes clients

1149,75

TPS a payer sur ventes

50,00

TVQ a payer sur ventes

99,75

Ventes

1 000,00

(Inscription d'une vente faite a un client aux
conditions 2/10, n /30)

Rendus et rabais sur ventes

200,00

TPS a payer sur ventes

10,00

TVQ a payer sur ventes

19,95

Comptes clients

229,95

(Inscription d'une note de crédit a un client pour
retour de marchandises)

Encaisse

903,80

Escompte sur ventes

16,00

Comptes clients

919,80

(Inscription du paiement d'un client moins la
note de crédit, moins I'escompte)

Encaisse

500,00

Comptes clients

500,00

(Paiement anticipé d'un client)
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Principes d’application des taxes

ACHAT - Fournisseur VENTE - Client
$ + (@) 5 +
A
nous nous lui
rembourse GOUVERNEMENT€—— remettons
Calcul des taxes
Prix 1 000,00 $
TPS 50,00 $ (1000 x 5 %)
TVQ 99,75 $ (1000 x 9,975 %)
Total 1149,75$

Pour connaitre le montant AVANT les taxes

Total 1149,75%
+1,14975
Prix ~ 1000,00$
Calcul des escomptes
Escompte commercial Escompte de caisse
Prix d'achat 1 000,00 $ Prix d'achat 1 000,00 $
Esc. commercial (2%) -20,00 $ TPS a5 % 50,00 %
Sous-total 980,00 $ TVQa9,975% 99,75 $
TPS a5 % 49,00 $ Sous-total 114975 %
TVQ a9,975 % 97,76 $ Escompte de caisse (210, n/30) -20,00 $
Montant & payer 1126,76 $ Montant & payer 112975 $
escompte : calculé sur le montant _ . -
AVANT les taxes taxes : calculées sur le prix d'achat
) , ) escompte : calculé sur le montant
taxes : calculées sur le sous-total AVANT les taxes

L’arrondissement des cents

Lors de transactions comptant, il faut arrondir le total au multiple de cing cents le plus proche :

0,06 0,07 0,08 0,09 0,10

§ 4 tu

I
0,10

14
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Encaisse vs Banque

Tout ce qui est recu des clients (chéque et argent comptant) s’enregistre dans le compte Encaisse.
Plutdt que de se rendre a la banque chaque fois qu’un client paie pour déposer le montant recu,
nous accumulons les sommes dans I’encaisse et ferons ensuite un dépdt a la banque pour le
montant total.

L’argent recu via un terminal (carte debit et carte de crédit) s’enregistre directement a la banque,
tout comme celui qui transite par débit pré-autorise.

Toutes les sorties d’argent (paiements aux fournisseurs et aux employés, remises aux
gouvernements...) passent par le compte Banque, soit par chéque ou par dép6t direct.

carte de crédit _debit
@ pré-autorisé
R @
carte débif [me] &
X bordereau
= de dépat
= o= caisse de o
~ l'entreprise :
- 00§50%,/20% 7105/ 55
& {_\" 5 }ifl fcl,m' /=) BANQUE
cheque ENCAISSE
mandat-poste T
5
A

PN

employés

fournisseurs

gouvernements

© GROUPE GD 15



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Résumeé des contributions de I’employeur obligatoires pour 2020

Contributions Taux Max. annuel Calcul
i'."?- AE cotisations des employésa I’AE x 1,4
RRQ 57 % méme montant que les employés
a I’aide d’une table en connaissant le
4 salaire brut de I’employé
< | RQAP 0,692 % 78500 $ Ploy
3] ou
g salaires bruts x taux
& (varie de 1,25% a 4,26 %) A
FSS souvent 1.65 % salaires bruts x taux
CNESST variable ($) 78500 $ salaires bruts x taux + 100

Résume des déductions des employés obligatoires pour 2020

Retenues

Taux

Max. annuel

Calcul

FEDERAL

Imp06t fédéral

a I’aide des tables selon :
- le code de demande
- le nombre de périodes
- le salaire imposable fédéral

AE

1,2%

54200 $

a I’aide de la table en connaissant le
salaire brut

ou
salaire brut x taux

PROVINCIAL

Imp6t provincial

a I’aide des tables selon :
- le code de retenue
- le nombre de périodes
- le salaire imposable provincial

RRQ

5,7%

58700 $

a I’aide de la table selon :
- le nombre de périodes
- le salaire brut

ou
(salaire brut - 67,31 $) x taux
(paie hebdomadaire)

RQAP

0,494 %

78500 $

a I’aide d’une table en connaissant le
salaire brut

OouU
salaire brut x taux

16
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Fonctionnement général d’un systeme comptable

1. Les données proviennent des pieces justificatives;

2. L’information des pieces justificatives est inscrite dans les journaux auxiliaires;
3. Cette information est resumeée dans les rapports financiers.

ACHATS VENTES TRANSACTIONS PAIE
@
Fournisseurs Clients
Employés
facture f:Cl‘LIIE chéque divers chéque
*s Fi L g = -~
pidees justificatives = = e " T
(g g 4
- ®
Achats Faiements Ventes Encaissements Journal général Chéques de paie  Chégues de paie
en série
chronologie [ T rapport
orts : g
TEpp des fournisseurs des clients Employeés

© e o @

| Grand livre général |

| Balance de vénfication |

| Etat des résultats |

| Bilan |
CA : comptes associés

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Numeérotation des comptes

Actif 1000 a 1999
Passif 2000 a 2999

Plan comptable

Avoir 3000 a 3999
Produits 4000 a 4999
Charges 5000 a 5999

Comptes du plan comptable

Ajout | 3

o A o\ oo P En-téte de section (A)
Compte | Options de claxse] Info add. Budget] Cptes historiques connexe&]Happm En-téte de groupe (E)

Compte de sous-groupe (C)
Type de compte: Information Total de Sous-groupe (S)

() En-téte de groupe Code IGRF:
Compte de groupe (G
() Cpte de sous-groupe Ormettre des états financiers =i le = , ,p grotp ( )
Bénefice net (X)

() Total de saus-groupe [ ] Pemettre ventilations - Division

e T et Total de groupe (T)

g gt Pt gyt g om0 ey TOMAI de SECION (2)

M\M\\F i, IR e
Compte  Options de classe | Info add. ] Cptes historiques ccm apprachament & dépﬁts] MHotes

Clasze: | Achf ¥

Actif

Comptant

Banque

Sommes a recevoir-Carte crédit
[uasi-espéoes

Titrez négociables

Comptes clients

Autres sommes & receyoir

Provizian iour créances douteuzes

Actif & court terme
Autre actif & court terme
Créances & long terme

[] Compte Autres placements & long terme Solde courant 0,00
Imrnobilisation

o~ mortizzgrnent cumule > P e ~

Modification

= Apportez la modification

= | & Enren. et Fermer

Suppression

" | %
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Production du plan comptable

Rapports

Mes rappors..

Listes

Listes groupées

Inscription au journal général

Centre des rappors...

Microsoft® Office Documents...

Sage 50 Intelligence Reporting

N T TT Y e Y

-

k

Plan comptable...

Comptes...
Fournisseurs...
Clients...
Employés...

Stocks & senvices..

&

Fichier Edition Vue

Journal général

Source BD-216

BaldalohE

Journal genéral

Ecriture Rapports

e

_—y

Ride  |Posez une question

| Chercher-aide | - |

Bl=| Bl &

Date | 2020-05-31

R emarque | Dépdt de 'encaizze

Taxes de vente |

Compte Débits Créditz Remarque
1020 Bangque du Québec A00.00 -
1060 Encaizze - A00,00
Tatal 500,00 500,00

& Reporter

Fions et dés

Correction d’une écriture

= |H
= Repérez la transaction a corriger et modifiez-la
= & R eporter
Contre-passation (annulation) d’une écriture
= |'E
» Recherchez la transaction a annuler
-
© GROUPE GD 19




Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

Rapports du journal général

ECRITURES DU JOURNAL GENERAL

Rapports

T e RS I Tous
Transactions récurrentes... Général
Ecritures de journal Rapprochement de comptes...

Impression/Courriel par lots 3 Bordereaux de depot...

Etiquettes postales b

GLG

Rapports Bilan...

il Etat des résultats...

Balance de vérification...

Prévision & analyse

Financiers Releve des flux de tresorerie...
Prévision du flux de trésorerie...

Module Général...

Budget...

Transactions bancaires

Rapport sur plusieurs périodes 3

Etat des résultats de la marge brute...
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Fiches de stock et de services

WWWM”%MW“WM
Article  Muméra: uli]
Description: |Norn de ['article | % :
Stocks & ache [Temps & facturation)
Services
R “W%MWuﬁﬂMMJﬂ —
AJOUt ﬁ Guantités ] Unités] Prrixe ] Associé] Azzemblage ] Statistiques ] Taxes ] Info add. ] Desc. détaillée]
Afficher quantités en; | Feuille W
Et stock
Guantite: a aleur: 0.00
Commandes en attente
Bon de comm.: 1] Bull. wente: 1}
Fiéapprovizionner les quantités
Miveau minimum: 25 Commander: 25
W\M’WW‘J
T - o e e AN
Quantités UnltéST Frixs ] Agzocie Assemblage] Statistigues | Taxes ] Info’\gﬁﬂ‘besc. déféﬁ;;jf
Unité de mesure-Stockage:
Unités de vente
| Meme que I'unité de stockage Unité de mesure: Feuile
Relation: 1
Unités d'achat
| Meme que I'unité de stockage Unité de mesure: Feuile
Fielation: 1
MHMWW A £
\———/\-ﬂ"\,nﬂ-f\-/\w—"\f“““\.“/‘—""v——'\‘d_,\aﬂ WWM
Quantités] Unités  Prix l.-’-‘«ssoc:ié ] Assemblagel Statistiquesl Taxes ] Info add. ] Desc. détailée ]
Lizte de prix Prix par unitg de vente ~
Courant 18,0000
Préférentiel 18,0000
Prist wah 26,5000
.,f%“aum/“ 4-—--\133@2 e
Quantltés] Unltés] Priw  Associé lAssembIage] Statlsthues] Taues ] Info add. ] Desc. déta|llée]
Actif: 1600 Bois W
Praduits: 4520 Résidentiel : unifamilial v
CMV: B070 Maténiel : boix v
Ecart: w
e I T e T e WP T ALt
Modification

= Apportez la modification

= | B Enreq. et Fermer

Suppression

"%
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

Production de la liste des stocks

Rapports

Centre des rapports... Plan comptable...
Mes rappors... Comptes
Microsoft® Office Documents... Fournisseurs...
Sage 50 Intelligence Reporting Clients...
Employés...

Listes r

Stocks & senvices...

Listes groupées

Ajustement des stocks

§ Ajustements des Stocks - b

Fichier Edition Vue Ajustement Rapports Aide |Fﬂ$ﬂzmﬂwﬁﬂm |Chercher-.¢\ide |v|

Ajustements des

Stocks @|é®|lﬂ%||||§ v
Ajuztemnents des stocks

Source Irentaire jamy 2020 Date | 2020-02-03

Remarque Marchandizes abimées

Article [Ité [Inité Dezcription Coit unit, kontant Compte
12 - Chaque |Montre zport 1250 -50,00| 5080 ChY - montres

Total -50.00
& Reporter |

Bijouterie L'écrin d'or [xx]

Rapports sur les stocks

SOMMAIRE

Rapports
e oug PN sorrmare

Paie... b Cuantité...

Statistiaues..

) . Yentes de stock...
Transactions recurrentes.. _
Transactions..

Ecritures de journal 3

) ) Listes de prix...
Impression/Courriel par lots 3
Etiquettes postales 3
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Fiches de fournisseurs

Fournisseurs

Ajout | §7

Modification

PP TR & SR T e SRV N s T o S . N NP e Py

Adresze  Options l T axes ] D épdt dilectl Statistiques] b &mo ] |mDDllBl.-"EHDDllBII Imfo add. ]T#—\ L TH01 8]
Compte de charges: |‘I22D Fourritures de bureau v |
Faire affaire en: Frangais w

todalités de paiement avant échéance: % remize si réglée dici jours. Montant net di d'ici | 30/ jours.
Calculer les remises avant |a take

Mode de paiement par défaut: | Payer plus tard & | pour factures Chéque w | pour paiements

Farmulaires: [T Imprimer nom du contact sur les chéques Imprime v | bons de commande de ce foumisseur
[]Erwayer confirmations de transaction par courriel

o o ol Pl P NSNS LIN o NPT i g P g

Adresse] Options T axes lDépﬁt dilectl Statistiques] Mémo] Impnrten’EHpnrter] Info add. ]T#\.&TEWSI

Indiquez quelles taxes ce foumniszeur ne vous facture pas, en entrant Oui pour Exempt de taxe.

Taxe Exempt de taxe
TFS Man
T Man

Choigiszez le code de take comprenant les takes que ce fournizseur vous facture habituellement:
G0 - TPS B00%, TW0 9.975% v

i

Wﬁmmwm_w

Apportez la modification

. | B Enreg. et Fermer

Suppression

&

Production de la liste des fournisseurs

Plan comptable...
Centre des rapports... Comptes...
Mes rapports... Fournisseurs...
Microsoft® Office Documents... Clients...
Sage 50 Intelligence Reporting Employés...
Stocks & senvices...

Listes groupées

o

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Comptabilisation des achats

Facturation

*® Journal des achats - Création d'une facture = =
Fichier Edition Vue Achat Rapports  Aide Posez une question | Chercher-aids [x]
B &all-E%ES 0D o8 BB gE=2-8
Transaction: | Facture v |Mode de paiement: | Payer plus t » |2
Facture d'achat Facture recue N® facture: = 41563
Fournisseur:™ Date: *2020-05-05
Tout pour matou v N®BR/Bon de commande: |21
364, rue des Cydistes
Riviere-du-Loup, Québec G1R 3G4
arr:;e Quantité Regu Comm. 5:;: Unité Des;i‘?éi:n— Prix  Taxe TPS ™G  Montant Compte
028 25 25 Boite Sac pour litigre - petit 2,00 TQ 2,50 4,99 50,00 1340 Litiére
033 16 18 2 | Chaque |Collier pour chat 5,00 |TQ 4,00 7,98 80,00 1320 Accessoires pour chat
043 2 3 1 |Chaque |Coussin pour chat 15,00 TQ 1,50 2,99 30,00 1320 Accessoires pour chat
Sous-total: 160,00
Transpork 55,00({TQ 2,75 548
TPS: 10,75
Modalités de paiement antidpéz| 2,00 | % 30 [jours, nets 60| jours &
™vQ: 21,45 | @,
Total: 247,20
Reporter
L*Animal...rit
Escompte commercial
= e —
arr:ide Quantité Regu Comm. ORoemsnt_le Unité DEE;'E;;” Prix Taxe  TPS ™G Montant Compte
50 Pigces de réparation 10,00 TQ 25,00 | 49,88 500,00 | 1500 Fournitures d'atelier
-1 Escompte 1% 5,00 TQ 0,25 -0,50 -5,00 | 5110 Escomptes sur achats
Arrondissement de cents
o 1 i -
arr:ide Quantité Recu Comm, g.oe;nt_le Unité Des:'rggzn Prix Taxe TPS ™G Montant Compte
11 5] Chaque | Montre femme 30,00 |TQ 24,00 | 47,88 430,00 | 1540 Montres
1 Arrondissement (cents) 0,02 0,02 | 4300 Arrondissement {cents)

Correction d’achat

= |'®

= Repérez la facture a corriger et apportez les corrections nécessaires.

Reporter |

Contre-passation (annulation) d’achat

" |'H

= Sélectionnez la facture a annuler.

= | =

24
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Bon de commande/devis

¥ Journal des achats - Création d'un bon de commande = B
Fichier Edition Vue Achat Rapports  Aide |Posez une question | Chercher-fide [+
Bd A0 E Y ELS E&CD | | B F BB &L =2 &
Transaction: Bon de comman | Mode de paiement: Payer plust v | 2
Bon de commande Conversion..x N° Bon de commande: = 21
Fournisseur:* Adressed'expédition: Dater = 2020-06-02
Tout pour matou v [ Date expédition: | 2020-06-05
364 rue des Cydlistes LIDAQITSL d;; Armuoiries
Riviére-du-Loup, Québec GI1R 3G4 ol P
viere-du-Loup, Québec Rivigre-du-Loup, Québec G1M 3wW4
NE L Reste L Description - )
=i Quantite  Comm. Unite Artide Prix Taxe TPS ™Q Montant Compte
023 25 25 Boite Sac pour litiére - petit 2,00 TQ 2,50 4,99 50,00 1340 Litiére
033 18 18 | Chague | Collier pour chat 5,00 TQ 4,50 8,98 90,00 1320 Accessoires pour chat
043 3 3 |Chaque Coussin pour chat 15,00 TQ 2,25 4,499 45,00 1320 Accessoires pour chat
Sous-total: 185,00
Transport: 0,00) 0,00
. ] . . . TPS: 9,25 | &Y
Modalités de paiement antidpé:| 2,00 | % 30 jours, nets 60| jours
™VG: 18,46 | @
Total: 212,71
Enregistrer | -
L'Animal...rit
Commande prépayée
Me e Reste . Description - .
artide Quantite  Comm m. Unite Artice Prix Taxe

Paiement anticipé imputé:

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Rendus et rabais sur achats et note de crédit

* Journal des achats - Création d'une note de crédit = B
Fichier ~Edition Vue Achat Rapports Aide |Posez une question | Chercher-Aide |« |
Ba &0 E T ELD ECD P X BB ==
Transaction: Note de crédit v |Mode de paiement: |Payer plus t v | &
Note de crédit sur achat N° note de erédit: =/nca =
Date: *|2020-06-08 iy

Fournisseur: ™
Tout pour matou v | ) N°facture: |41563 =,

364, rue des Cydistes
Riviére-du-Loup, Québec GIR 3G4

Quantité Description - Montant

M= s g .
. Quantité  dela Unité . Prix  Taxe TPS TVQ  Maontant de Compte
artide facture Artide facture
028 25 Boite | Sac pour litiére - petit 2,00 TQ 50,00 1340 Litiére
033 16 Chaque Collier pour chat 5,00 TQ 80,00 1320 Accessoires pour chat
043 1 2 Chaque | Coussin pour chat 15,00 TQ 0,75 1,50 15,00 30,00 1320 Accessoires pour chat
Sous-total: 15,00
&y Transport 0,00|TQ 0,00/ 0,00
. ) . . . TPS: 0,75 |Ey
Maodalités de paiement antidpé: 2,00 % 30 |jours, nets 60| jours
™G: 1,50 |
Total: 17,25
Article déchiré
Remarque:
Reporter
L'Animal...rit

Autres types de factures (fournisseurs de services)
= Sélectionnez Effectuer autre paiement dans le champ supeérieur gauche.
= Dans le champ Compte, sélectionnez le compte pour lequel vous payez la facture.
= Dans le champ Description, inscrivez une remarque expliquant le service.
= Tapez le montant du service et sélectionnez le code des taxes applicable.

= Dans le champ Réf./Facture, inscrivez le numéro de la facture du fournisseur.
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

Paiement de factures d’achat

& Journal des paiements = =
Fichier Edition Vue Paiements Rapports  Aide |Fﬂ§ﬂ2mﬁ?m"ﬂﬂ |Cherther-.¢\ide |v|
Paiements Oﬁﬂ]l |nF‘E{EJ‘E |Q|’|| |<’,9 ﬁﬁn@ &
Payer lez factures d'achat w | Par | Chéque W f De | 1020 Bangue des Citoyens w | Commander chégues
L'Anirnal..rit MN* chéque | 257 @
Payer Dewx Cent Wingt Cing 95/100
-ﬁ" 4 Taut pour matou v Date tontant
ordre
de 364, rue des Cyclistes 2020-06-11 225.95%
Rivigre-du-Loup, Québec G1R 3G4
Date Facture ou b antant WMantant di Remize Remize Mantant de
d'échéance | Paiement anticipgé ariginal =LA (L offerte soustraite paierment
2020-08-05 41563 247.20 247,20 4,30 3,20 24290
MC-4 17.25 17,25 -0.30 0,30 -16.95
Total 225,95
Remargue & Reporter
L&nimal...rit
Attention!

Il N’y a pas d’escompte sur le transport. Si la facture originale comportait du transport, il faut
calculer manuellement le montant de I’escompte (sur le sous-total) et remplacer le montant du
champ Remise soustraite.

Paiement anticipé ou acompte

Date
d'échéance

Facture ou
Faiement anticipé

Maontant
original

tontant dii

Remize
offerte

Remize
soustraite

Montant de
paiement

M référence-Pmt anticipé

M ontant-Pmt anticipé

Correction d’un paiement a un fournisseur

" |'E®

= Repérez le paiement a corriger et apportez les corrections necessaires

- & R eporter

Contre-passation (annulation) d’un paiement a un fournisseur

- |H

= Repérez le paiement a corriger.

-

© GROUPE GD
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Rapports sur les fournisseurs

CHRONOLOGIE DES FOURNISSEURS (SOMMAIRE OU DETAILLEE)

Rapports

T T e i T i e W Chronologie des fournisseurs...

Financiers * ) )

Chronologie des fournisseurs en retard...
Transactions bancaires b . .

Achats aupres des fournisseurs...
Fournisseurs

Bons de commande en suspens 3
Clients...... 3 . )

Bons de reception en suspens 3
Taxes...

Imprimer les T4A. .

o Imprimer les TA018...

JOURNAL DES ACHATS

Rapports

Ecritures de journal

Rapprdche

ec

Bordereaux de dépét...

Faiements...

Impression/Courriel par lots 3

YVentes..

Etiquettes postales b

JOURNAL DES PAIEMENTS

Rapports

-
Achats...

Paiements...

Ecritures de journal
= Ventes...

Impression/Courriel par lots Encaissements..

Etiguettes postales b Paie...
Momenclatures & Assem. articles..

Ajustements...
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Fiches des

&)

Clients

Ajout| §7

clients

Adresse] Adresse dexpédition  Options ] Taxes] Débits pré-autnrisés] Carte de u:rédit] Statistiques] témo ] Importer/Exporte * [ ¥

Compte de produits: W Faire affaire en: Francais v
Ligte de prix: Courant v
Maodalités de paiement avant dchéance: 200 % remize s réglée dici 10 jours. Mantant net di dici | 30 jours
Mode de paiement par défaut: | Payer plus tard  w | pour factures Chéque W | poUr encaizsements
Farmulaires: Produire les relevés pour ce client Imprime | formulaites pour ce client
VT Nt P e g B N Pty PN p NP _p B

T e S o i O T T o T N I P e W a W

.-’-‘«dressel Adrezze d'expéditionl Options  Taxes ]Débits pré-autorisésl Carte de crédit] Statistiques] Mémo] Importer/Exporte * 1+

Indiquez quelles tases vous ne facturez pas pour ce client, en entrant Oui pour Exempt de taxe.

Tawxe Exempt de taxe M° dinzcrption
TRPS Man
™G Mon

Choigiszez le code de taxe comprenant les tares que vous facturez habituellenent pour ce client;
GO - TPS 5.00%, TV0 9.978% W

"

WWMWH\I B N L N D W ¥ o WP WP NP W s P

Adre&se] Adrezse d'e:-tpédition] Dptiu:-ns] Ta:-tes] Debits pré-autorisés] Carte de crédit  Statistiques lMém-:-] Importer/Exporte * [ ¥

Curnul des wentes: 0,00
Yentes demier exerc. 0.an
targe de crédit: 1 000,00

Modification

= A

pportez la modification

. | E Enreq. et Fermer

Suppression

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Production de la liste des clients

Rapporis

Centre des rappons...

Mes rapporns...

Microsoft® Office Documents...

Sage 50 Intelligence Reparting

Plan comptable...
Comptes..

Fournisseurs...

Clients...

Employés...

Stocks & semnvices...

Listes groupées

Comptabilisation des ventes

Facturation
& Journal des ventes - Création d'une facture = =
Fichier Edition Wue Ventes Rapports  Aide |"D°m une question |Chercher-Aide |'|
Ba bR Y ELE&CD | PE | BF &IB|B| L F-B-0-2&-v
Ventes Transaction: |Facture v | Mode de paiement: |Payer plust v | &
Facture de vente Ne facture: =053
Client: * Adressed'expédition: Date: = 2020-01-17
Bijouterie Pierre André v ||  <Adresse postale= N® BLfBulletin de vente/Devis:
Pierre-André Corriveau Bijouterie Pierre André Date expédition:
800, boul. St-Frangois Fierre-André Corriveau T n 2
Montréal, Québec H3G 2D 800, boul, 5t-Frangois Vendeur: | Trépanier, Euge v
Montréal, Québec H3G 2D6
Division: v
argode Quantité Comm. imiE Livraison Unité Des::gdh:n— Prix Montant Taxe Compte
100 1 Chague Evaluation de bijoux 250,00 250,00 |'TQ 4060 Revenus d'évaluation
jet| jot| et g et
Sous-total: 250,00
Transport 0,00 @ 0,00 0,00
Modalités de paiement antidpé:| 2,00 % 10 jours, nets 30| jours TPS: 12,50 @&
™vE: 24,94 &
La Bijouterie L'écrin d'or... une bijouterie en or! Total: 28744
Message:
Reporter -
Bijouterie L'écrin d'or (o)
Escompte commercial
o 1 1 -
article Quantité  Livraison Comm, CR::: Unit2 DES:EE:” Prrisc Montant  Taxe Compte
039 3 Chague | Vétement pour petit chien 32,99 98,97 |TQ 4110 Ventes d'accessoires
-1 Escompte 4 % 3,96 -3,96 | TQ 4170 Escomptes sur ventes
Arrondissement de cents
o 1 1 -
article Quantité  Livraison Comm, CR::: Unit2 DES:EE:” Prrisc Montant  Taxe Compte
032 1 Chague Museligre 33,45 33,45 |TQ 4110 Ventes d'accessoires
-1 Arrondissement {cents) 0,01 -0,01 4120 Arrondissement {cents)

Pour diminuer le total & payer de 0,01 $.
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Correction de vente

= |H

» Repérez la facture a corriger et apportez les corrections nécessaires

u | Reparter -

Contre-passation (annulation) de vente
= |'®=
= Sélectionnez la facture a annuler.
-

Bulletin de vente/devis

& Journal des ventes - Création d'un bulletin de vente = B
Fichier Edition Vue Ventes Rapports  Aide \Posez une question | Chercher-side [+
D a0 Gy ED K0 P BF &G B B L HE =S

Transaction: | Bulletin de vents v |Mode de paiement: Payer plust v |2

Bulletin de vente | conversion.»

N= Bulletin de vente: * &2 W
Client: ® Adressed'expédition: Date: = 2020-05-01 B

La Maison M.LA.Q.L. v | a®| | <Adresse postale> v Date expédition: |2020-06-04
Estelle Marin i La Maison M.LA.Q.U, wvendeur: | Judith Roussear w | 3@
7554, rue Moyen-Age Estelle Morin X

Riviere-dudoup, Québec G2N 175 7554, rue Moyen-Age

Riviere-du-Loup, Québec G2M 178

N= . Reste . Description - )
Sriide Quantite  Comm, . Unite Artide Prix Montant Taxe Compte
0ia 6 6 Sac Gaterie pour chat au thon 2,39 14,34 TQ 4100 Ventes de nourriture
020 2 2 |Chague | Baol pour chat 11,35 22,70 TQ 4110 Ventes d'accessoires
027 5 5 Sac Litigre silice & kg 41,25 206,25 | TQ 4120 ventes de litigre
Sous-total: 243,29
Transpork 0,00 0,00/ 0,00
Modalités de paiement antidpé:. 3,00 % 10 |jours, nets 30| jours TPS: 12,17 @
™Gg: 24,26 &,
Total: 279,72
Message: i
Enregistrer | -
L'Animal...rit
Commande prepayee
N= - Reste g Description - .
i Quantite  Comm,. e Unite Argde Prix Montant Taxe Compte
Sous-total:
Acompte imputé: Transport: (ul
TPS: L

© GROUPE GD 3 1



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisee

Rendus et rabais sur ventes et note de crédit

& Journal des ventes - Création d'une note de crédit = =

Fichier ~ Edition Vue Ventes Rapports  Aide {Posez une question | chercher-Aide [+
Ba a0 K EL Kb | P | @K | &E B P BEIO=asE
Transaction: Mote de crédit v | Mode de paiement: Payerplust | &

Note de crédit sur vente N° note de crédit: * NC-107 ﬂ
Client: * Adressed'expédition: Date: = 2020-06-06 B
La Maison M.LA.Q.U. || | <Adresse postale> v @) N°facture: 321

Estelle Marin ) La Maison M.LA.O.L. Date du retour: | 2020-06-06

7554, rue Moyen-Age Estelle Maorin ) - 2
Rivigre-du-Loup, Québec G2N 13 7554, rue Moyen-Age Vendeur:  Judith Rousseal v

Riviére-du-Loup, Québec G2N 128
= Quantité e Montant
arr;de Quantité  dela Unité Desg;g:é:l:n Prix Montant de Taxe Compte
facture facture

016 2 6 Sac Gaterie pour chat au thon 2,39 4,73 14,34 TQ 4180 Rendus et rabais sur ventes

020 2 Chague | Bol pour chat 11,35 22,70 TQ 4110 Ventes d'accessoires

027 3 Sac Litiére silice & kg 41,25 123,75 TQ 4120 Ventes de litigre

Sous-total: 4,78
iy Transport: 0,00 TQ 0,00 0,00
Modalités de paiement antidpéz| 3,00 % 10 jours, nets 30| jours TPS: 0,24 @
TVG: 0,48 | @,
Date de péremption dépassée Total: 5,50
Remargue:
Reporter -
L'Animal...rit

Note : Attention de choisir le bon compte (RRV ou Ventes)

Supprimer I’article de I’inventaire s’il n’est plus vendable.

32
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Paiement de factures de vente

& Journal des encaissements = B
Fichier Edition Vue Encaissement Rapports Aide |!°03ﬂzmﬂq'b'€3ﬂ0-ﬂ |Chercher-.¢\ide |-|
Encaissements ﬁmlﬂ%@@ |£|"|| |@o ﬁﬁﬂé
Payé par. | Cheque v s  Dépat | 1040 Encaisse v | Cheque: [941
LAnimnal...rit N* encaissement 102 ﬁ
Regu Cent Qluatreingt Huit 49100
De La Maizon M.LA.DLL. v Date hontant
Estelle Morin 2020-08-12 188.49%
7554, 1ue Moven-fge
Rivigre-du-Loup, Québec G2M 128
Date de Facture ou b antant Montant di Remize Remize tdantant
facture Acompte original |ntant a4 offerte zouztraite 1egu
2020-06-04 321 198,67 198 57 518 4,82 153,85
MC-107 5,50 550 014 0,14 -5.36)
Total 188.49
Femarque & Reporter
L&nimal...rit
Attention!

Il N’y a pas d’escompte sur le transport. Si la facture originale comportait du transport, il faut
calculer manuellement le montant de I’escompte (sur le sous-total) et remplacer le montant du
champ Remise soustraite.

Paiement anticipé

Date de Facture ou taontant Mantant di Remize Remize tontant
facture Acompte anginal el =l offerte soustraite recu

M* référence - Acompte @nt de I'ac_@

Correction d’un paiement d’un client
= |'®
» Repérez le paiement a corriger et apportez les corrections necessaires

= & Reparter

Contre-passation (annulation) d’un paiement d’un client
- |'®
= Repérez le paiement a corriger.

-
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Rapports sur les clients

CHRONOLOGIE DES CLIENTS (SOMMAIRE OU DETAILLEE)

Rapports

Chronologie des clients...

TV o S e s VA S
ransacliis bancaires y Chronologie des clients en retard...
Fournisseurs...... 3

Yentes aux clients...

Clients

Ventes par catégories demploi...

Taxes... Ventes par vendeur...

M Bulletins de vente en suspens >

Bons de livraison en suspens 3

Etats de compte...

JOURNAL DES VENTES

wnﬁﬁ-ﬂh—ww

Rapports Achats..

Paiements...

Ecritures de journal
Encaissements...

Impression/Courriel par lots 3 Paie._
Etiquettes postales k Momenclatures & Assem. aricles...
Ajustements...

JOURNAL DES ENCAISSEMENTS

Rapports

Ecritures de journal Paie...
Maomenclatures & Assem. articles..

Encaissements...

Impression/Courriel par lots

Ajustements...

Etiquettes postales b

ETAT DE COMPTE

Rapports Chronologie des clients...
"%anﬁres - Chronologie des clients en retard...

Yentes aux clients...

Fournizsseurs...... 3
Ventes par catégories demploi...

Clients

Taxes.. Yentes parvendeur...

Bulletins de vente en suspens 3

Paie... 3
et p -4 ‘J v i f Bons de livraison en suspens 3

Etats de compte...
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Fiches

d’employé

I N e e . NS e W™ Y. N, Sy NP SN
@ Personnel ] Irpiits ] Fevenu I Fetenues ] CHESST et autre charges ] Diraits ] Dépét direct ]
Rue1: 365, nue de lalphabet MAS: 123 456 782
Employés Rue 2: M le: 1925-02-16
Ajout ﬁ Wille: Rivigre-du-Laup Sexe: Harnme
Province: Qughec Code: | QC » Erbauché le: 2020-02-0
Code postal. | G3P K3 Type d'emploi: | Temps plein
Télephone 1: |[418) B53-2353 Terming le:
Téléphone 2: Code du RE: W
Courriel: frank lanimalrit. com
Langue préférée; Francais W Catéqgarie:; Adminiztration W

Date demn. paie:

T able d'impdt: Québec W
Crédits d'impdt personnels Mantant *
Fédéral | Provincial _ Uests ol
Montant personnel de base| 12 068,00 15 269,00 :"‘p?t ggg
Autres montants indewds 210000 269500 mpdt e :
M ontants non indexés Q.00 Q.00 Cotisations & A 0.00
Cotizations au RPC 0,00
Totah 1416900 17 964,00 Cotisations au AR 0.o0
Cotizations au ROAP 0,00
Retenue dimpdt
Calculer I'impuﬁ.t. Calouler [AE Tawe 14
Impdt fédéral additionnel: 0,00 Calculer I RPC/RAD
Impét Québec additionnel: 0.o0o Calculer le ROAF
) s
M—WWWWJ’E me‘
Perzannel ] Impéts Rewenu l Retenues ] CHESST &t autre charges Diraits ] Dépdt direct ]
Pénodes de paie: A2 v * Montants cumulés au 2020-01-01
Utilizer Revenu nité M aontant Heures Pigces Montant ~
par unité | par période | par pénode | cum. & ce jour
G |Wac. dues Pénode
S |Vac. pavées Pénode - -
S |Reégulitrez Hewure 18.00 40,00
| Supplém. 1 Hewure 27.00 0,00
| Supplém. 2 Hewure 0,00 0,00
S | Salaire Période 0,00 0,00 - -
| Commiszion Pénode 0,00 0,00 - - hd
Taus-v acances: 40| % Salaire net: 0.00

Retenue vacances
[] Calculer Yacances sur'Vacances payées

Enregistrer charges salariales au. (@) Comptes associés de paie ()

MMM«M“

W N N
Perzonnel Impdts Revenu Retenues ] ENESST et autre charges Dirgits Depu:ut direct ]

L

Si I’employé est payé par période, inscrire les données dans le champ Salaire. Il est aussi

possible

de le payer au nombre de piéces produites ou a la commission.

© GROUPE GD
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e T i A b e T e TR AT N T
Perzannel ] Impéts ] Revenu Retenues l CHESST &t autre charges ] Diraits ] Dépdt direct ]
[tilizer RetenLe bd crkant Paourcentage b antant ~
par pénode par période cum. & ce jour
o Sundicat - 1.5000
W REER 7.on -
o b édical 3 QEI -
el m N — et
Ph ot e, T AT ST
Personnel ] Impidits Rewvenu Fetenues CMESST et autre charges } Diraits ] Dépdit direct l
CHESST Charges définies par 'utilizateur
Taux CHESST: 218 % kant, par P.cent Mont, cumulé *
Dépensze période par période & e jour
hédical 2.25 - .00
Modification
- B
= Apportez la modification
. | H Enreq. et Fermer
Suppression
- B
] V%
Production de la liste des employés
Rapports Plan comptable...
Centre des rapports... Comptes...
Mes rapports... Fournisseurs...
Microsoft® Office Documents... Clients...
Sage 50 Intelligence Reporting Employés...
, Stocks & services...
Listes k |
Listes groupées
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Cheque de paie

Chéques de paie

%
Fichier ~Edition Vue Chéquedepaie Rapports  Aide
Pa&s -0 E@CE - & B S

Payer plusieurs employés

Journal de la paie

Dépbt dired

_—

| Chercher-aide | - |

|Post:z wne question

Commander chéques ﬂ & v

Tiré sur:

1070 Bangue - Paie L

Chéque de paie
Employé:
Breault, Martine

29, rue Marcotte
Gatineau, Québec J3L 7P9

Revenu | yacances

Date dedébut depériode:

Date d

N° dépbtdirect: &
Date chéque: |2020-02-13

2020-02-02

efinde période: |2020-02-08

Retenues | Imp6t | Charges déf. par usager | Droits Comment traiter un chégue de paie?
Cumul Cumul
Gains Heures  Piéces Taux i annuel & ce Autres montants EEiE annuel & ce
période - période -
jour jour
Réguliéres 35,00 - 20,00 700,00 3 460,00 Avantages 0,00 —
Supplém, 1 1,00 — 30,00 30,00 270,00 Avantages Qc 0,00 —
Supplém, 2 - - = - =
Salaire 0,00 - - 0,00 -
Commission 0,00 - = 0,00 =
Total: 36,00 0,00 730,00 Total: 0,00
Salaire brut: 730,00
Retenu: 182,72
Salaire net: 547,28 Reporter -
Coleriage

* Au besoin, modifier le nombre d’heures travaillées dans I’onglet Droits.

Apreés I’enregistrement des paies, produire la BV afin de voir si le compte de banque de la paie
est a découvert. Si oui, il faut le renflouer en passant une écriture au JG.

Cheques de paie en série

&5 Journal du traitement de paie - Payer plusieurs employés = =
Fichier Edition Wue Paie Rapports Aide |Posez une question | Chercher-fide [+
Chéques de paie D& o lhyn e & B 5 Commander cheques ¢ 5] 21 5 & v
EUEEE Tiré sur: | 1070 Banque - Paie W N® chéque de début: N® dépdt direct de début: DD 7

Payer un employé Date du chéque:|2020-02-20
Sélectionner des employés Date de début de période: 2020-02-09

Fréquence pér. paie: |Toutes W Date de fin de période: 2020-02-15

Sélect. automatique: | Pas encore rémunéré pour cette Date de fin de périod: Comment payer plusieurs employés?
Mom }:!eur‘es Heu’res Salaire Salaire brut Retenues Salaire net  Projets

Réguligres Supplém, 1
O d Breault, Martine 35,00 2,00 0,00 760,00 193,33 566,67 v
O Coulombe, Anick - - 1150,00 1150,00 342,69 807,31
[y Simard, André 35,00 0,00 0,00 577,50 112,74 464,76
O Soucy, Charlie 33,00 0,00 0,00 510,50 137,40 473,10
Totaux: 4 employés sélectionné 103,00 2,00 1 150,00 3 098,00 786,16 2311,84
e Détails de chéque - Breault, Martine
Revenu | Vacances | Retenues | Impdt | Charges déf. par usag
Heures travaillées durant cette période: 37,00
Droit Jours acquis soi.l‘::rr:its Cumul jours net
Maladie 0,09 0,00 0,09
© GROUPE GD
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Correction d’un chéque de paie
= |'H
= Sélectionnez la transaction a corriger et effectuez la correction.
- |E

" | Reporter

T |

Contre-passation (annulation) d’un cheque de paie
" |H
= Sélectionnez le cheque de paie a annuler.
-

Rapport de frais

Frais de représentation

Achats
¥ Journal des achats - Création d'une facture = B
Fichier Editien Vue Achat Rapporis  Aide Posez une question | Chercher-ide [+]
B S0 BT EA LECD Do BEF BIBL E =S
Transaction: | Facture v |Mode de paiement: | Chéque v | 2| Retrait: | 1020 Bangue des Citoyens % | Chéque: ~ | 258
T,
Facture d'achat Facture regue N® facture: = FormDép-fév20 in
Fournisseur:* Date: = 2020-02-22 Eic|
<Fournisseur occasionnel > v
André Simard
M= - Reste - Description - 5
arfice Quantite Recu Comm. e Unite Arfide Prix Taxe TPS TVQ Montant Compte
1 Formation & Queébec 742,22 |TQ 37,11 74,04 742,22 5360 Frais de formation
restaurants, hébergement, transport
) . Total - Sommaire de taxe ﬂ
Remise surpmt anticipé:
Vue Sous-total: 742,22
Montant Mantant: b b bl i
ontants des taxes remboursables non compris
dans le prix peuvent étre changés au besoin. Transport: 0,00 0,00 0,00
.
Sous-total de Facture: 742,22 (transpart inclus) = 8,28
™vG: 18,54
Taxe Montant e ted paes
s e poue 770,05
™wQ 18,54
Reporter -
Total Taxes: 27,83
L'Animal...rit
[+1.4 Annuler

Seulement 50 % des taxes peuvent étre réclamées; les autres 50 % doivent étre passés a la

dépense.
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Rapports sur les employes

JOURNAL DES SALAIRES

Rapports I R T i VAU
Encaissements...

rams

S —— o I

Momenclatures & Assem. aricles...

Impression/Courriel par lots » Ajustements ..

Etiquettes postales b

EMPLOYE (SOMMAIRE OU DETAILLE)

Rapports »
Employe._..
P%WH*

""" Retenues & Charges...

Taxes... Catégorie d'emploi...
 Paie. |
Stocks & Senices g Rapport de fin dannée (RGAP)..

Transactions recurrentes... Imprimer feuillets T4 et sommaire...

Ecritures de journal b . .

! Imprimer les Releves 1.
Impression/Courriel par lots 3 Imprime les formulaires RE...
Etiquettes postales b

Rapports financiers

* BALANCE DE VERIFICATION  ETAT DES RESULTATS * BILAN

Rapports Bilan...

R Y e Etat des résultats...

Rapports des ventes au détail 3 . )
Balance de véerification...
Prévision & analyse v Relevé des flux de trésorerie...
Prévision du flux de trésarerie. .
Transactions bancaires 2 Maodule Général._
Fournisseurs...... 3 Budget...

Y il s &l

Rapport sur plusieurs périodes 3

Etat des résultats de la marge brute...

Copie de sauvegarde

A faire régulierement!

Cliquez sur Copie de sauvegarde dans le menu Fichier ou sur I’icone correspondante de
la barre d’outils (vue améliorée).

3
=
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Petite caisse

1. Création du fonds de la petite caisse

2. Inscription des sorties de fonds

Piéce justificative de petite caisse
Date : 2020-05-05 N° 1
Pour : Achat de timbres
Montant : 15,25
TPS : 0,76
TVQ: 1,52
Total : 17,53 %
Arrondi : 0,02
Grand total : 1755 %
Responsable : Louise Albert
Signature : Henri Lafleur
3. Production du registre de petite caisse
REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1*mai  au 31mai
N° Ventilation des déboursés
Date Détails chéque || Montant || Débours || Fournitures | Fournitures | Fraisde | Frais |Arrond.| TPS | TVQ
P.J. recu bureau atelier représent. | divers | cents | 5,0% |9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 15250 002 076] 1,520
10 mai |Stylos 2 4,90 4,25 0,02 021 042
19 mai |Nettoyeur 3 14,80] 12,89 -002] 064 1,29
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai [Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92] 1525 0,01 201 402
31 mai [En main 44,65
31 mai [ Total 100,00||__100,00|
31 mai |Renflouement 102 55,35
4. Renflouement de la petite caisse et journalisation.
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020 -
Mai | 31 |[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02 |
Banque 55,35
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Déficit de petite caisse

42
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REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1*mai au 31 mai
N° Ventilation des déboursés
_ . Montant , - - - -
Date Détails chéque recu Débours [ Fournitures | Fournitures| Frais de Frais Arrond.| TPS TVQ
P.J. bureau atelier répresent. divers cents 5,0% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 15,25 0,02 0,76 1,52
10 mai |Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai | Nettoyeur 3 14,80] 12,89 002 o064 1,29
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25 0,01 2,01 4,02
31 mai [En main 17,00
31 mai | Déficit de PC 27,65
31 mai |Total 100,00{f 100,00
31 mai |[Renflouement | 102 83,00
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai | 1 [|Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 ||Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Déficit de petite caisse 27,65
Banque 83,00
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Surplus de petite caisse

REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1 mai  au 31 mai
N° Ventilation des déboursés
Date Détails chéque M?er;t:nt Débours || Fournitures | Fournitures| Fraisde | Frais |Arrond| TPS TVQ
P.J. bureau atelier représent. | divers | cents | 5,0% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 15,25 0,02 0,76 1,52
10 mai [Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai [Nettoyeur 3 14,80 12,89 -002] 064 1,29
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25] 0,01 2,01 4,02
31 mai |En main 46,65
31 mai |Surplus de P.C. (2,00)
31 mai |Total 100,00{f 100,00
31 mai |Renflouement 102 53,35
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Credit
2020
Mai | 1 ||Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 |[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Surplus de petite caisse 2,00
Banque 53,35
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Bordereau de dépot

Caisse Populaire Folio
Effets: Cheques, coupons, etc. | Montant 24831| 2
Armand Labranche 45, 29 N° d'identification de la caisse
Fogarty Motors | 345] 58 5| 8f 6] 9 1] 5] 1] 5] 0
Dandurand et fils 763 50 BORDEREAU DE DEPOT
Hugo Salvo 378, 21 No: 2I A M
Maurice et Fréres 923, 38 T 2| o]o]5]2]2
Pierre Boisvert 388! 80 Nom du membre
| Industrie PLG inc.
! Nom de la caisse du membre
! Notre-Dame du Rosaire
I Détails additionnels au .
' S Espéces Dollars Cents
| service, s'il y a lieu
: 25x 5% |25: 00
: 31 x 108 310, 00
! 2 x 208 440l 00
| 7 x 50% 350| 00
: x 100 $ :
i i
! 19 x 1% 19l 00
| 16 x 2% 32| 00
: Monnaie I3: 30
: TOTAL DES ESPECES b 1289, 30
!
| Mandat-poste 1459 84
| |
i '
! !
| |
: TOTAL AUTRES p | 459: 84
: TOTAL DES CHEQUES  » 3844, 76
! Total partiel B 65931 90
| Moins : Especes regues P |
: DEPOT NET » 6 593: 90
Montant brut » 3844, 76 Toute somme non autrement identifiée est en dollars canadiens.
Moins : commission P | Signature du déposant Paraphe du préposé
MONTANT NET (a reporter) » 3844| 76 Jocelyne Bowrret KT
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Ecritures au journal général du dépot

Voici des exemples d’écritures d’encaissement, suivis de celle du dépét :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Noms des comptes et explications Fo Débit Crédit
2020
Mai 22 |Encaisse 1080 481,30
Ventes 4100 418,61
TPS & payer sur ventes 2300 20,93
TVQ a payer sur ventes 2310 41,76
(Facture 904 payée comptant)
22 [iBanque 1060 647,18
Ventes 4100 562,89
TPS & payer sur ventes 2300 28,14
TVQ a payer sur ventes 2310 56,15
(Facture 907 payée par carte débit)
22 |[Encaisse 1080 388,80
Compte client - Pierre Boisvert 1200 388,80
(Paiement d'un acompte, chéque 209)
22 |[Banque 1060 41,29
Frais de cartes de crédit 1230 1,28
Ventes 4100 37,03
TPS & payer sur ventes 2300 1,85
TVQ a payer sur ventes 2310 3,69
(Facture 901 payée par MasterCard)
22 [(|Banque 1060 6 593,90
Encaisse 1080 6 593,90
(Bordereau de dépdt no 21)

© GROUPE GD
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Rapprochement bancaire

910, rue du Nord . .
Ba Sherbrooke (Québec) Releve bancaire
lympique nEescs Ta 8198214288 Page 1
No didant. 00874
PixFlle inc.
3146, rue Mercier Sherbrooke (Québec)
JIE 2BS
No dz compte Période du relevé Effets mclus
§215606 du 2020-11-30 au 2020-12-31 4
Date D N® pidee |Retraits | / | Dépts | Solde
nov. 30 |Solde reponté 60 44241
nov. 30 | Micre-Phone 2015 460100 o 55814
nov, 30 | Téléphonie 017 [224404| o 53 59727
nov. 30 | Pub-Plus enr. 2018 320.38| v 53 276,38
déc. 02 |Virement - EntrepOrdi HO200 |6841.52| ¢ 4643536
dée. 11 |Université des Créateurs 5475 v’ | 265252 4908738
déc. 12 |Dépét de lencaissene 104 | BD-104 v |18406,08| 6749396
déc. 20 |Virement - ElectroniqueZAP | T3044 2384356 v 65 109,40
déc, 30 |Chéque SF 10263 | 47861 &4 630,79
déc. 30 |Versement sur prét no 1 Pritnol | 19929 64 431,30
déc. 30 |Intéréts sur placement Revenus 855,60 65287,10
déc. 30 |Frais bancaires Frais 62,50 65 224,60
SOMMAIRE DU COMPTE
Nomibre total de retraits 3 1713201 §
Nombre total dz= dépots 2191420 §

7
®

R

fi/®

GLG

COMPTE : Banque N 1060
DATE |DETAILS| F° | DEBIT | CREDIT ‘g{ SOLDE
2020

Déc. 01[Solde Dtf 5270175
02 6 B41,52| D] 45 860,13
08 JG-31]| 26515 Dt| 48 512,75
2 ! 11 JG-32] 18 406,08 Dt] 6691883
26 JG-32] 5476,92 Dt| 7239575
30 JG-32] 6 540,25 Dt] 78 536,00

Virement de fonds

PixElle inc. - compte 8215606
EntrepOrdi

2020-12-02

6841528 ¥

HOZ00 ¥

Virement de fonds

PixElle inc._ - compte 8215606
ElectronigueZ AP

2020-12-29

23184568

TIgH v

Fourmissenr -

Chient -

Drate du dépdt
2020-12-09

Facture
1212 v

Avis de dépdt
PixElle inc.
Université des Créatenrs

Fournissenr -
Chient -

No paiement
5475 v

Montant
2652528

Registre de cheques

Date du dépit
2020-12-26

Facture
1235 v

Avis de dépdt
Po:Elle inc.
Groupe Champion
No paiement
9554
Mot ant
547692 8

Diérails Cheques X°

PixElle inc.
Rapprochement bancaire
au 2020-12-31
Solde du tnmpt 78 936,00
Phos :
Revenus d'intéréts 855,60
79 791.60
Moins
Chéque SF n° 10263 47861
Versement sur prétn® 1 19929
Frais bancaires 62,50
Virement - ElectroniqueZAP T3944 238456
3 12496
Solde du compte Banque rectifié ©
Solde 65 224,60
Plus :
Depit en circulation n® 105 654025
Avis de dépét en circulation n® 69554 547692
12017,17
77 241,77
Motns -
Cheques en circulation n® 2016 575,13
Solde du releve bancaire rectifie

76 666,64 S

76 666,04 S

Solde reporté
Micro-Phone

Garage Toume-Rond
Téléphonie

Pub-Plus ens.

Dépit bancaire n” 104
Dépit bancaire n° 105

2013
2016
2017
2018
BD-104
BD.105

5270175
18 406,08
6 540,25

JOURNAL GENERAL Page...41
Date Neoms des compies et explications || Debit Crédit
2020
Déc | 31 |[Comptes chienis 478,61
Barque 478 61
(Régulas du chique sans fonds n° 10263)
31 J|Emprunt bancaire 199,29
Bangue 199,29
(Ré it du versement sur préen® 1)
31 |Frais bancames 62,50
Banque 62,50
(Ré isation des frais bancaires)
31_||Comptes foumisseurs 238436
Banque 238056
(Virement & Fleetronigque ZAP T3044)
31 ||Banque 335,60
Revenus dintéréts 833,60
(Régulansation des mtéréts sur placement)

@-cocher, aux 2 endroits, les transactions qui se trouvent & la fois dans le relevé bancaire et dans un de ces 3 documents
@- verifier si les montants des avis de depdt et virements de fonds sont enregistrés dans le compte Bangue

@- rédiger le rapprochement bancaire avec 1es montants Jqui ne Sont pas coches
@-enregistrer les transactions qui ne figurent pas dans le compte Bangue au JG
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisee

Bordereau de dépot

[ Rapprochement & dépdéts = B
Fichier Edition Vue Bordersau de dépdt Rapports  Aide FPosez une question |Chercher-nide |-|
Dol ld &= @] iF ™ &
Rapprochement
& dépéts Tranzaction: | Bordereau de dépdt v Commander bordersaus de dépdt
Compte: 1010 B anque hd
Mom de la succurzale: Banque Wictaire N* bordereau de depdt: 53 &
MN* succursale: GEERE Date: 2020-12-1
N o : 121211 Femarque; | Dépdt en banque du compte Encaisse
A}ﬁuterdes. chéques au bordereau de depot
Yue Aide
Sélectionner lez chéques pour ajouter le bordereau de dépdt
& partir du compte: | 1120 Encaisse W Le ou aprés le: | 2020-01-01
Trier chéques par: Date W
Date M* chéque Description Devize Mortant int en devise étre| T
£ >
Ajouter I- Ajouter bout ]
—
Chéques sur le bordereau de dépdt
Date MN* chéque Dezcription Devize | Montant |int en devize &brz| T aux de cha
20201216 |44 Entre-Mouz enr. Cal 224.20
2020-1217 1011 Babette Porte de Garage inc. [CAD 48,87
20201247 [2M Cannular Conzultants enr. CAD 103,45
20201223 |B29 Toiture de I'Eztrie enr. Cal 191,32
£ >
Supprimer Supprimer touk
o, Anitiuler Aijde

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisee

Ajouter espéces en dépdt au bordereau de dépdét

Edition Vue Aide

Sélectionner Comptant pour ajouter au bordereau de dépit

D compte: 1120 Encaizse W
Devize: Ca ¥
Mombre Coupure bl ontart
11 k) 55,00
3 w10% 20,00
12 w204 240,00
G x00% 300,00
#100%
Pigce de monnaie 20,00

Tatal - Billets: |575.00%

Total-Pigces de monnaie: |2|1|:":|$

_,..--"'_'_._-—-_-_'_'"-l-.__
qlmputer au bordereau de dépdt [ TatalDépét en espéces: 695,003
_‘-‘-‘_-_‘_-_—_-_._._'-.—'_
Ezpéces en dépdt
Devize | Billetz | Pigéces de mannaie| Maontant |int en devize étre| Taus de chang
Cap 675,00 20.00 E95.00 - -
£ >
] Annuler Aide
(Y Rapprochement & dépots = =
Fichier Edition Vue Bordereaude dépdt  Rapports  Aide Fasez une guestion |Chercher-.\?\ide |v|
Dol &l @8] | S
Transaction: | Bordereau de dépdt W Commander bordereaus de dépot
Compte: 1010 Banque W
Nom de la succursale: Bangue Yictoire N* bardereau de dépdt: 63 Eisl
M* succurgale: GEEEG Drate: 2020-12-31
N* caompte: 1212124 Remarque:  Depdt en banque du compte Encaisse
Chéques Encaizse
Trier chéques par | * chaque v A.Z4 Sélectionner... 5électionner...
MN* chéque Dezcription M ontant MHombre Coupure Montant
2m Canrular Consultants enr. 103,48 1 it 55,00
414 Entre-Mousz enr. 224,20 g «10% 80,00
E29 Toiture de [Estrie enr. 191,32 12 w2l 240,00
1011 Babette Porte de Garage inc. 43,87] [ «h0% 300,00,
%100% -
Pigce de mannaie 2000

Chéques: 56787 Encaizze: £95,00%

Chégques devise étrangére: 0,00 Encaisze en devize Etrangére: 0.0

Gains/pertes de change: 0,00 Gainz/pertes de change:

Total - Chéques: BEY.E7% Tatal - Encaisse:

Tatal - Dépits: 126287%

0.0a
£55,00%

& Feparter |

AtoutReno inc.
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisee

Rapprochement bancaire

1. Traiter les cheques sans provision (s’il y a lieu)

& Journal des ventes - Création d'une facture
N® S Reste . Description - .
artide Quantité Livraison | Comm. e —— Unite Arficle Prix Montant Taxe Compte
1 Chégue sans fonds 478,39 478,39 1020 Bangue des Citoyens

2. Produire le rapprochement bancaire

| 9 Rapprochement & dépéts = B
Fichier Edition Vue Rapprochement Rapports  Aide FPosez une question |Chercher—.°.ide |-|
Do R G| = B
Tranzaction: | Fapprochement de comphes v
Cormpe: 1010 Banque v
D ate de début du relewve: 2020-11-01 Solde d'ouverture du relevé: 5223423
Date de fin du releve:; 2020-11-30 Solde de cléture du releve: 80 215 48 CAD
Date du rapprochement; 2020-11-30 Remarque:
Feville de calcul  Transactions ] Produit] Charge]
Trier trans. par: | Date v ALZE Ajout tranz. ant. en transit... [T Afficher détails de dépit | Me pas afficher les conections
Source Mo Dépdt Date Remargue Dépdt Retrait = Etat ~
1999 202010-31 |47, Microcontest - 201317 & traiter
BD-100 2020-10-31  |Dépét de 'encaisse 221624 x
2000 2020-10-31 160, Techno-Gestion - 577973
200 20201701 |117, Au taille-cravan - 459,50 & traiter
2002 20201103 |49-118, TéléFéne 38270 & traiter
A\l ERE o s W 20201104 |1031, BabilBortes de gar -"\JH‘-' traiter L =
910, e du Nord l = b .
Banque Sherbrooke (Québec) J1E 3G4 elcve bancaire
8l - 2 age
lympique Tat - s19 8224288 Page 1
Mo dident. : 09874
InfoPort
3146, rue Mercier Sherbrooke (Quéhec)
J1E 2B6
No de compte Période du relevé Effets inclus
8215606 du 2020-10-31 au 2020-11430 10
Date Description N° pigce | Betraits \ | Dépots | / Solde
oct. 31  Solde reporté f 3223423
nov. 01 Dépdt de l'encaisse ED-100 221624 'V/ 34 450,47
nov. 02 Techno-Gestion 2000 377873 \/ 48 670,74
nov. 02 Microcontext 1909 2013.17 46 637,57
nov. 14 Au taille-crayon 2001 43950 46 198,07
nov. 04 Micro-Max inc. P2387 6013,71 40 184,36
ST N 3063 o 2, 7p - g

+ @]

3. Comptabiliser, au JG, les transactions non traitées dans Sage 50

4. Terminer le travail de rapprochement bancaire
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité manuelle

Remise des déductions a la source (DAS)

1. Production du bilan (ou BV) pour connaitre les soldes des comptes de passif de la paie.

2. Enregistrement des écritures pour effectuer la remise a chaque gouvernement :

JOURNAL GENERAL Page 24
Date Détails F°|| Débit Crédit
2020
Fév. 04 ||AE a payer 282,24
Imp6t fédéral a payer 517,60
Banque 799,84
(Remise des DAS de janvier a I'ARC, cheque 2005)
04  [[Impdt provincial & payer 730,44
RRQ a payer 1 040,47
"FSS a payer 161,70
"RQAP a payer 116,23
CNESST a payer 479,60
Banque 2 528,44

(Remise DAS de janvier a Revenu Québec, ch. 2006)

Note : S’il existe d’autres organismes (syndicat, RPA, assurance collective...) pour lesquels des

montants ont été retenus, il faut également passer une écriture pour enregistrer leur remise.

© GROUPE GD

o1



Aide-mémoire - Annexes - comptabilité manuelle

3. Production des formulaires de remise (PD7A au féderal et TPZ-1015.R.14.1 au provincial)

I* Agence du revenu  Canada Revenue Page 1
du Canada Agency
0001773

Summerside PE C1N 527

Détails du relevé
Numéro de compte 11111 1111 RP0OQO1
Date de l'avis 2020-01-31

000000521

Boutique Coquelicot
1810, rue des Pignons Verts
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) H6L 7E8

Relevé de compte de retenues a la source courantes

PD7A (X) F (18)X cj’(‘
'*l Agence du revenu  Canada Revenue Piéce de versement de retenues ety F,“,B]x
du Ganada Agency ala source courantes Protégé B
Payez en ligne ou & votre institution financiére une fois rempli —
Summerside PE C1N 527 Numéro de comple N'inscyivgz rien iqi

1232 ‘06“ 11111 1111 RP0001 ] IJ ‘4'_]

année et mois pour lesquels la
remise actuelle est effectuée

Fm de la péricde ,\,-”,PP Mois
pour laquelle \gz
st 1202,0/(011)

Rémunération brute pour la péricde de versement

. . (en dollars) ::0(;3?;% geemp\uyea pour et
Boutique Coquelicot  demiers
1810, rue des Pignons Verts L1 ] /I’hzlnir!glopaliﬂeglo I e 110

St-Jean-sur-Richelieu (Québec) HEL 7E8

_(—»799,84 —

montant du compte
Salaires (dépense)
pour la période
concernée

montant payé pour
la remise actuelle

52 © GROUPE GD



Aide-mémoire - Annexes - comptabilité manuelle

Paiement des retenues
et des cotisations de I'employeur

TPZ-1015.R.14.4
2017-11

0117 05

Numéro d'entreprise
du Québee (NEQ) :

Numéro didentification :
Dossier :

Date d'envei .
ARAA MM JJ

Période visée : du 2020-01-01 au 2020-01-31

Total versé 2528 44

Ce formulaire s'adresse 3 vous si vous &tes un employeur ou un payeur qui doit faire ses palements de
retenues  la source et de cotisations d'employeur quatre fois par année. Notez que vous pouvez, a certaines
conditions, demander la modification de votre fréquence de paiement. Pour plus d'information  ce sujet
ainsi que sur le paiement des retenues & la source et des cotisations de I'employeur, consultez le Guide de
F'emplayeur — Retanues 4 la source et cotisations (TP-1015.G).

Versement de la rémunération | Echéance du paiement
lanuier férieretmars | lel3a B
vril, mai et juin L le15juillet i
Juillet, a0t et septembre Le 15 octabre
Octobre, bre et décembre Le 15 janvier

Instructions : Inscrivez un montant supérieur ou égal 4 0 dans chacune des cases du bordereau de paiement
ci-dessous. Veuillez nous retourner cebordereau ddment rempl, méme sivous avezinscrit « (» atoutes les cases,
Paiement partiel : 5i vous faites un paiement partiel, inscrivez dans les cases A 3 F et dans la case = Total
A remettre » le montant de la somme que vous auriez di remettre, et non le montant de votre paiement.

M'attachez rien au bordereau de paiement.

Délai de paiement : Votre palement doit étre requ 3 Revenu Québec ou a une
institution financitre au plus tard & la date d'échéance du paiement. Si vous faites un
chique postdaté, 'a date de réception est celle & laguelle ie chigue peut étre encaissé.
Matez que, si I'échéance du palement est un samedi, un dimanche ou un jour férié, le
délai est prolongé jusqu’au premier des jours ouvrables suivants, ¢'est-3-dire le premier
jour qui n'est ni un samedi, ni un dimanche, ni un jour férié,

Intéréts et pénalités :Toute somme qui n'a pas €té payée dans les délais prévus porte
intérét, De plus, selon |a Lol sur |'administration fiscale, vous encourez une pénalité 5!
vous omettez de déduire, de retenir, de payer ou de remettre, dans les délais prévus, une
somme envertu d'une loi fiscale, Vious encourez également une pénalité si vous omettez
de produire une dédaration de la maniére et 4 |2 date prescrites par une loi fiscale
Cette pénalité est de 25 § par jour que dure ['omission, jusqu'a concurrence de 2 500 5.

Conservez cette partie pour vos dossiers.

$2LB00

REVENU

-

Numére d'identification  Dossier

A Retenue d'impéit

Boutique Coquelicot
1810, rue des Pignons Veris

RRi
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) H6L 7E8 i
€ F5
Retournez & : Signa‘u.lre

Bordereau de paiement

TPZ-1015.R.14.4 (2017-11)

Période visée Date d'échéance
du2020-01-01 au 2020-01-31
AAAA MM J)
E Sous-total (A+B+C+D)
D ROAP
730 44 116 23 2048 84
F CNESST
1040 47 479 60
161,70 CRAreREE 2528 44
Date Ind. rég. Téléphone

X lotre s:;ﬁmtm

Je déclare que ces renseignements sont exacts et complets.

2020-02-04 450 555-2232

Formulzite prasort - Présidend-direcieur gEndral
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité manuelle

Remise des taxes

remboursement de taxes
du gouvernement

.1@

taxes percues < taxes payees
SUr les ventes > sur les achats

v

remise de taxes
au gouvernement

1. Production du bilan (ou BV) pour connaitre les soldes des comptes relatifs aux taxes.

2. Enregistrement de I’écriture pour le paiement ou la réception des taxes :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Juillet] 15 ||ITPS a payer sur les ventes 31 800,00
TVQ & payer sur les ventes 63 441,00
TPS a recevoir sur les achats 19 400,00
TVQ a recevoir sur les achats 38 703,00
Banque 37 138,00
(Paiement des taxes a Revenu Québec Ch-122
"pour le mois de juin)

3. Production du formulaire FPZ-500

101 Total des ventes pour la période (tenir compte des RRV, mais pas des escomptes)

105 Total de TPS a payer sur ventes 205 Total de TVQ a payer sur ventes

108 Total de TPS a recevoir sur achats 208 Total de TVQ a recevoir sur achats

113 et Montant de la case 105 moins celui de la case 108 et montant de la case 205 moins

213 celui de la case 208. S’il s’agit d’un remboursement, indiquez-le avec le signe « - ».
/(_\i remboursement
@ demandé
ligne 113 | 4 | ligne 213 | = :
@ solde a
S~ remettre

54
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité manuelle

Quebec

!#I Taxe de vente harmonisée
ana Taxe d du Québec
A = Administrées par Revenu Québec
Page 1 de 2
Parapluie lﬂflil- Numéro de compte TPS :
191 FU? des yages Numeéro d'entreprise
Montréal (Québec) H3M 4P8 du Québec (NEQ) :
Numéro d'identification :
Dossier :
Date :

Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ

Informations relatives a la TVQ

Période visée : du 2020-06-01 au 2020-06-30

Nous vous faisons parvenir votre formulaire de déclaration afin
prevues par la Loi.

que vous fassiez votre déclaration et votre paiement selon las dispositions

Pour de plus amples renseignements, composez le 418 659-4692 ou, sans frais, le 1 800 567-4692.

Période de déclaration Remboursement de TPS/TVH I ! Solde de TPS/TVH a remettre | 12 400, 00
TPS/TVH du2020-06-01  au 2020-06-30
VG du 2020-06-01  au 2020-06-30 Remboursement de TVQ Solde de TVQ & remettre 24 738, 00

hattachez rien au bordereau de paiement. FPZ-560 (20117-11)

L x £33 Bordereau de paiement FPZ-500 (2011-11)
Cana— Quebec £ Périodes de déclaration Date d'échéance

TPS/TVH du 2020-06-01 au 2020-06-30

Conservez cette partie pour vos dossiers.

Numéro de compte TPS Numéra d'identification  Dossier N® de validation
™Q du 2020-06-01 au 2020-06-30 AAAA MM JJ
101 = Fournitures (chiffre d"affaires) 111 - Autres remboursements de TPS/ TYH 105 — TPS/TVH exigible et redressements 205 - TVQ exigible et redressements
: Remboursement demandé
...... 636 000.00 B ......31800.00 :  63441.00 :
211 - Autres remboursements de TVQ 108 cT Etredmssemems _EUB—RTI et redressements
: Solde 3 remettre
oo 1940000 0 38703 .00 .
eSS TPSJTVH&payernuremb 213 -TVQ & payer ou remb. 371
v 12.400:00 0 24 73800
Relourmez 4 - Signature Date Ind. réq. Téléphone
15 juillet 2020 | 999.999 9999
Je dédlare que ces rense:gnernems sont exacts et cDmplElS Fomiulare prescrit - Président-directeur génénaw
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité informatisée

Remise des DAS

P Journal des paiements - &=
Fichier Edition Vue Paiements Rapports Aide Posez une guestion | Chercher-Aide |-|
B e | | B a4 =8| | ERCREE
Awiz de wersement v | Par | Chéque w | & De 1010 Banque v | Commander ch&ques
AtoutReno inc. N* chéque | 2007 ﬁ
Payer Troiz Mille Cing Cent %ingt et Un 1200
A agence du revenu du Canada v Date tontant
L?Erdre 2020-02-05 3521124

Fréguence de versement. | Mensuelle i,

Fin de la période de werzement, |2

Fréquence de verzement. | Mensuelle [, Fin de la pénode de verzsement: | 2020-01-1
Aviz de wersement Montant di Compte ajustement-Versement Ajusternents de paiements | Montant du paiement
RFC 000
AE 104117 = 1 041,17
Impat 247995 2475595
Tatal 352112
M* Référence DaSied_jarv2020
FlemaTE & Reporter
AtoutRena inc.
P Journal des paiements - =
Fichier Edition Vue Paiements Rapports Aide Fosez une question | Chercher-Aide |v|
B o | | o B VL &= 6] | =S
Aviz de versement v | Par | Chéque v | # De | 1010 Banque v | Commander chéques
AtoutReno inc. N chéque | 2008 ﬁ
Fayer Huiit Mille Cing Cent Trent 144100
-‘?‘ Fevenu Qusbec v [ Date Maontant
Id?ardre 2020-02-05 8530,14%

020-01-31

Awiz de wersement Maontant di Compte ajustement-ersement Ajuztements de paiements | Montant du paiement
CHESST 735 FIE A
Impdt Qe 317167 317167
RRQ 356320 356320
F550 585,95 F23,95
Ra&F 437,97 [od| 437.97

Total 853014
M* Référence DASprov_jan2020
FEmETmE & Reporter

AtoutReno inc.

Note :
assurance collective) si pertinent.

Il faut également effectuer la remise aux autres organismes (syndicat, régime de retraite,
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité informatisée

Remise des DAS via les sites des gouvernements

Note : Les sites Internet changent constamment leur contenu (liens, sections, texte,
dispositions...) et ceux des gouvernements ne font pas exception. Ainsi, la démarche présentée
ci-dessous est sujette a changement.

Agence du revenu du Canada

= Sur le site de I’ARC, cliquez sur le bouton Se connecter a un compte de I’ARC.

&« c 0O 8 canada.ca/fr/agence-revenu.html

I * Gouvernement  Government
du Canada of Canada Recherche ARC

Accueil

Agence du revenu du Canada

Applique les lois fiscales pour le gouvernement du Canada et la

plupart des provinces et territoires.
_— Y.

‘ Se connecter a un compte de I'ARC .
e —

= Cliquez ensuite sur .

= Complétez les informations pour vous identifier en tant qu’utilisateur et entrez votre mot de

passe. Finalisez cette étape en cliquant sur .

Retenues sur la Paie

RP 0001 ~

Produire une déclaration

* Voir les détails des déclarations

o E t nul i

s esameniy Voir et payer le solde du compte
* Répondre aux avis
- Apercu de la RGAP Compte de retenues sur la paie : OOOOOORPO00
* Demande de fermer le compte de paie Nom de l'entreprise : ATOUT RENO

oir et payer le solde du compted L=
- ~ Pour faire un paiement, allez & Faire un paiement.

Faire un paiement

Options pour payer des impots en ligne, en
personne ou auprés d'un tiers fournisseur
de services.
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilité informatisée

Etape 1 :

Faire un paiement

Sélectionnez le type de paiement pour afficher les options de paiement disponibles.

Faites-vous un paiement en tant qu':
un individu?

® une entreprise?

Choisissez le type de montant a payer
Impdtsur le revenu des sociétés (T2)
TPS/TVH
® Retenues a la source sur la paie
Droits d'accise (incluant le droit sur le cannabis)

Payer en ligne

Services financiers en ligne - instructions et liens a votre institution financiére

payer maintenant avec Visa Débit, MasterCard Débit ou Interac en ligne

Débit préautorisé - instructions et liens pour établir un paiement a une date ultérieure

Payer par carte de crédit, PayPal, ou Virement Interac

Carte de credit, PayPal, ou Virement Interac

Payer maintenant

Etape 2 :

Sélectionner un paiement
Entreprises

o lmp nu des sociétés (T2)

. ]mit d'accise ’

Sélectionner la répartition de votre paiement

« Verse sgulier @

«Versement trimestriel> @

. Versementaccéleré seuil1 ©

« Versement accéléré seuil 2 @
Soldeda @

Versement arriéré, pénalité,_intéréts @

Revue des gains assurables et ouvrant droit & pension (RGAP) @
Paiement sur production @

© GROUPE GD
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Aide-meémoire - Annexes - comptabilité informatisée

Etape 3 : Entrer les détails du paiement

— |l faut transcrire ici les montants que nous | Numere decompte (obligatoire) °

inscririons dans le formulaire PD7A : nous XXXXXXXXXRPOOO1
remettons 3 521,12 $ (AE et impdt fédéral) a
I’ARC en DAS pour le mois de janvier 2020
pour les 10 employés de I’entreprise. La
rémunération brute est également a inscrire.  |* Nombre d'employés (obligatoire)

* Rémunération brute (obligatoire) @

34 703 00 | $

10

* Fin de période (obligatoire)

2020 -~ janvier v

* Montant (obligatoire) ©

3521,12 S

Etape 4 : Détails de la transaction

Retenues a la source

Montant Répartition du paiement Numéro de compte Rémunération brute Nombre d'employés Fin de la période
3521,12% Versement trimestriel HOO0G0G00 RP 0001 34 703,00 10 2020-01
Sous-fotal: 3521,12%
Modifier paiement Supprimer paiement
Montant total & payer de votre institution financiére: 3 521,12 $ CAD
Ajouter un autre paiement | Fin de session
Etape 5 : Faire le versement
by
Montant a payer: 3 521,12 $ CAD
Payer maintenant
Precedent ‘ Fin de session

= Quittez de facon sécuritaire le site de I’ARC.
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Aide-meémoire - Annexes - comptabilité informatisée

Revenu Québec

&« C {} @& revenuquebec.ca/ir

m Apropos | Plandusile  Foire aux quesfions | Protection des droifs | Nous joindre Er-e 3 ™ Mon dossier >

B CITOYENS est un espace personnalisé concu
pour vous permettre de remplir vos
obligations fiscales de maniére

REPRESENTANTS
PROFESSIONNELS

ENTREPRISES PARTENAIRES

nuit, et deffectuer des transactions
+ Information > Accéder >

avec Revenu Québec
O 0 O 0 Entreprises
:

VOS OBLIGATIONS Citoyens

» Information >

TAXES . —
Déclaration & produire Semme & payer R e Y AV e |

Consulter le détail n

RETENUES ET 1 O’OO $

COTISATIONS Déclaration & produire Somme a payer

Consulter le déie

0 000S

Déclaration & produire Somme & payer

Consulter le détail

IMPOTS

= Inscrivez les montants de chacune des DAS a payer. L
Retenues d'impét @

317167

RRQ @
3 553,20

FSs ©
580,05

Je confirme que les renseignements ci-dessus sont exacts et complets. RQAP ©

437,97

CNESST @

— Sélectionnez le mode de paiement souhaité et
continuez a la fenétre du paiement. 777,35

= Pour quitter ce site sécurise, cliquez sur Se

déconnecter.
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Remise de TPS et TVQ

Infotech enr.
Bilam au 2020-01-31

PASSIF A COURT TERME
Emprunt bancaire
Fournisseurs
TPS & payersur ventes
TPSa recevoir sur achats
TPS & payer ourecevoir
TV & payer surventes
TWQ arecevoir surachats
TV & payer ourecevoir
TOTAL PASSIF A COURT TERME

WM

45 500,00
5 §85,53
123176
-434 25
79750
2 457,35
-366.33
1581.02
8187410

Py

Fichier Edition Vue Achat Rapports  Aide

Transaction: |Facture w | Mode de paiement: | Chégue

Journal des achats - Création d'une facture

D AaR GG EEHEED o A F B2

W a? Retrait: | 1060 Caisse Desjardins

_—

| chercher-pide [+]

|Posez une question
] & v

w | Chéque: ~|108

Facture d'achat

Fournisseur:
Revenu Québec

Description -
Artide
TPS & payer sur ventes

c Reste
oMM comm,

o

arr;de Quantité Regu  Unité
TPS & recevoir sur achats
TVIQ & payer sur ventes

TVIQ) & recevoir sur achats

%
Montant de chégue:

Remise surpmt anticipé: 0,00

2388.52

Facture regue N® facture: = taxes_janv20

Date: = 2020-02-03
N® BR/Bon de commande/Devis:

Projet: v
Prix Taxe TPS TVQ Montant Compte Projets
1231, 75 2400 TPS & payer sur ventes
-434,25 2410 TPS 3 recevoir sur achats
2457,35 | 2430 TVQ & payer sur ventes
866,33 | 2440 TVQ a recevoir sur achats
Sous-total: 2388.52
Transport: 0,00 GL 0,00 0,00
TPS: 0,00 |
™vg: 0,00 | @,
Total: 2388,52
Reporter -

Infotech enr.
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Transmission des taxes via le site Internet de Revenu Québec

Cette procédure peut étre sujette a changements.

< c O

@ revenuquebec.ca/fr

B CITOYENS

Apropos | Plandusite  Foire aux questions | Protection des droits | Nous joindre IS 3 B8 Mon dossier >

MON DOSSIER

est un espace personnalisé concu

pour vous permetire de remplir vos
s obligations fiscales de maniére

confidentielle et sécuritaire, jour et
nuit, et deffectuer des transactions

REPRESENTANTS PARTENAIRES

PROFESSIONNELS

ENTREPRISES

TAXES

VOS OBLIGATIONS
» Information > Accéder >
1 O O O S Entreprises
' 5 = Information > Accéder >
Déclaration & produire Somme a payer WW"—'\M—

avec Revenu Québec

Consulter le dé’.a

TYPE DE DECLARATION

Voulez-vous remplir une déclaration abrégée? €

O oui

() Non

FOURNITURES

Voulez-vous déclarer divers types de ventes ou de fournitures (chiffre d'affaires)? @
O oui
© non

Fournitures (chiffre d'affaires) [ligne 101]

2463500 S

TPS/TVH exigible (ligne 103 du FP-500) : TPS a payer sur ventes
Credits de taxe sur les intrants (CTI) (ligne 106 du FP-500) : TPS a recevoir sur achats

DECLARATION DE LA TPS/TVH

TPS/TVH exigible (ligne 103) @

123175 S

oo P gttt P ety By ol it

Crédits de taxe sur les intrants (CTI) [ligne 106] @

43425 | S

LR NN Y S Ry

© GROUPE GD
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TVQ exigible (ligne 203 du FP-500) : TVQ a payer sur ventes

Remboursement de la taxe sur les intrants (RTI) (ligne 206 du FP-500) : TVQ a recevoir sur
achats

DECLARATION DE LA TVQ

TVQ exigible (ligne 203) &

245735 @ S

MMWW

Remboursement de la taxe sur les intrants (RTI) [ligne 206] €

866,33 | S

M"ﬂwm

Calculer

INTENTION DE PAIEMENT
Total de la TPS/TVH a remettre 797,50 §
Total de la TVQ & remettre 1591,028
Total & remettre 2388528

Prévoyez-vous faire un paiement dici le 2020-02-28 (date d'échéance) ou, si cette date est depassée, d'ici les cing
prochains jours?

Je confirme que les renseignements ci-dessus sont exacts et complets.

= Sortez du site sécurisé en appuyant sur Se déconnecter.

= Une fois que la déclaration de taxes est transmise a Revenu Québec, il ne faut pas oublier de
remettre le montant d’argent dans le cas ou il s’agit d’une remise.
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