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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Equation comptable

ACTIF = PASSIF + CAPITAUX PROPRES
Ce qui appartient a Ce qui n’appartient pas Ce qui appartient
I’entreprise a ’entreprise réellement a I’entreprise

Actif = Passif + Capital + (Revenus - Dépenses) + (Apports — Prélévements)

Convention comptable

GAUCHE = DROITE
DEBIT (Dt) = CREDIT (Ct)
AN ACTIF WV ACTIF
WV PASSIF AN PASSIF
WV AVOIR A AVOIR

Utilisation de I’équation comptable

ACTIF = PASSIF F CAPITAUX PROPRES
Dt Ct Dt Ct Dt Ct
+ - - + - +
Dépenses Revenus
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
Prélévem. Apports
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
GAUCHE = DROITE
DEBIT = CREDIT
W capital A capital
exceptions exceptions
crédit *RRA dépenses revenus *RRY débit
* escomptes sur * escomptes sur
achats ventes
prélévements apports
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Production des états financiers

Nom de I'entreprise (Qui?)
Balance de vérification (Quoi?)
Date (Quand?)
DT CT
Encaisse 40000 $
Comptes clients 100 000
B , Terrain 25 000
. ALANCE DE VERIFICATION Batiment 250 000
liste des comptes et leur solde Comptes fournisseurs 50 000 $
respectif provenant du GLG Emprunt hypothécaire 280 000
Capital 50 000
Apports 8000
Ventes 142 000
Achats 75 000
Salaires et charges diverses 40 000
530000 $ 530000 $
Nom de l'entreprise
Etat des résultats
Date (période)
ETAT DES RESULTATS Revenus
dressé a partir de la BV Ventes 142000 $
Dépenses
Achats 75000 $
Salaires et charges diverses 40 000 115 000
Bénéfice net 27000 $
Nom de 'entreprise
Bilan
Date
Actif Passif
BILAN Encaisse 40000 $ Comptes fournisseurs 50000 $
bati avec les Comptes clients 100 000 Emprunt hypothécaire 280000 |
données de la Terrain 25 000 Total du passif 330000 $
o Batiment 250 000
BV etde 'ER Total de I'actif 415000 $§  Avoir
Capital 50000 $
Apports 8000
Bénéfice net 27 000<—
Total de I'avoir 85000 $
Total du passif et de I'avoir T()Oﬂ&
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Bilan détaillé

ACTIF

EXEMPLES

Actif a court terme
Placements
Actif a long terme ou immobilisations

Autres actifs

banque, encaisse, comptes clients, fournitures
non utilisées, stock ou inventaire

valeurs immobiliéres

terrain, batiments, véhicule, mobilier et
équipement, ameublement, outillage

PASSIF

EXEMPLES

Passif a court terme

Passif a long terme

comptes fournisseurs, emprunt bancaire, taxes
a payer, DAS a payer

emprunt hypothécaire

CAPITAL OU AVOIR DU PROPRIETAIRE

Capital
Apports
Prélévements

Bénéfices ou pertes

Etat des résultats détaillé

REVENUS

EXEMPLES

Ventes de produits et de services

Autres revenus

vente de stock, honoraires professionnels,
formation, réparation, esc. sur ventes, RRV

transport sur ventes, intéréts créditeurs (ou
revenus d’intéréts), arrondissement (cents)

DEPENSES

EXEMPLES

Coit des marchandises vendues

Charges d’exploitation

Charges salariales

Autres dépenses

CMV : stock, esc. sur achats, RRA, transport

¢lectricité, téléphone, publicité, assurances,
frais de représentation, loyer

salaires, AE, RRQ, RQAP, FSS, CNESST,
retraite (part employeur)

intéréts débiteurs, frais de banque
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Plan comptable

Infotech enr.
Plan comptable
au 2020-02-01
ACTIF (DT) AVOIR (CT)
ACTIF A COURT TERME AVOIR DU PROPRIETAIRE
1060 Caisse Desjardins 3100 Capital du début
1080 Encaisse 3200 Prélévements
1200 Comptes clients 3300 Apports
1210 TPS a recevoir sur achats 3400 Capital total
1220 TVQ arecevoir sur achats 3600 Bénéfice net
1250 Fournitures de bureau TOTAL AVOIR DU PROPRIETAIRE
1300 Logiciels
TOTAL ACTIF A COURT TERME PRODUITS (CT)
REVENUS
IMMOBILISATIONS 4100 Revenus de ventes
1500 Equipements informatiques 4110 Rendus et rabais sur ventes (Dt)
1550 Véhicules 4120 Escomptes sur ventes (Dt)
1600 Immeuble 4200 Revenus d'intéréts
TOTAL DES IMMOBILISATIONS TOTAL REVENUS
PASSIF (CT) CHARGES (DT)
PASSIF A COURT TERME DEPENSES
2100 Emprunt bancaire 5020 Achats
2200 Comptes fournisseurs 5030 Rendus et rabais sur achats (Ct)
2400 TPS a payer sur ventes 5040 Escomptes sur achats (Ct)
2430 TVQ a payer sur ventes 5100 Salaires
TOTAL PASSIF A COURT TERME 5120 Frais de banque
5140 Electricité
PASSIF A LONG TERME 5180 Dépenses diverses
2920 Hypotheéque a payer 5220 T¢léphone
TOTAL PASSIF A LONG TERME 5240 Entretien et réparations
TOTAL DEPENSES

Les comptes qui commencent par 1 et S sont débiteurs tandis que les comptes qui débutent par
2, 3, ct 4 sont créditeurs.

Pour vous rappeler facilement les comptes qui sont habituellement au débit ou au crédit, placez
I’auriculaire (petit doigt) et le pouce de votre main droite ensemble. Imaginez que :

9 3, | pouce = comptes d’actif (1000) = débit
index = comptes de passif (2000) = crédit

5 majeur = comptes de capital (3000) = crédit
1| annulaire = comptes de revenus (4000) = crédit
auriculaire = comptes de dépenses (5000) = débit

On observe que les deux comptes au débit (pouce et auriculaire) se regroupent et que les comptes
au crédit restent ensemble.

1 O © GROUPE GD



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes au journal général

JOURNAL GENERAL

Page...12....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai | 1

Emprunt hypothécaire

1 200,00

Frais d'intéréts

600,00

Banque

1 800,00

(Pour inscrire le paiement hypothécaire)

Banque

5 000,00

Encaisse

5 000,00

(Inscription du dépot de la semaine)

Banque

10 000,00

Apport

10 000,00

(Apport du propriétaire en argent)

Prélévement

500,00

Banque

500,00

(Prélévement par chéque n° 1000)

Banque

700,00

Revenus d'intéréts

700,00

(Inscription des revenus d'intéréts du mois)

Frais bancaires

70,00

Banque

70,00

(Inscription des frais bancaires du mois)

© GROUPE GD
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes concernant les fournisseurs

JOURNAL GENERAL Page...13....
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai Achats 1 000,00
TPS a recevoir sur achats 50,00
TVQ a recevoir sur achats 99,75
Comptes fournisseurs 1 149,75
(Inscription de marchandises destinées a la
vente, conditions 2/10, n /30)
Comptes fournisseurs 229,95
Rendus et rabais sur achats 200,00
TPS a recevoir sur achats 10,00
TVQ a recevoir sur achats 19,95
(Inscription d'une note de crédit d'un fournisseur
pour retour de marchandises)
Comptes fournisseurs 919,80
Encaisse 903,80
Escomptes sur achats 16,00
(Inscription du paiement a un fournisseur moins
la note de crédit, moins l'escompte)
Comptes fournisseurs 500,00
Encaisse 500,00
(Paiement anticipé a un fournisseur)

12
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité manuelle

Ecritures les plus courantes concernant les clients

JOURNAL GENERAL

Page...14....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai

Comptes clients

1 149,75

TPS a payer sur ventes

50,00

TVQ a payer sur ventes

99,75

Ventes

1 000,00

(Inscription d'une vente faite a un client aux
conditions 2/10, n /30)

Rendus et rabais sur ventes

200,00

TPS a payer sur ventes

10,00

TVQ a payer sur ventes

19,95

Comptes clients

229,95

(Inscription d'une note de crédit a un client pour
retour de marchandises)

Encaisse

903,80

Escompte sur ventes

16,00

Comptes clients

919,80

(Inscription du paiement d'un client moins la
note de crédit, moins l'escompte)

Encaisse

500,00

Comptes clients

500,00

(Paiement anticipé d'un client)

© GROUPE GD
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Principes d’application des taxes

ACHAT - Fournisseur VEMTE - Client

$ + (@) 5 +
A

nous nous lui

rembourse GOUVERNEMENT€—— remettons

Calcul des taxes

Prix 1 000,00 $

TPS 50,00 $ (1000x5 %)
TVQ 99,75$ (1000 x 9,975 %)
Total 1149,75 $

Pour connaitre le montant AVANT les taxes
Total 1149,758%
+1,14975
Prix  1000,00 $

Calcul des escomptes

Escompte commercial Escompte de caisse
Prix d'achat 1 000,00 $ Prix d'achat 1 000,00 $
Esc. commercial (2%) -20,00 $ TPSas% 50,00 $
Sous-total 980,00 $ TVQ 49,975 % 99,75 §
TPS a5 % 49,00 $ Sous-total 1149,75$
TVQ 49,975 % 97,76 $ Escompte de caisse (210, n/30) -20,00 $
Montant a payer 1126,76 $ Montant a payer 1129,75 $
escompte : calculé sur le montant , o
: t
AVANT les taxes taxes : calculées sur le prix d'acha
_ . escompte : calculé sur le montant
taxes : calculées sur le sous-total AVANT les taxes

L’arrondissement des cents
Lors de transactions comptant, il faut arrondir le total au multiple de cinq cents le plus proche :

0,00 0,01 0,02 0,03 0,04 0,05 0,06 0,07 0,08 0,09 0,10
iiltr 448 171
I I
0,00 0,05 0,10
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Encaisse vs Banque

Tout ce qui est recu des clients (chéque et argent comptant) s’enregistre dans le compte Encaisse.

Plutot que de se rendre a la banque chaque fois qu’un client paie pour déposer le montant recu,
nous accumulons les sommes dans 1’encaisse et ferons ensuite un dépot a la banque pour le
montant total.

L’argent recu via un terminal (carte débit et carte de crédit) s’enregistre directement a la banque,
tout comme celui qui transite par débit pré-autorisé.

Toutes les sorties d’argent (paiements aux fournisseurs et aux employés, remises aux
gouvernements...) passent par le compte Banque, soit par chéque ou par dépot direct.

carte de crédit _debit
( j pré-autorisé
( ’:\ )
cartedébi% &

&
I‘\..
LN

=y bordereau
5 = de dépdt
=29 caisse de = __
= I'entreprise -

BANQUE

/_‘\) uu}/gn.";/éus 105/ 5% é’
E/15 25::;’10::' 5¢ /

D I

mandat-poste |

O
ﬁ‘a
&
e

ou T ] .
T employés
- o T Ifournisseurs
T]
Comane
oul " goLvernements
= A :
»,ru "\Q:é; ——>»| Encaisse
éﬁ?}gh {—S Banque
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Résumé des contributions de I’employeur obligatoires pour 2020

Contributions Taux Max. annuel Calcul
E AE cotisations des employés a ’AE x 1,4
RRQ 5,7 % méme montant que les employés
a I’aide d’une table en connaissant le
3 salaire brut de I’employé
< | RQAP 0,692 % 78 500 $
LZ) Oou
g salaires bruts x taux
&
A (varie de 1,25% 4 4,26 %) )
FSS souvent 1,65 % salaires bruts x taux
CNESST variable ($) 78 500 $ salaires bruts x taux + 100

Résumé des déductions des employés obligatoires pour 2020

Retenues

Taux

Max. annuel

Calcul

FEDERAL

Impot fédéral

a I’aide des tables selon :
- le code de demande
- le nombre de périodes
- le salaire imposable fédéral

AE

1,2 %

54200 $

a I’aide de la table en connaissant le
salaire brut

OouU
salaire brut x taux

PROVINCIAL

Impo6t provincial

a I’aide des tables selon :
- le code de retenue
- le nombre de périodes
- le salaire imposable provincial

RRQ

5,7%

58700 $

a ’aide de la table selon :
- le nombre de périodes
- le salaire brut
Oou

(salaire brut - 67,31 $) x taux
(paie hebdomadaire)

RQAP

0,494 %

78 500 $

a 1’aide d’une table en connaissant le
salaire brut

ou
salaire brut x taux

16
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Fonctionnement général d’un systéme comptable

1. Les données proviennent des pieces justificatives;

2. L’information des picces justificatives est inscrite dans les journaux auxiliaires;

3. Cette information est résumée dans les rapports financiers.

ACHATS VEMTES TRAMNSACTIONS PAIE

Paie [Saizie]

ﬂi Employés

3'6 Fournizzeurs 33 Clients

Paie [5 aizie]

@ Feuille de tempsz

facture chéque facture chégue divers - =

= =t

[

pigces justificatives m

[
I
m

[&

| @ Achats |0u 51%‘ Facturation

Foumiszeurs @ Clients Comptabilité
journaux ﬁ Faiement E‘i%‘ Facturation
Fournisseurs
33 Inscription

Paie (S aizia]

:;s Inscription

Traitennent difféné

- g Impression des paies
dge des dge des
rapports
comptes comptes
Relevé de paies
TRANSFERT TRANSFERT
| TRaseeaT| TRANSFERT
| Grand livre général ‘
Grand livre général
| Balance de vérification
Balance de vérification
| Etat des résultats ‘
Etat des résultats
| Bilan ‘
Bilan
» Acomba

— O *
Fichier Edition Saisie Rapport Mesfavoris  Fenétre Info Portail PME

".E. & 9 4 Socigté l GHC.-"CHM] Comptahilité] Clients] Pairt de vente] Facturation] Inventaire] Foumisseurs] Paie [Saisie]] Paie [Happort]] GEF/Inteligence d'affaires] Formats] Traiternent différé] il
= & Cu J E-r' Société TX Taxes Groupes de taxes N Exceptions de taxe @ Payz t;i Change uzager  ### Change mot de passe %i Usagers M
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Aide-mémoire - 460-596 -

comptabilité informatisée

Numérotation des comptes

Actif
Passif
Avoir
Produits
Charges

Comptes du plan comptable

1000 a 1999
2000 a 2999
3000 a 3999
4000 a 4999
5000 a 5999

Coi

Ajout

E Cornphes EE T

mptabilité

ranzactions :}3 [

r

Modification

Rechercher le compte et ouvrir sa fiche

e

{'» Comptes v Compte: 5310 -8 o] @ [
e D R X K4 » M £ 44 Ervegistre
Murméro : 5310 Catégone ;  [IREEEE _v| Ouverture | 0,00
L — Hon définie A
Dezcription ; |Fra|s juridiques Barjque
Actif Solde | 0.aa0
F'as_mf
Numéro d'slias : [~ TyEeRlal ey Numéro IGRE
Deszcription d'aliaz : | :
kultiple h

GComptes
D 2 £

Muméra l Eatégurie] Description

BRI RSN EO =53

Murnérn | Catégorie | Description

S
1020 Bangue Banque desz Citovens
1100 Actif Comptes clients W
ﬁ k. [ Exacte

Apporter la modification

Suppression

Ouvrir la fiche du compte concerné

x

18
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Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

Production du plan comptable

Rapport

Liste des comptes

Socigte r
— Rapports des transactions
Comptabilité k PP
) Liste des adresses
Clients 3

Facturatj k
| Rapport de taxes

Rapports financiers

Inscription au journal général

Comptabilibs |
3:

Qes Egg T ranzactions 33 Inzcription gf Conciliation &

Cheque
= Inscription : Chéque (Banque = 1020, Numéro = £3) El [=] @
O & = ,5@ X OH 4 M A4 Chéque E nreqistrer
BrE Pl e s BBEE N8B
Date - 191018 Péiode: |10 Muméra: 63 Montant du chique : | 150000
Dezcnphon : |Uzage personnel de la propniétaire
Compte D escription Debit Crédit
1020/ B anque 1 500,00
3300/ Prélévement 1 500,00
Mom |.-’-'-.mélianne Dubaiz afs de: |
Adresse: | Wille : | fﬂ poLr
Code postal: {§| Téléphone : Imprimmer : |En difféé —— ~| [Imprimer le
Remarques : |Usage personnel de la propriétaire Cheque
Traitement différé
i&s [t g Impression des chéques / paiements 'E‘ T ares gu:u&
Paramétres d'impression des chéques / paiements x
Type de paiement
{* Cheégue de comptabilité
 Chéque fournisseur
 Dépdt direct fournizseur
© GROUPE GD 1 9
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Dépot
= Inscription : Dépdt (Banque = 1020, Numére = 20) E' [=] @
[ ¢4 E ,5@ X H 4 »F M 44 Dé&pit E nreqiztrer
<AB o == m $u8isss SEIELE Y £348
Dépit Dépit Dépit
Date : m-10-18 Période : m Hurméra : 20 kontant du dépdt ; | 2416
Descrption : (Dépat de 'encaisse
Compte Dezcription Debit Crédit
1020|E angue des Citoyens h24 16
1040 Encaizze 52416
Ecriture

e

1u|rIr1sn::rip-ti|:|-r1:Iil::ritl.JrE El =] @
Crgh HLEX 4 M 44 Ecriture Enregistrer |

— o ¥ o o

=HE)sP =12 PO VLB 38 S840 u8
criture criture criture

Date : 04-12-18 Période: | 12 Muméro: E9 Solde : | 0,00
Description : |Fégulanization des frais bancaires
Compte D escription D &hit Crédit

5350 Frais bancairesz 5216

1020/ angue h216

Correction d’un chéque, d’un dépot ou d’une écriture
= Repérer la transaction a corriger et I’afficher a I’écran

Comptabilité

E Comptes EE Transactions :':s [nzcription {

= Apporter la correction nécessaire

:

Suppression d’une transaction (cheque, dépot ou écriture)

= Repérer ’écriture a supprimer et ’afficher a I’écran

=X

20
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Rapports du journal général
LISTE DES ECRITURES Comptabilité

T comphes Eii R apports des tranzactions @ Lizte 'Q

GLG Comptabilté |
2 @ Adresses % Liste des comptes g_g Fiappni Avec transactions

Rapports financiers

Tous les transferts (fournisseurs, clients, paies) doivent avoir été
faits d’abord sinon les rapports financiers sont faux.

* BALANCE DE VERIFICATION

Comptabilité

* ETAT DES RESULTATS tions E Liste des adresses ﬁ_;E Rapports financiers C[f Dér&

¢ BILAN

Résumé Comptabilité
transactions

=| chegues
+1| dépéts

ZE| | écritures

> g Impression des chéques / paiements

—_ . .
= Rapportz financiers

w Produits

Fiches de stock et de services Irventaire
= Produis @.ﬁ.chats 8= R @E- :“;: éla

Ajout
= Produit: 10 (B [ | [ | ]
D¢ E 22 M4 » M £ W 4 Erregistrer
MHuméra : |‘IEI Francais : |Mnntre hpdrofuge homme
Desu:riptiu:un] Prix ] Quantité] Fnurni&&eur] Eu:umpmante] Phato ] Galerie]
Groupe de produits © |2 |Montres
[ Utilizer une exception de taxe spécifigue pour ce produit
Code dunité [lapg) : |chaque Code dunité:  |ch

21
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w» Produit: 10
D# 2% 1« M 0 WEH «

MHurmérs : |1 i] Frangais : |M|:untre hwdrofuge homime
Dossielri:-: ] Quantité] Fnumisseull Cumpusante] Fhato ] Galerie]
Anglais |
Description 3 |
Tril: |M0ntre hypdro
Ti2: |
Commentaire :

Demander au chent 2'll zoubaite bénéficier de la garantie prolongée

A S SR 5

Enreqistrer

Codt du produit

Pix 4 : | 0.00 | 0.00 Dermier codtant ; E2.00
Prix sugéré: | 000 | 0on | | Codtant moyen: £2.00

v Afficher le commentaire lors de la facturation [ Ajouter le commentaire & la facturation

= Produit : 10 (8| [ [ )

D#é E éla M4 > M ER @ :l.i,\{ EE 14 Enregistrer
Hurmérs : |1 i] Frangais ; |M|:untre hwdrafuge homime
Dossier] Dem:riptin ]Duantité] Fnurnisseur] Cnmposante] Fhoto ] Galerie]

Frix de vente Prix quantité

Friv de vente Marge Quantité Prix de vente Marge
Prix 1 | 100,00 | 3800 | | Dela: | o 0oo | o000
[ | 0.00 | 0.00 Juzqu'a: | i] | 0,00 | 0,00
Et pluz: 0,00 000
P 3: | ooo [ 000 P ! ool

» Produit: 10

D FLEX 4 M 30 WE «

Hurnéra : |1 i Francais : |Mu:|ntre hydrafuge harime
Diozsier l Dregcription l Priss numisseul l Compozante ] Fhoto ] G alerie ]
Quantité Achat

En inventaire : 0 Point de commande : 3
E de 0 . )

M EammaAnds Cuantité maximum : I—'IE
En soumizsion : I
Enréserve 0
En achat : 0 (Quantités en soulffrance
Disponible - 0 [v B.0. permiz pour le produit
En déma - 0 [v B.0O. permis selon paramétre du groupe de produits
En réparation ; 0

(= (O 55

Erregistrer

22
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Modification

Repérer le produit / service et ouvrir sa fiche

w Produits | 7 || = ” =l ”i&l
DS

Froduit } Groupe] Fuumisseur] Clédetil | Cléde tri2] CuUP ] Lucalisatiun] Produit 4 | *

Produit | D escription |
)| Callier & perles de culture
0z Collier & perles d'eau douce
0z Bague enor
04 Alliance 18K femme
P ——
Rechercher :(ll'_l"l_'iﬂl_f:_?) @ ok [ Ewxacte

= Apporter la modification

:

Suppression

= Quvrir la fiche du produit / service concerné

"X

Production de la liste des stocks

|ventaire

bl . .
T 3'; Prize inventaire
p

Rappart dlhventaire % G rug

= Rapports d'inventaire - Défaut *

HH Bk % Défaut

¥

Rapports sur les stocks

[rventaire

é:uri:-c jE Prize inventaire ﬁHappnrt d'lrventaire %Grm{

w» Rapports d'inventaire - Defaut *

(= = |'% Défaut

Lizte d'inventaire] Mouvement dinventaire  “aleur dinventaire

Lizte de produits fournizzeur | Liste dinventaire spécifique

Mouvement d’inventaire : liste des augmentations, des diminutions et des quantités en stock pour
chacun des articles

Valeur d’inventaire : valeur monétaire des articles en stock

© GROUPE GD
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Ajustement de stock

|rwventaire

}HE R éception

F* Ajustement

§|: Ajuztement des pris SE Priseﬁ

= Sélectionner le produit

* Inscrire 1’ajustement

-

» Ajustement d'inventa

D WL

ire: (4
44

5 oo ] |

| Enregistrer et produit suivant |

Produit - |04

|.£‘-.Iliance 18K fermme

Fournizzeur : |

Produit fournissewr = |

Ajuztement

Guantité : | @:Dﬂtant :| .00 Prx de vente

Modification / suppression d’un ajustement de stock

* Quvrir la fenétre des ajustements pour ’article concerné

= Sélectionner I’ajustement a annuler dans la liste (bas de la fenétre)

Résumé Inventaire

Tt sjustement

Fournisseurs + Clients
achat - commande
& + - &)
4 — — ‘
= Réception Eac_mre
3$ Inscription ﬁ Rapport d'lhventairs
| Mouvement dinventaire | ]
transfert transfert

Waleur d'inventaire

% R apport journalier

%s R appoart hebdaornadaire

A
GLG
ecriture de régularization >

de I'mventaire

- . .
= Rapports financiers

24
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Fiches de fournisseurs

Fourniszeurs

8
§

:}ﬁ Fournigzeurs E Tranzactions ::s In

Ajout

a .
‘ Fournisseurs

o 22

| = Fournisseur : 60 S B P | =y B ™
O HLEX K« M £E & Eregistier
Mumém : |60 Cl& de ti: |Bijous Mode inc
DDSSiEI] Dépadt électmniquel Heplésentant]
Adresse Téléphone
Mom : |E”i':"-4"c Mode inc. Dezcrption Muméro Pozte
afs de: |Riose-tnna Labergs Telephone 514 584-3647
Adresse [1622, e Montpetit 1= G 2 514 Sb4-4e12
Wille - |M|:untréa| [Québec]
Pays :
Code postal : |H3G 74 @
Interret
Site Intemet |www.biimu:u:|e.net
Drescription E-tail [Dépdt électronique
E-Mail principal : laberge@bijmode. net “
E-Mail autre : El
‘:Foumisseur'.ﬁﬂ | B || — | = |&|
ODéh HLEX 14 M #23 & « Ervegistrer
MNurnéra : |ED Clé de tri: |Eiiuu:-: Mode inc
EuurdunnéesDépﬁt Electronique ] Reprézentant ]
D Efinition
Comphe d'achat : | |
Terme de paiement : |'| |2,DEI3£'|D Met 30 jour(z]
Payer &: | |
Muméro de client: | Ezcompte sur tares et ransport [ Date d'ouverture:  |05-01-18
Liste: de pris : | Pris v | Langue du fourmisseur : | Francais |
Achat T axation des achats
Date demier achat : | Groupe de taxes :  |TW.0. |Qugbec
Achats | 0.0 Exceptiohs de taxe | |
Back-order permiz : v
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Modification

= Repérer le fournisseur pertinent et ouvrir sa fiche

E

w Fournisseurs | 7 || = ” =] ”&|
D& g e

Numéro | Cié de ti| Téléphone | Inactit |

Nurnéro | Cl& de ki | Nam s
10 ABC Ameublemer | ABC Ameublement
20 Joaillerie Elit Joaillerie Elite err.
30 Bureau dlamal | Bureau & la maizan
40 Journal des Ale | Journal des Alentours ™

| ﬁ Q. [~ Exacte

= Apporter la modification

:

Suppression

= Quvrir la fiche du fournisseur concerné
= *

Production de la liste des fournisseurs

Fournizzeurs
L
ﬁ FPaiement E_Ej Rapportz des fournizseurs % Lizte u:hi

w» Rapports des Fournisseurs - Defaut E' [=] @
E £ | # Defaut ]

Lizte Fournizeeurs DR
o -

—

elevé Fourniszeurs ] Age des comptes | Projection de paiements ] Relevé des achats ]

Termes de paiement w Terme de paiement : 1 (=2 [roe -3

t i M
—— - M 4 » M #x 44 Fourniszseurs ouvEaL

L%pa_l,lables | ﬁ . ‘ Finl Huméro : 1 Description : [2.00% 10 Met 30 jouls)
Tupe: |Escu:umpte & jours | Escampte : 200 %

Définition : |Escnm|:ute permiz pour les 10 prochains jours et paiement di dans les 30 jours

Ezcompte en jours
Ezcompte permiz pourles: | 10 prochaing jours

Paiement di danz les 30 jours

Hombre de paiements : 12
M enzuele j Intervalle des paiements : 0 jours

Premier paiement dans 1
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Bon de commande

Facturation

}ctures E_A@Facturatiun gﬂﬁappnrt de facturation gﬁlﬁé

G Facturation : Achat (Fournisseur = 20, Numeéro = 711

2 o ]

O#h HLPEX M 4 > M §$>s<[s] J= 3 G| I & £5 B §+ 9

Achat Achat Achat

Date: W D ate d'expiration : |14-05-18 Hecevable:lﬂ |E0mpte recevable no.0
Fourtizzeur : |2D |Jnai|lerie Elite efr.
Murnéro : ,7?11
Rétérence : |
Description : |

Muméra Dezcription Mo fournizseur Achat Fegu Prix B.0. | Groupe | Taxe ? ~
107 Marire femme 2 0 s0.00 X |2 e |
2 |03 Bague en ar 4 ] 110,00 € |4 L
3

Totaux l Détail facturation] .t'-‘«dresse]

Sous-tatal : lw
Transpart : Iiﬂﬂﬂ J
Dépét [ oo

Impression

Copie : I_EI @ @

Solde : [ 6sass
| Erregistrer | £ Mai | @
Imwentaire
Pour corriger un bon de commande : Produits | (&' Achats | @3 Réc
Réception

r

|ventaire

?.ﬁ.chats ®2 Féception | FE Ajustement §|: Ajuztement de

G Réception de l'achat: 711

8 o B S|

Enregistrer et Achat suivant |

Date récephion :  |06-05-18

DE 28 %

Fournizzeur : |2|:| Achat: 711
Mom : |Jnaillerie Elite enr.

Référence |

[rate d'expiration ; [14-05-18
Tatal : E00,00

MNurnéra de produit/Scan : |

@ G0

~

Produit Description B.O. Souf. Recu Prix Frix wente
x| o7 Mantre femme ] 2 2 80,00 e |
=] 0z Bague en ar [x] 4 4 110,00 Leee |

© GROUPE GD
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Facturation
33 [rzcription ﬁ Paiement Eg Rapports des fu:uumis:}L
' (' Inscription : Facture (Fournisseur = 20, Numéro = 4641) (| [poe|| B[S ﬂ
ODd HLL X ) M Facture [Fournisseur) Erregistrer |

e o [Se8s st S8 UB L S8 @ X

Late: I‘l 0-05-18 tontant de la facture : | E33,85

Fournizseur : |2|:| |J naillerie Elite err. LCompte payable : I 1]
wes | | oy 28
Muméno : |4541 T erme de paiement : |2,DD% 10 Met 30 jourlz) _I

Référence : |Achat # 711

Génrer:  [Total de fachat ~|(fchat: [711)

D escription :

Compte Description Déhit Crédit
2200 Fournizsseurs E39.85
A050 Achats : montres 160,00
A070 Achats ; bijows pour homme 440,00
2410|TPS & recevoir sur achats 30,00
2430/ TV0 & recevair sur achats F3.85

Acompte

G Inscription : Facture (Fournisseur = 10, Muméroe = acompte) 7 || (=] [él
O é & ,5'3 M o4 »r M 44 Facture [Fournisseur)

S EE i Belds e SEIBIB IS MMM e

Date |1 4-01-18 Mantant de la facture : | B00,00

Fournigzeur |1EI |AB|: Ameublernent Compte payable : I_EI
Payer &: | | H E
Muméra ; |acom|:|te Terme de paiement : INet 30 jour(=) _I
Référence . |

Générer : |T0tal de lachat | Achat: |

Degcription : |bureau azsiz-debout

Compte Description L &hit Crédit
2200 Fournizseurs 500,00
1600/ Fraiz payés d'avance 500,00

+ paiement

Lors de I'utilisation de I’acompte : dans la fenétre Inscription : Facture, ajouter, a 1’écriture
d’achat, le compte Frais payés d’avance au crédit

2 8 © GROUPE GD
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Rendus et rabais sur achats et note de crédit

Utiliser le compte Rendus et rabais sur achats pour : rabais sur article ou erreur du fournisseur

s

G Inscription : Crédit (Fournisseur = 20, NMuméro = 50)

Crédit [uumisseur]

Crédit [Fournizzeur]

11-m-18

Date

O & ,%E H 4 » M 44 Crédit [Fournizseur]
=7 = S4[Solke oo S8 S8 E 58

Mantant du crédit : |

| % [lr=e] & |mESwl
S8t @

Crédit [Fournizzeur]

28,74

Fourrisseur : |20 Jniillerie Elite e

Compte payable : I_EI

Payer 4: | |
|50

Murnéro :

1\ 55

Référence : |facture 1208

Générer:  |Total de lachat v| Achat: |

Dezcription : |montre fermme [article 07) égratignée

Cormphe D escription D éhit Crédit
22000 Fournizzeurs 28,74
1156/ Rendus et rabaiz sur achatz 25,00
2410 TPS a recevoi sur achats 1.25
2430/ TV & recevoir sur achats 249
Utiliser le compte de dépense approprié pour les erreurs de notre part
G Inscription : Crédit (Fournisseur = 80, Numéro = 14) | T | = = Iﬁ

Elénumisseur]

Crédit [Fournisseur]

12-01-18

Date :

Ooéh & ég H 4 »+ MH 44 Crédit [Fournizseur]
=HE 2 a5 ob | W@k SRS

Montant du crédit ;|

S8t @

Credit [Fourniszeur]

367,92

Fourmisseur : |80 |Les Pierres Précieuses inc.

Compte payable : I_EI

Paper &: | |
14

Murnéra :

S

Référence : |facture 455

Générer:  |Total de lachat v| Achat: |

Description : |commande en trop de 4 aliances 28K, ferme [article 05)

Compte Dezcription
2200 F ournizzeurs

5040 Achats : aliances

2410 TPS & recevoir sur achats

2430 TVL & recevoir sur achatz

DEbit Crédit
367.92
320,00
16,00
3152

|:> Note : Dans les cas ou I’article sort de I’inventaire, il faut ajuster I’inventaire manuellement.
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Escompte commercial

Compte D escription Débit Crédit
2100 Comptes foumizzeurs 117241
5200 Achat : Litigre 220,00
5180 Achat : Accessoires 210,00
1220/ TPS & recevair sur achats 50,99
1230 TV & recewvair sur achats 10,72
5250 Ezcomptes sur achats 10,30

Correction d’achat

= Repérer la facture a corriger et 1’afficher a I’écran

Fournizzeurs

35 Fournizseurs gE Tranzactions 33 Imscription ﬁpaiement *

= Apporter les corrections nécessaires

:

Contre-passation (annulation) d’achat

= Repérer la facture a corriger et I’afficher a 1’écran
= | *

Paiement de factures d’achat

Paiement Paiement en attente
CF_/CF CF\_CF
Le cheque est produit immédiatement. Les comptes de GLG ne sont pas affectés

tant que les chéques ne sont pas imprimés.

Le numéro du chéque lui sera attribué lors
de I’impression via le menu Traitement

differe.

Fournizzeurs
?3 Inzcrption ﬁ Faiement Eg Rapportz des fournizzeurs % Ligte den‘i
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Paiement immédiat

-

e

w» Paiement : Chéque fournisseurs (Banque = 1040, Muméro = 150) | |- 3]

Déh HL2X K4« M ﬁ@(%% TEE U Enegte

Fouisseur: |20 |Jnaillerie Elite err.

Date : 1205818 Bangue : 1040 Muméro : 150 kaontant ; | 273540

v | T| Date MHuméro Référence bd ot ant Papé Solde FPaiement | Ezcompte
Flo0z01-13 1188 Achat # 707 2 058,05 2 058,05 0.00 2 058,05 .00
F|10-08-13 4641 Achat # 711 £33,85 0.00 689.85 E77.85 12,00

Ezcompte automatique : permize

Teme : |2.00% 10 Net 30 jours) Jours) dcoulé(s] | 2
Ezcompte 12,00  Juzgu'aw :|20-05-18 E zcompte permis ; 12.00  Paiement requis ; | B77.85

Tranzactions

Mombre : 2 Total: 274790 Solde 0,00 Total papé : | 2747 .40

Paiement en attente

-

e

w» Paiement : Paiement fournisseurs en attente | |- 3]

Déd FeEEX K rH 22 EE) D2 P Enegite

Paiement fourniszeurs en attente

Paiement fournizzeurs en attente

Foumizsewr: |10 |4BC Ameublement

Date : 0E-01-18 tantant ;| 494352

v | T| Date MHuméro Référence bd ot ant Papé Solde FPaiement | Ezcompte
434392 0,00 494392 434392 000

F|02-01-18 183

Paz d'escompte automatique : période d'escompte écoulée
Jour(z] Ecouléls) ; | 4

Terme |Net 30 jourz)

Ezcompte 000 Jusqu'au :|02-01-18 E zcompte permis ; 0,00  Paiement requis ; | 4943 92
Trangzactions
Mombre : 1 Total: 494392 Solde 0,00 Total papé : | 434392

Utilisation d’une note de crédit dans les paiements : Attention de bien calculer les escomptes,
applicables!

si

31
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Impression des chéques en attente et des dépots directs

Traitement différé

;ansfert des lots g Imprezsion des chéques / paiements IE-.:.-I Taxes gou

Paramétres d'impression des chéques / paiements X

Type de paiement
{ Chéque de

I Chéque fournizzseur

arnptahilité

£~ Dépdt direct fournisseur

 PP&en atiente

Type dimprezsion
& |mpression sur formulaire

r

£ lmprimer une liste des palements & produire

Bangue
Murnéra : |1 040 |E=an|:|ue Qlprpique

ok Annuler

Réimpression des chéques

Dans la liste des paiements aux Fournisseurs, repérer celle pour laquelle le chéque est a
imprimer.

w Paiermnent : Chéque fournisseurs (Banque = 1040, Numéro = 456) w7 E'@

(1 &4 M o4 M I?E;'l[% @ﬁ% 44 Mouveau

Correction / suppression d’un paiement a un fournisseur

= Repérer la transaction a corriger

Fourniszeurs

:}ﬁ Fournizseurs gE Tranzactions ::s Inseription ﬁpaiement *

= | X

= Enregistrer de nouveau le paiement s’il s’agit d’une correction
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- comptabilité informatisée

Transfert des données Fournisseurs au module Comptabilité

» OBLIGATOIRE «

Fournizseurs

% Lizte de chéques %3 R appart hebdomadaire *33}

= Rapport hebdomadaire
Courant ] Archivés |

Type

" Conzultation zommaire

" Consultation détailée

" Rapport [transfert sommaire)

+ Rapport [transfert détailé)

Date: |31-01-18 v Active

[ Protéger le rapport avec un mot de passe

* Muméro " Fournizseur
Comptes

Colonne #1: |0

Colonne #2 |EI

L2 o] & )

Tranzactiong triées par

-

Sortie
o 05 Produire
£ o Fermer
» Type detransfert - Rapport hebdomadaire >
Type de tranzfert des écritures incluses au rappart
f* Transfert  lapplication Comptabilité
" Tranzfert dans un fichier
-
-
(" Aucun transfert
(] 4 Annuler
» Opticn de transfert - Rapport hebdomadaire *

Option de transfert des écritures

~

(" Danz un lof

MHuméro du lot

f* [anz la période courante [1]

Transférer Annuler
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Page 1 : transactions d’achat

Transaction
F: facture
C: crédit

(

Muméro de la
facture d'achat

montant au compte
2200 Fournisselrs
C: au crédit

\

montant des autres
comptes affectés par
la transaction

-

{» Konsultation détaillée

SR&EES

Ci B

[]A T &z

0 oo

/
|

Page 2 : BV des achats

Page 3 : paiements

Transaction

Date |T %{ Fournisseur 2200 | Aliger <vig- | Compte | Montant =
| 10-01-18 F 1205 20 Joailerie Elite enr. 1385,80C 5050 868,00 -
5060 320,00
2410 55,40
2430 118,50
[11-01-18" F 1208 20 Joaillerie Elte enr. 899, 11C 5050 302,00 |
5080 430,00

montant crédité au compte

5110 Fsc. sur achats

C: chegue montant crédité au compte
D: dépdt nurm éra du 1040 Bangue Clymplque montant au compte
chigue /dépdt / C: crédit 2200 Fournisseurs
) [au déhit)
{» Consultation détaillée
=] = A| Z
&8 &uE. BES[C]AT Hia
il Date \41 Numéro Fournisseur Bangue: Ezcompte Crédit Compte C/P :
& 1301418 © 2 10 ABC Ameublemen 1040 200 .
8220,71C 8 220,71
14-01-18 C 3 10 ABC Ameublemen 1040 2200
500,00C 500,00
14-01-18 C 4 20 Jeaillerie Elite enr. 1040 5110 2200 2200
4 25542C 3g,90C 28,74C 432308 —
140118 ¢ 5 50 Les Fournitures C 1040 5110 autre crédit et 2200
559,23C 9,90C | numéro du compte | 58913
. . affecté (ici, il s'agit
130118 D 1 50 Bijoux Mode inc. 1040 5110 da | d il 2200
1002,98C g30c | 02 lanote de crédit] |4 gqq 73 =
1 [» /J

Page 4 : BV des paiements

Page 5 : résumé du compte Fournisseurs

34
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Rapports sur les fournisseurs

Fournigzeurs
L

. L . —= .
ﬁ Paiement 2= Rapparts des fournizseurs % Lizte di

RELEVE FOURNISSEURS

Tous les achats et les paiements qui ont ét¢ enregistrés pour chacun des fournisseurs

= Rapports des Fournisseurs - Défaut * | 7 El =] @
=] E éE‘ i |  Diéfaut -]

Lizte Fournizseurs ' &ge des comptes ] Frojection de paiementz ] Relevé des achats ]

Tri& par: Type de relevé: | Recherche:
{* Foumnizzeurs " Sommaire Falrrisseur |
(" Clé de i e Detailé
* Par chéque : |E|
[ntervalle:

Inelure : |Foumisseurs actifs | (" Par dépét direct : |0

(~ De: | i |

f+ Touz Date: |15-01-18 v Active
Inciure:

[ Facturez inactives & partir du [ Unigquement les ranzactions suzpenduss
S ortie; :
 Ecran (™~ Dizgue Praduire
" Imprimante " E-Mail Fermer

date de |a facturation

bre de i decuis | numeéro de la compte de montant du lde &
nbre de jours depuis la , B ! solde a payer
) facture numéra du bangue affecté paiement
facturation (en tenant b oD sur la facture
chegue ou
compte du fa\tgue naus F . facture total de la q . nbre de jours entre
sammes le 15 janvier) o C: cheque |a facturation st la maontant da total du compte
C: crédit facture  déodt di I'sscomnta f )
) date du paiement D dépdt direct paiemant P ournllsseur
w Refevé de fournjsseurs (détaillé) ||e EI @
= = = A 2
s &@E. Sle]AT 4zl i
I I
] s ate I Facture Description Référence Montant i ate Numéro I Bangue | Jrs Montant | Escompte Solde Total =
10 ABC Ameublement 450 586-3845 I -
13 02-01-18 F 188 454352 13-01-18 2 C 1040 11 494352 0,00 0,00 0,00
7080118 F 194 Achat d'un 327879 13-01-18 2 C 1040 5 327679 0,00 0,00 0,00
présentoir 4 bijoux I
1 14-01-18 F acompte bureau-assis debout 500,00 I14—D1—1S 3 C 1040 0 500,00 0,00 0,00 0,00
0 15-01-18 F 281 achat d'un bureau 563,52 I 563,52 563,52
assis-debout
20 Joaillerie Elite enr. 514 385-6307 I
50
L.

détails des factures détails des paiements
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AGE DES COMPTES

Montants dus par fournisseur par période chronologique

" Rapports des Fournisseurs - Défaut * | 7 || B [k
= H ,EE' e | # Défaut ]
Ligte Fournizsewrs ] Relevé Fournizseurs I Frojection de paiements ] Releve dez achats ]
Trié par: Cycles :

¢ Fourmizzeurs

~ Clé de i |_3 cyclesde | 30 jours

Interyalle: Afficher:

~ De- | . [v Total

® a' [ Différs Date
o Tans | En attente
[v Comptes & zéro
Date: |15-01-18 v Active

RELEVE DES ACHATS

Montant des achats par fournisseur

GRapportsdesFournisseurs-Défau‘t* | 7 |E| [=] @

] - .
= E éEI HH | § Difaut ]
Lizte Fournizseurs ] Fielevé Foumizzeurs ] Age des comptes ] Projection de paiements {_Felevé des achats
Tné par:

Options
f+ Fournizseurs

v Inclure les autres frais
(" Clédetn

v Inclure lez intéréts
[ntervalle:

Inclure : |Fnurnisseurs actifz

" De: | £
(« Touz

Date: |15-01-18

W\WMW
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PROJECTION DE PAIEMENTS

Factures (ou factures avec escomptes) qui seront échues dans les X prochains jours

T

“

w» Rapports des Fournisseurs - Défaut * 7 ||| B ||

= E ILE' He | % Défaur ]

Lizte Fourniszeurs ] Feleve Fourniszeurs | Age dez comptes LProjection de paisments ) Relevé des achats ]

Trige par: Echéance:
{* Foumizseurs W Escomptes échus en dedans de
(" Cl& de tri | 5 jous
Inkeryalle: .
[ Facturez échues en dedans de :
i De: a: .
| | 0 jours
¢ Tous [ Inclure les créditz
Action:
Date - 115-01-18 [w Aok [ Inzcrire les paiements projetés aprés la production du rappaort
e
date do | iro d nbre de jours
ate oe la numero oe solde de la facture depuis la paiernent
facture |a facture si escompte utilisé facturation en
F: facture termes de  total dela montant escompte attente
C: ?redit paiement factlure dejalpa\;e possible affectus
w Prijjection de paiements EI@
= = = Al Z
sRaEBEI0 EBRESC]ATD 4illa «
jl Date Tvpe Facture Terlmes Montant Pavé Montant di Ezcompte Solde Jours | En attente :
20 Les Pierres Précieuses inc. 418 553-8888 -
11-M-18  F 458 2,00% 10 Net 30 5 018,07 0,00 591302 103,05 0,00 4 Non
jour(s}
Montant & payer 5913,02
Total & payer 5913,02
=
1 [»

Résumé Fournisseurs

Facturation Inventaire

aif Facturation _ T Ajustement
- nventaire “
‘,s Inscription ‘_}
@ —— > |3 Réception »>

Lo
gl

=i nécessaire
commance facture
[E x
e %s Rapport hebdomadaire | — | Comptabilité
L)l Traiternent différé

transfert

‘ g Impression des chéques / paiements
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Fonctionnement du module Fournisseurs d’Acomba

(> Facturation : Achat (Fournisseur = 60, Numéro = 749
D @BLEX M 4 H S 3B =9
Achat

Date: 010718 Date d'expitation : |31-07-18 Recevable : |0

Foumisseur - [60 |Bijous Mode inc
Bon de Nurméra : ’7743
commande | Réféence: |
Diescription : ‘
Muméra Description Mo Faurnisseur Achat Regu Prix B.O.
1 o Montre hydrofuge homme 1 0 52,00/ %]

2 2 Jeu de caliers of 0 160,00/ %]

module Inventaire et
module Fournisseur

> Réception de I'achat : 749 ) =R EeR =)

Foumisseur [60 Achat: [743 Date téception [01-07-18 (fiches et rapports)
Nor : [Biiows Mode inc. Date d'expiration : |31-07-18 / m|5 é JOUI’ automathuement
Référence : | Total: 222100
Produit Descrintion B.0.|  Souf Recu Prix Pris: vente
'z] 10 tdontre hwdrofuge hamme lzl 1 1 E2,00) Leed
E 12 Jeu de callisrs or @ 160,00 el

Date: 01-07-18 tdantant de la facture : 265,24

Fournisseur - |G ‘Buuux Mode inc.
Numéo:  [1003 Tenme de paiement: [Net 30jouls) .. |

Référence : [hchat # 743

Compte Description Drebit Credit
2200 Fournisseurs 255,24 Fourmisseur |BU |Biiuux Mode inc.
5050 Achats : montres 62,00 :
- Date: 150718 Bangue : 1040 MHuméro : 108 Montant 255,24
B0E0/Achats : colliers 160,00 | J
2410/ TPS & recevoir sur achats 11,10 v | T| Date Muméro Rélérence Mortant Payé Solde Paiement | Escompte
2430/ TVQ & recevair sur achats 2214 F|0-07-18 1003 Achat # 743 256,24 255,24 0.00] 256,24 0,00
2200 Fournisseurs 255,24
1040 Bangue Olympigue 255,24

TRANSFERT

Rapport hebdomadaire

» Liste des comptes avec transactions

SeadESLSD mHE=

AT 43l

jl Période Date Type Huméro Description Débit Crédit =
1040 Banque Olympique -
1 15-07-18 c 108 Bioux Mede inc. 255,24

2200 Fournisseurs
1 15-07-18 c 106  Bioux Mode inc. 255,24
1 01-07-18 E 21 Bijoux Mode inc. F1008 255,24

2410 TPS & recevoir sur achats
1 01-07-13 E 21 Bijoux Mede inc. F1009 11,10

2430 TVQ & recevoir sur achats
1 01-07-13 E 21 Bijpux M- _e inc. F100 2214

5050 Achats : montres

1 01-07-18 E 21 Bipux Mc = ine ©.009 82,00
5080 Achats : colliers
1 01-07-18 E 21 Bijoux Mode inc. F1008 160,00
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Fiches des clients

Clients
33 Clierts E T ranzactions 33 Inzcrp
Ajout
& Clients (o] ][ ]
o ]
@ 28
&> Client : 80 =] =] B (3]
D# HeEoX 1« M #50 & «  Enegiter |
Muméro = |80 Clé de bri: |Atelier du bijou
Du:ussier] Dozgier [suite]] Tawxe ] PP ] Divers]
Adrezze T éléphone
Mam : |-‘ﬁ'-t3"3f du bijou D ezcription MHuméro Pozte
atsde: ||'-.-'|_|r|[iam Gauwvin TEéléphone A14 236-5622
Adresse | 248, rue des Soleils UL 514 236-5722
Yille : Mantréal [Qushec]
Paysz :
Code postal : [HE) 6G4 @
Internet
Site Internet : |www.atelierdubiinu.net
Drescription E -t ail Facturation

E-Mail prncipal infarmation@atelierdubijou net “

& Client :80 C2 o] @ =
0 ¢4 H ,5'3 X M 4 » M ﬁ@ :if, 44 E rreqistrer

Murnéro : [0 Clé de tri: |Atelier du bijou

Coordonnées Drozsier [suite]] Taxe ] PP ] Divers]

Wendeur | |

T eritiire : | |

Terme de paiement : |4 |Net B jour(z)

Facturer & : | |

Expédition : | |
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e

» Client: 80 F e @ )|
O E ,%E‘ K M 4 M ER @ :::, 44 Enreqistrer

Numéro : |50 Clé de ti: |Atelier du biou
Coordonnées ] Diozsier { Dozsier [zuite] l Taxe ] PP, ] Divers ]

b arge de crédit

Tvpe de marge : | Sur autorization | Montant de la marge : | 5 000,00

Facturatiorn Compte & receswair

Langue du client : | Franzais | Etat de compte ; |Standard -]

Prix |F'ri:-: 1 _v| Chéque zans provizion ; ]

Client comptair ; [ Commande permize ;v |ntérgt ; 24.00

Back-order permiz : v Bz de crédit; |—2

Durserinns c clessis Eszcompte sur tawes et transpark [

Date : 02-08-18

Achatz

Total des achats : | 0.aa

Dernier achat :

o !

» Client: 80 8 =] B |
Oe E ,%E‘ S U T S o R4 @ :::, 44 Erreqistrer

Murnéra : |20 Clé de tri: |telier du bijou

Eu:u:urdu:unnées] Du:-ssier] Diozsier [suite] PPa& ] Divers]

Groupe de taxes
Groupe de taxes 1 |T.M.0.

|Québec

e

~ Client : 80 Fo o] & ||
Odh HLEX W4 » M 4% @ - 1 Yoir commentaire Eregistrer

MNuméro : |50 Clé de tri: |Atelier du bijou

Eu:u:uru:lu:unnées] Du:ussier] Drozgier [suite]] T awe ] PP,

Commentaire

Remettre au client le catalogue Printemps.

[v Afficher le commentaire lorz de |a facturation [ Ajouter le commentaire 3 la Facturation

[atez de référence

—
——

=
o
T

Description : |

o
=8
[

Description : |
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Modification

= Repérer le client pertinent et ouvrir sa fiche

e

w Clients | 7 || = ” =] ”&|
D® & e

Murnéra l Cl& de tri] Code pu:ustal] Téléphnne] "v"enu:leur] Territu:uire] .ﬁ.dresse] Payz ] i

Murmérn | Marn |
1 Oecasionnel
20 Location AccésSoir
a0 M ari té
il Concept Sang invitation
aa Atelier du bijou

= Apporter la modification

:

Suppression

= Quvrir la fiche du client concerné

" *

Production de la liste des clients Clients

{’ :;s | nzcription ﬁ FPaiement E_Ej Rapportz des clients | S

= Rapports des Clients - Défaut * | 7 El = @
= E ,5@ i | % Défaut =

Felewvé client ] &ge des comptes ] Etat de comptes | Clisnts par produits | Produits par clients ] Projection ]

Termes de paiement

o = Terme de paiement : 1 |7 | o m] s
[=ylt
,i,/[ O &4 M4 » M &R Clients Nouveau
bles Termes de paiement Fin3

S ﬁ Humérg : 1 Description: [2.00% 10 Net 30 jour(s)

Tepe: | Escompte en jours | Escompte : 200 %

Dréfirition : |Esc-:rn|:-te perriiz pour les 10 prochaing jours et paiement di dans les 30 jours

Ezcompte en jours
Ezcompte permiz pour lez . | 10 prochaing jours

Paiement dii dans les : 30 jours

Mombre de paiements : 12
Mensuelle ﬂ Intervalle des paiements : 30 jours

Fremier paiement dans 1
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Facturation

%“]Factures E_T%‘Facturatian =4 | Rapport

Bon de commande

DA EEX > CESRe B 2 ® S ow

Date: 100318 Date d'expiration : |20-03-18 Recevable ;|0 |Compte recevable no.0

w Facturation : Commande (Client = 20, Numéro = 632 ) [Vendeur = 999%] El@

Commande Commande Commande

Tataux l D étail facturation] D &tail client] Adresse]

Soug-total ; 973,95 Mouveau dépét - 0,00 Impression
Tranzpart : 53,00 J Capie : ’_D @ @\
Taues: 166,59 J Livraigon : I_U &
Dépdt : 0.00 ] =
Calis : 1] B
Solde 119454 5 o &R
lﬁ

Ce client est configuré pour l'etvoi par couriel

Enreqiztrer | Livraizon |E-Mail| @

Clignt : |2D |Location AccésSoir Vendeur : W |
Facturer &: | | @ Terme : I'I— J Im
tumnéra ; E52  Soumission : ,7 E wpédition : l_ [
Reéférence : | T erritoire : lﬁ |
Description ; |
Humér D escription Commandé Facturé Pris Rabaiz %| Prix vente Sougtotal | B.O. | Groupe | Taxe ? ~
1 12 Jeu de collier ar 3 1] 2R9.99 0,00 259,99 77997 E 3 L]
2 02 Collier & perles d'sau dov 2 1 99,99 000 59,33 199,98 %] 3 e |
3 ]

Pour corriger un bon de commande : dans la fenétre Facturation : Commande, cliquer sur le

mot Numeéero.

Commande prépayée

Tataux lDétaiI facturation] Détal client] Adressel Détail produit

Soustatal: 257390 Mouveau dépdt ;
Tranzpart : 0,00 J Ehfemiami 2 opie : ’_D @ @
Tames: 386,35 J Livraizon : ’_D &
Dépdt : 0.00 ] ==
Calis : 1] ES
Solde 29625 5 &) H
[r—

1 000,00 Impression

Enregistrer | Livraizon |E-Mai|| @

w Facturation : Commande (Client = 40, Numeéro = 98 ) [Vendeur = 99949] EI@
O ¢h EE,@X 4 4 » M 44 E@ﬂ@@ﬁ}] 2**@»@ ﬂ}%bésﬁqs»w
Commande Commande Commande

Date : 120318 Date d'expiration : W Recevable : ’D— |C0mpte recevable no.0
Client : [40 [MariEté Vendew: [9993 |
Facturer &: | | @ Terme ’1— J ’m
Murméra : |788 S ourniggion : Ii Erpédition : l— |
Référence : | Teritaire : ,ﬁ |
Description : |

Muméro Description Carnmandé Facturé Pri Fabais %|  Pris vente Sousztotal | B.O. | Groupe | Tawe 7 M
1M Bracelst en or 5 o 9399 000 29999 239994 [x] |4 e |
2 |os Montre sport 4 o 4493 000 44,99 179.95 [X] |2 e |
3 ']
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Facturation
w» Facturation : Facture (Client = 20 [Vendeur = 9999] ¥ E\@
Doéh RHPEX 4 > M «4..$4®4$> B == 3 @ % 5B S
Facture Facture Facture
Date : 150318 Recevable : |D |C0mpte recevable no.0
Client : |2D |Locati0n AccesSoir Yendeur : |9999 |
Facturer 5: | | @ Terme : [1 J |2.00% 10 Net 30 jours)
Murnéro : 20 Commatide : B52 | Espédition : | [
Reéférence : | Teritoire :  [9999 |
Drezcription ; |
MHumeéro Diezcription Commandé Facturé Pris Rabaiz %| Prix vente Sous-total | B.O. | Groupe | Tawxe ? ~
1 1z Jeu de callier or 3 259,99 0,00 259,99 77997 % 2 |
2 02 Collier & perles d'eau dou 2 99,359 0.aa 95,99 194,93 E 3 (=
3 W
Totaux ] [r&tail facturationl D étail client] Adressel
Sous-tatal 973,35 Paiement : |D - b recevoir v Montart : | 119454 ﬂ
Tranzpart : 53.00 J Impression
Tames: 155,59 J Copie: | 0 & &4
Dépdit : 0,00
Solde: 1 194,54 %
Ce client est configuré pour I'envoi par courriel
E rreqistrer | E-tail | q/;}",“ .|
Escompte commercial
Muméro Dezcription Commandé Facturé Frix Fabaiz %| Priv vente Souz-total | B.O. | Groupe | Tawe ?
01 Collier & perles de culture 3 3 193,99 0,00 199,99 593,97 EI 3 =
Ezc. commercial 2 3 -1 -1 12,00 0.00 12,00 Azo0 [ |6 €, | L

groupe de produit correspondant
4 l'escompte sur ventes

Arrondissement de cents

Tataux l Détail fac:turatu:un] Détall cllent] Adre&se]

Sous-total: 98737 Paiement : |1 - Comptatt

Transpoit ; 0,00 J D:umptar. E76.00 | Impressi
Tases: 8a8.05 i

" taontant requ ; 700,00 Copie :
Dépdit ; liﬂlj
Montant remis : 24100 2

Solde E?E 02 i

Correction / contre-passation de vente

T T

= Repérer la facture concernée

Facturation

ﬁ'}] Factures E"i%‘ Facturation §_$°| Rappart de fa-:f

= Enregistrer une nouvelle facture s’il s’agit d’une correction

. ﬂ} (s’assurer que les données sont identiques a la facture a contre-passer)
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Rendus et rabais sur ventes et note de crédit

Utiliser le compte Rendus et rabais sur ventes (groupe de produit) pour : rabais sur article ou
erreur de notre part

w Facturation : Facture (Client = 40) [Vendeur = 9999] EI@
D# HBX 1« r M S B @ %W
Facture Facture Facture

Date: W Hecevable:,ﬂ_ |Compte recevable no.0
Client - [40 [MariEte Yerdew: [3999 |
Facturer &: | | @ Teme : ’— J ’m
Nurnéro : ’712 Commande : ’7 Expédition : ’— |
Reéférence : |facture? Teitaire : ’ﬁ |
Description ; |biiou abimé

Mumeéra Description Commande Facturé Prix Rabaiz %| Prix vente Soustotal | B.Of| Groupe |\Taxe 7 ~
1 Rabais sur jeu de collisrs o 1 2000 000 20,00 2000 [CI\7 e
2 v
Totaux ] Drétail facturation] Drétail client] Adresse]
Soustotal -20,00 Paigrnerit : [0- & recevair | Montant : | -23.00 ﬂ
Tranzport © liﬂDDJ Impression
Tawes: ’730J Copie : ’_1 = @
Dépét : [ oo
Solde: 230 :‘

Ce client est configuré pour 'envoi par couriel

| Enregistrer | E-tail | | |

- Si le produit est retourné, inscrire son numéro et une quantité négative. Ensuite, si le
produit est non vendable, faire ensuite un ajustement d’inventaire

Utiliser le compte de vente (groupe de produit habituel) pour les erreurs du client

w Facturation : Facture (Client = 50) [Vendeur = 9999] EI@
Déh HLEX K« > M WEPHERS B 2 >F &% 5B W
Facture Facture Facture

Date W Hecevable:’ﬂ— |C0mpte recevable no.0
Client : 50 [StylisteJ.J. Vendew: [9999 |
Facturer & | [ @ Teme: ,‘I_ J ,m
Numéro : '713 Commande : '7 Espédition : ’— |
Référence : |facture 1 T eritaire : lﬁ |
Description : |marchandise achetée en trop par lz client

MNumén D ezcription Commands Facturg Prix Rabais % Prix vente Soustotal | B.O. | Groupe | Taxe ? ~
1 03 Bague en or -1 -1 159,99 0.00 159,99 15993 X |4 |
2 v
Tataux l Détail Facturation] Détail clientl Adresse]
Sous-tatal: -153.33 Paiement : [0- A recevair | Mortant : | 18295 j
Transpart : liﬂﬂﬂJ Impression
e [ @ L e [1T &R S E G

Dépdt ooo =
Solde : 183,595

Ce client est configuré pour ['envol par couriel

| Enreqistrer | E-ail | | |

- Si le produit est non vendable, faire ensuite un ajustement d’inventaire
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Paiement de factures de vente

Clients

44

‘}E Transactions ::s [nzcription ﬁ Paiernent

paiement en attente : dépdt direct

w Paiement : Paiement client (Numéro = 7) / (B [ oS
O HLE2X 14 » M o4k =2 M 44 Enegistrer

Client : |20 Murnén : 7 Date de paiement :  |23-01-18

Marm : |Location AccésS ai

Réf. paiement : |17

tontant : 291492

Solde 0,00
v | T| Date Huméro Référence kontant Payé Solde FPaiement | Escompte
Flo3-01-18 12 988,69 988,69 0.00 988,69 0.00
Fl15-01-18 3 287,44 287.44 0.00 282,44 5.00
Fl15-01-18 5 1E72.89 0.00f 1672.89 164379 2310

Ezcompte automatique : permise

Terme : |2,DDZ 10 Met 30 jour(g] Jour(z] écoulélz)] : 3
Ezcompte : 2910 Juzqu'au :|25-01-18 Ezcompte permis ; 2910  Paiement requiz 1 643,79
Trahzactions

Mambre : 3 Total: 29459,02 Salde : 0,00 Total payé : 294902

Utilisation d’une note de crédit dans un paiement : Attention de bien calculer les escomptes!

Impression des avis de dépot direct

Traitement différé

;ansfert des lots g Imprezsion des chéques / paiements IE-.:.-I Taxes gou

Parameétres d'impression des chéques / paiements *

Type de paiement
{~ Chéque de comptabilité
{ Chéque fournisseur
= Deépdt direct fournizzeur
f+_ PPA en attente

Correction / suppression d’un paiement d’un client

= Repérer la transaction a corriger

Clients

:;H Clierits EE Tranzactions ::s Inzcription ﬁ Pa

= X

» Enregistrer de nouveau s’il s’agit d’une correction
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Acompte d’un client

Clients

Eg% Tranzactions

::s | nzcription

ﬁ Faiement i

.

Dépit de garantie [client]
T s —

G Inscription : Dépot de garantie (Client = 20, Numeéro = 1)

(1 b M 4 »F M 44 Dépit de garantie [client] Mouveau
=1 [ = Ssdudus SBIMLELE Y @

Dépdt de garantie [client]

“

| % [ @ |25

Dépit de garantie [client]
S - =

— —

Opération

Date :

": Inscription de dépdt de garantie

14-06-18

Client :

120

|L|:u:ati|:|n AccésSoir

Facturer & : |

Référence : |acompte

Dezcrption :

Compte recevable : 1]

Montant : | B50.00  Mode: |Chéque |
Ok, Annuler |
Utilisation de I’acompte
G Paiernent : Paiement client (Murméro = 15) | B || =] || [=] ||i3-| -‘
Déh HLEX W« » M ik 28R EEE P« | et |

Client : |20

MHuméra : 15 Date de paiement : 30-06-18

Mo : |Location AccesSoi

Réf. paiement : [6115

Montant : 544 54

Solde : 0,00
v | T Date Muméra Référence Mantant Payé Solde Faiement | Eszcompte
F|15-03-18 |20 113454 113454 0.0 113454 Q.00
[A[D 140618 1 acomple E50.00 E50.00 0,00 E50,00
Trangzactions
Maombre : 2 Total: B44 b4 Solde : 0,00 Tatal payé : h44 54
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Point de vente

—

Facturation ] Inventaire ] Fournizseur ] Faie ] GEF/nteligence d'affaires ]

Traitement différé ] Format ] UItilitaires ] Bureautique ] Compléments l R echershetrierms
Eeéncérales ] Configuration ] Apparence ] Intermet ] Snciété] Eomptabilité] Clients 1 Point de VEﬁtE'

Interface par défaut

Dernigre interface utiizée
Interface Facturation
Interface Paint de wente

Barre d'outils Opération ;

Clavier virtuel

Facturation

%'}]Factures E_ﬁ‘FacturatiDn =4 | Rapport

VisA | o
Yiza

R e v aw s v s NI W o W oV R

w Facturation : Facture (Client = 1) [Vendeur = 9999] EI@
Odd X 4 «.3433@«5» B Z==F I ® 28 [ eee
Facture Facture Facture
Date: 31-01-18 Client : 11 |Decasionnel B
Mafact 19  Commande : Wendeur: 9399
Référence : | Description : |
Nurnéro produit £ Scan | ﬂ
MHuméro Description Commandeg Facturé Prix Rabaiz %| Prix vente Soustotal | B.O. | Groupe | Taxe 7 -
1 1z Jeu de colliers or 1 1 25939 0,00 253.99 25999 [ |3 L
2
7 W
MNbitems : | 1 |Marge de crédit: 0,00 Maontant di - 0.00 Disponible : 0,00 +
Transpart : 0.00 J [Inventaite : 1 Dispo. : 1 Comm. : 0 Réservé: 0 Achat: 0 Lighe
Sausz-tatal : 255,99
Tames: 3893 .. 29 8 9 2 & Imme [F12] L 8
Dépt : oo = : € | Factue Paiement Ligne
[F3] [F4] [F5] [F&] [Del] [F&]
S:Q [F2E_t‘ ﬂ: Prix Rabaiz 'c'bﬁechercheqﬂecherche “F Supprimer it\f [Fd?] Iga Annuler ng'Liwaison dVelncll_eur
uantie unitaire sur vente client produit produit endeur tranzactio % 13 IOne
Renveser| & A1) | 1] P o IO B P11 | gulSHitF 1 57 B [Ab0] Raccouci |
*1= la facture Verrovillags :wte vy e Paid out Cazh out Ciahantss Adresse Format
o Facturation : Facture (Chient = 1) [Vendeur = 99%3] >
FPaiement : | 300.00 Total facture : 298,92
Comptant arrondi : 298.90
3 [F2] s [Shift+F2]
Comptant Comptant arrondi
i
Paiement direct
[F5]
Chéque
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Transfert des données Clients au module Comptabilité

> OBLIGATOIRE «

| Clientz

:.g Eg Rapparts des clients %S R appart journalier *33 Comptes res

= Rapport journalier =B | 2 |3
Courant l.ﬁ.rchivésl
Type Comptes
" Consultation sommaire Calonne 1 - |
" Consultation détailée
" Rappo ornmaire]
Colonne #2 |

¢ Rapport [fransfert détaillé

Production
" Pour l'uzager : |Su|:uewi$|:ur

" Pour la caisse |
{+ Globale

[ Protéger le rappart avec un mat de passe
[ Détruire les commandes et les soumissions expirées
[ Détruire lez commandes et les commandes ouvertes toutes facturées

Date : |31-01-18 v Active

Sortie -
05 o Produire
" i

Fermner

-

.

w Type detransfert - Rapport journalier

Type de tranzfert des écritures incluses au rappart
f* Transfert  lapplication Comptabilité

(" Transfert dans un fichier

-
-
(" Aucun transfert
Ok, Annuler
» Option de transfert - Rapport journalier X
Dption de transfert des écritures
f* Duanz la période courante [1]
~
" Danz un ot
Murnéro du lot :
Transférer Annuler
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Page 1 : factures de vente

TrERsaEiEn Mode de paiement ; montant des autres
F: facture AR ¢ & recevair montant au compte comptes affectés par la
c :_c:rédit Ch: chegque 1200 Comptes clients transaction
- MNuméro de la Co: comptant C: au créedit C: au crédit
facture de vente Pa: paiement direct / transport

‘ Congultation détaillé EI-@
3 i P BB

= A 2
= A ok TN YT
:I Date |T | Numéro Client MD—I Encaisse CR: 1200 <\ide= <\ide= 4120 Cnmpte Montant :
| Factures -
15-01-18 F 3 20, Location AccésSoir AR 28744 4080 250,00C
2400 12,50C
420 24,94C
il a il s e - s s 5 Tl b 1 s T
2400 2,75C
2420 5,43C
15-01-18 F 5 20, Location AccésSoir AR 167289 4050 1500,00C
4080 45,00
2400 72,750
T
roA
Page 2 : dépdts
montant au campte
transaction 2220 Revenus percus d'avance autres comptes
O dépdt C: au crédit affectés
T
(' Consultatidn détaillée [=8-] ===l
T =
SR &HES 0 WHESC]AT 2 ia «
Date II Numérg Clignt Mode Montant Commande Dépdt ;: 2221 Compte Montant C
18-01-12 D0 1 50, Styliste 1. Visa 500,00 812 _-DEI,DDC 1210 500,00 =
26-01-18 D 2 30, Styliste J.J. Chégue 200,00 200,00C 1060 200,00

Page 3 : encaissements

montant des comptes
2220 Revenus pergus d'avance
4080 Escomptes sur ventes

montant recu et

Transaction -
mode de paiement

numéro de |a

R : remboursement &
_ . Ch : chéque Facture/Crédit TRt
P: paiement Mumés de o ’I‘ q . _Du y é_épﬁt 4160 Revenus d'intéréts
: prélévemen i
e e —— p = 1200 Compte? clients
/‘ . C: au crédit
p
(= Consiltation détaillée =N ===
il =
g a\& | [E R =] s/7/m < |
:I Date T Nurnen;.1 LClient Montant II Nunflérn Encaisse Dép : 2220 | Esc : 4080 [ Int : 4160 CR : 1200 :
21-01-18 R 5 50, Styliste J.J. F 11 500,00 500,00C &
D 1 500,00 500,000
3-01-18 P 7 20, Location AccésSoir 291492 Ch F 2 988 69 988,63C
F 3 282 44 5,00 287,44C
F 5 164379 29,10 1672,83C
40118 P 9 50, Styliste J.J. TEE24 Ch C 13 180,75C 3,20C 183,95
. F 1 945 99 25,50 971,58C
P5-01-18 P 10 60, Elizabelle Montgomery 30000 Ch F 17 300,00 300,00C
P501-18 P 11 60, Elizabelle Montgomery 58156 Ch F 14 518,56 2,00 526,560
F 17 53,00 £3,00C
B1-01-18 P 12 50, Styliste J.J. 361846 Ch F 18 381846 67,50 3 886,06C
. D 2 200,00 200,00C
B1-01-18 P 14 40, Marifté 203350 Pr F 16 203350 36,00 2 059,50C
L]
Page 4 : BV des ventes
/ ‘ .
Page 5 : résumé du compte Clients
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Rapports sur les clients

Clignts

{: :}3 [ncription ﬁF‘aiement

Eg Rapports des clients

RELEVE CLIENT

Liste des factures et des paiements pour chacun des clients

o

B N
" » Rapports des Clients - Défaut * E' [=] @
B i3 "I
= E ,5 HH | ¥ Défaut j
Liste client’,_Relevé client Dige des comptes ] Etat de comptes | Clients par produits ] Froduits par clientz ] Projection ]
Tri& par: Type de relevé: Drétail:
i* Client i Teéléphone " Payz {+ Facturesz i Sommaire
(" Clédetn (" Wendeur (" Ewxpérience de crédit i+ Deétaillé
i~ Code poztal (" Termitoire (" Ewpérience d'achat
(" Dépdtz
[nteryalle: A
- - " Créditz
Inclure : | Clients actifs |
= Do |5EI 3 Ililelal:
1]
i Tousz
-
Date du rappaort [rizlure:
Date:  |31-01-12 W Active [ Factures inactives & partir du : |
a
numero
de la _ = )
nbre de jours entre |a B chure Pa: paiement numéra de nhre de jours
date de |a facture et |e Re: remboursement I'encaissement entre |a facture | | montant du
31 janvier Fa: facture / PP : dépdt direct et le paiement paiement
= Cr: crédit £
{» Relevélient (Détaille) | % [ (3]
S8 &AEHE @@%.AT tlEl A4
:‘Jrs Date |Tvpe| Facture Référence Montant Tvpe| PA |Jrs Montant Escompte Solde Total :
Styliste J.J. 514 356-4648 =
§ 220112 Cr 13 facture 11 (18385) 240118 Pa 9 2 (180,75} (320 (0,00} (0,00}
10 21-01-18 Fa 11 147158  21-M-18 Re & 0 500,00 0,00 971,59 §71,59
2401418 Pa 9 3 945,99 25,60 0,00 0,00
3 28-01-18 Fa 18 388606 31-01-18 Pa 12 3 3818,46 67,60 0,00 0,00
5 173,70 5 083,70 90,00 0,00 -
4 [» /J
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AGE DES COMPTES

Montants dus par client par période chronologique

r

» Rapports des Clients - Défaut *

2 == =l )

= E ,5'3 P | % Défaut

Tri& par:
i* Client " Téléphone " Payz
i~ Cledet " Wendeur

i~ Code postal (" Termitoire

|nteryalle:

Lizte client ] Feleve client CAge des comptes PErat de comptes | Chents par produits | Produits par clients ] Projection ]

i De:| &:
* Tous

Drate du rappaort
Date: [31-01-18 v Active

Compte recevable : IEI_ v Touz

ETAT DE COMPTE

=

Type:
{* Factures

(" Dépdtz

Afficher:

[w Total

[ Différé Date
[ Marge de crédit

-
v Comptes & zém

D élai:
0

Cycles:
|_3 cycles de | 30 jours

Document envoyé aux clients a la fin du mois relatant leurs factures émises et leurs paiements

P

.
w» Rapports des Clients - Défaut * T E' [=] @
E H ,%E‘ 15:_?# | ¥ Défaut j
Lizte client ] Relevé client ] Age des comptes Etat de comptes ) Clients par produits | Produitz par clients ] Projection ]
Tné par: Options:
i+ Client (" Télephone " Payz v Imprirmer les paiements détaillés
i~ Cledetn " Wendeur [v Inclure lez factures toutes papées
™ Code postal (™ Temitaire [ Inclure lez états de compte & zéro
[ lmprimer zur formulaire
Intervalle: [ Inclure les états de compte contenant uniquernent
i~ De: | y- des versements périndiques
| Me paz imprimer les créditeurs
v Touz . o
| Esclure lez étatz de compte par e-mail
v Inclure les dépdts
Date du rappart Délai:
Date: [31-01-18 ¥ Active |0
Cycles:
|_3 cles de | 30 jours —

© GROUPE GD

51



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

RAPPORT CLIENTS PAR PRODUITS

Liste des clients ayant acheté des produits spécifiques

o

L N
» Rapports des Clients - Défaut * | B E' [=] @
= E ,5'3 P | % Défaut =
Lizte client ] Felewé client ] &ge des comptes ] Etat de comptes {Clients par praduits } Produits par clients ] Projection ]
Tri& par: Type de rapport;) —Produits;
i* Client " Téléphone " Payz {# Par produit Praduits A
" Clé de ti " Wendeur " Par client 03
i~ Code postal (" Termitoire ™ Etiquettes
|ntervalle: " Publipoztage
rizlure : |Elients actifz -
" De: | &:
v Tousz
Facture :
" De: | &: |
i+ Taouz W
Date du rappaort
Dy |01-01-18 @:|31-n1-1g - )

RAPPORT PRODUITS PAR CLIENTS

Produits achetés par les clients pendant une certaine période

» Rapports des Clients - Défaut * | 7 'E' [=] @
= E éla sH | % Défaut =

Lizte client ] Feleve client ] Age des comptes ] Etat de comptes | Clients par produits € Produits par clientz } Projection ]

Tné par:

i+ Client " Téléphone " Payz
i~ Cledetn " Wendeur

" Code postal " Temitore

o

[ntervalle:

Inclure : | Clients actifz -

 De: |E0
i Touz

(V1Y

Facture :
 De: | a:
v Touz

Date du rappart
Du: |01-01-18 au:|31-01-18
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Fonctionnement du module Clients d’Acomba

OD# X K« »r p e

Commande

300118 Doate d'ewpiration : |31-01-13

Client |70 |Concept Sans invitation Wendeur :
Facturer & Term
Commande l ! 2]
Numéra 37 Soumission : Expédition :
- MHuméra Description Commandé Facturé Prix
1o Coller & perles de culture 2 o 13389 module Inventaire et
2

04 Alliance 18K femme

193,99

(' Facturation : Facture (Client = 70) [Vendei

/

module Clients
(fiches et rapports)
mis & jour automatiguement

\

Oah X K > 550 08« B
Facture Facture (= Paiement : Paiement client (Numéro = 15) ERE=E =R =
Date 300118 Fecevable : |0 .
. O -3 ,%E WM o4 M ER % % @.% v 44 Erregistrer
Client |?U ‘Eom:epl Sans invitation Wendeur: |99
Facturera: | [ @ Terme : 1
3%1 Factuation Muméro ,719 Ermemehs ,737 Espédition : Client : 70 Numéio 15 Date de paiement : 310118
Facture MHuméra Description Commandé Factué Prix Ral Hom : |C0ncenl Sans invitation
1 01 Collier & perles de culture 2 2 199,99 REF. paiement : |85?
2 |04 Alliance 18K femme 3 3 199,39
Morntant : 112370
Totaux lDétai\ facturatinn} Détail c\ientl Adresse}
Solde 0,00
Sousz-tatal : 993,95 i .
Paiement 0- A recevoir v T Date Muméra Rélérence Montant Payé Solde Paiement | Ezcompte
Transpoit 0o .| mer F 3001819 114970 114970 non 112970 2000
Taues 14375 J Copi
Dépdit 0o - =
Trarsactions
Solde : 114370 B Mommtre : 2 Total: | 275928 Solde: | 1 609,58 Total paé : 1149,70
1200 Comptes clients 1 149,70 1060 Encaisse 1129,70
4050 Ventes de bijoux 999,95 TRANSFERT 4080 Escomptes sur ventes 20,00
2400 TPS & payer sur ventes 50,00 1200 Comptes clients 1143,70
2420 TVQ & payer sur ventes 98,75
Rapport journalier
u Liste des comptes avec transactions
gt a&WEI 0 WiEE AT 2 I 4 A4
j‘ Périnde Date | Type| Numéro Description Débit Crédit =
1080 Encaisse a
1 31-01-18 E 4% Concept Sans invitation 1128,70
1200 Comptes clients
1 31-01-18 E 49 Concept Sans invitation 114970
1 30-01-18 E 50 Concept Sans inv Fal9 1149,70
2400 TPS a payer sur ventes
1 30-01-18 E 50 Concept Sans inv Fal% 50,00
2420 TWQ a payer sur ventes
1 30-01-18 E 50 Concept San inv Fal® 99,75
4050 Ventes de bijoux
1 30-01-18 E 50 ConceptSans in T 399,98
1 30-01-18 E 50 Concept Sans inv Fal9 59997
4080 Escomptes sur ventes
1 31-01-18 E 49 Concept Sans invitation 20,00
-
4 [»
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Résumé Clients

Eﬁ‘ Facturation

| ventaire

F* Ajustement

=i nécessair

werte ol MC
W | —> | =$ .
P Clients
commande facture
¢, §$ Fiapport journalier | —
tranzfert
Traitement difére | €2 | ¢ Paiement
g Imprezzion dez chéques / paiements
Fiches d’employé
Paig [S aizig]
Ei Employés si Consultation 33 [nzcription ?ﬁj
Ajout

» Employés

™ B
(D) &

= Employé: 02 =% =] @ |3
Ddh X KM € » M &% 4FFr 4« Erregistrer
Muméro : |02 Clé de i+ |Lussier Fonction : [ |
Mom:  |Lussier Frénom : |Emilie Département : |
Dossier] Fonctinn] Dncuments]
Renzeignements personnels Dates
NAS 123456732 Etat civil - (R Maisgance : |12-10-74 43 ans Yacances :
Sexe: [Fémnn  w| Langue: [Mondéfini Amivés: 0102418 Omois Départ :
Adresse Canjoint de fait Teléphone
Adiesse:  |200, ue Hébert g“?fié i Dezcription Nurméro Poste
Eparé o -
Wille : |Mantréal [Québec] Divorcé I?:n?phn_ne 514 853-4705
Veuf Elécopieur
Pavs: R efigieus
Code pastal : [H13¢ 286 e
Irtermet
Site Intemet |
Drescription E-tail
E-Mail principal enmilie@hijoutenelecrindar. com
Paiement Inzcription de paies
Mode : |Dép6t direct _v| [ Absent termpaorairement
Institution - ’W S uscursals | [E2957 [ Alfficher le commentaire lors de linscription de paies
Compte:  |335300742
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4 » M

#% AFFr 44

SR O =58

Erregistrer

Clédetn: |Lussier

Fonction : | |

» Employé: 02

Od HeR2X |
MNurnérg : |D2

harm : |Lussier

Coordonnées

Impét fédéral
Méthode de calcul :

Exemption personnells :
D é&duction région éloignée
Impét additionnel & retenir

D éduction supplémentaire :

Impét pravincial
Méthode de calcul :

Exemption perzonnelle [igne 10] :
Impét additionnel & retenir :

Déduction supplémentaire :

Prénarm : |Emi|ie

' ohction ] Documents ]

[Salsie ]
T w
T w
T mw

[Salsie ]
T om
T

Départerment : |

Cotization extérieure [$/an)
REER : 0,00 Fonds de trav. oo [1-F =

Méthode de calcul
Assurance-emploi s |1-Assuieti | BEAP: |1 - Assuigti -

BRO :
Compte employeur fédéral
Compte de retenues surla paie: [1- Taux nomal |

Format de chéque de paie

Humeéro :

1-MNomal |

% AF Fr 44

L2 o OS]

Erwegistrer

Commis comptable

Fonction : | |

2| 5

Mo

[ 1] Commis comptable

Mom de la fonction

w» Employé: 02

Ddh H2X W« » M

Mumeéro : |EI2 Clé de tri : |Lussiel
Mam : |Lussier Prénom : |Emi|ie

Eourdnnnées] DossierDéfinitinnl Salaires] Cantr. ] Documents

Faonctions actives

Dép.

1 Emplopés

Départernent : |1

Activer ‘ Dégactiver ‘

Faie

Dezcription

£ AFFr 44

=2 = = S

Erregistrer

Commis comptable

Clé de bri: |Lussier

Fonction: | |

Types de zalaires
[ Salaire régulier
W Salaire horaire

Options de |5 fonctior
v Azsurance collective
v CSST

| Exemption FS5

[v REER

[v Caotizations syndicales

» Employé: 02

OD#h He2X 14
Mumnéra : |02

MNar |LUSSiE-'I

Prénom: |Emili

Ennrdonnées] Dnssier] Fanction Salaires] .-’-'wantages] Cantr. ] Déd. ] Dncuments]

tode de remize

Wacances | Curnulatif
Région : 0

Dates

Debut : m-0z18
Fin:

D épartement : |1

Syndicat
| [ Utilizer un syndicat spécifique pour cette fonction

Charmpz définizzables

MMHWWQ
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» Employé: 02 B o] ® [
DM & %EI X M 4 > M #E AFFr 44 Commiz comptable Enregistrer
Muméro : |02 Clé de tri: |Lussier Forction : | ]
Marn : |Lusaier Prénom : |Emilie Département : |1

Eu:u:urdu:unnée&] ansier] Fanchian Définitiun@.&vantages] Cantr. ] [éd. ] Du:u:ument&]

Ma Dezcrption des salares Farmat Heures Prédéfiniz tantant
102 | Salaire horaire régulier $/heurs 40,00 5 pécifique = 16,000
103 | Salaire horaire 1.5 $/heurs 0.00 5 pécifique = 24,000
104 | S alaire horaire & 2.0 $/heurs 0.00 5 pécifique = 32,000
103 |Remb. des dépenses $/paie 0,00
= Employé: 02 (=B || B |3
oM & %El WO o4y M fE 45 Fp 44 Commis comptable E nregistrer
Mumémo : |02 Clé de tri: |Lussier Fanction : | |
Mom:  |Lussier Prénom : |Emilie Département : |1
Eunrdunnées] Dnssierl Fonction Définitiu:un] Salaires] Avantages] Cantr. l Documentsl
Mo Déductions de l'employé Format Frédéfiniz b antant
701 | Cotizations syndicales $iheure 0,00
702 | Cotizations syndicales $/paie 1,75
703 | Cotizations syndicales $moiz 0.a0
704 | Cotizations syndicales % du salaire 0,000
705 | Azsurance collective $/paie 2,25
705 |REER $/paie 325
» Employé: 02 =8| =] B |
O & éri" b O I T S Y | 4% {ﬁ F} 44 Commis comptable E nregistrer
Mumérn: |02 Clé de tri: |Lussier Fanction: | |
Marm : |Lussier Prénorm : |Emilie Département : |'I
Eunrdunnées] DDSSiErI anctiun] Définitiu:un] Salaires] Avantages l Déd. ] Documentxl
Mo Contributions de I'emplayer Format Frédéfiniz b antant
404 |Vac. & payer sur salaires % du salaire 4,000
407 |Aszurance caollective $/paie 2.00
409 |CSST % du salaire  |1-1,260 1,260
411 |REER $/paie 250
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Modification

= Repérer I’employé concerné et ouvrir sa fiche

c Employés 7 ':'_I\_/EI I_Iﬁ
D & 28
Humeéro l Cl& de tri] Mom ] Département]
Muméro | ClE de bi | Mo | Frénam | Date d'amivés |
0 Tréparier Tréparier Eugeénie 01-01-1a
0z Luzsier Lugzier E milie 01-02-18

| Sirmard | Simard | André 20-01-18

Rechercher ; | @ UK [~ Exacte

= Apporter la modification
:

Suppression

* Quvrir la fiche de ’employ¢ concerné

= | ¥

Production de la liste des employés

Paie [Rappart]

E_Ej R apportz de paie §$ Journal des paies ;Ezzlﬁ Journal des remizes Pi

(' Rapports de paie - Défaut 7 =™
(=] % [§ Défaut =

L

‘I.-

iste des employes ¥ Relevés de paie l Liste de:s départements | Liste des feuilles de temps
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Inscription des paies

Paie [Saizie]

LY
[l

3 o

Paie :}3 Inscription | (BE| Feuille de

Parameétres d'inscription de paies >

Intervalle de départements

Debut : | 1 |Employés

Ein: | 1 |Em|:|||:|yés

Compatible avec le département

Département : | 1 |Emplaoyés
Fréquence : |Hebdomadaire
Périnde b éthode d'inscription

Période de paie 5 | & Individuele  § Automatique

Inzcrption des fonctions vides

|T|:|ui|:|urs inEre | ok Annuler |
w Inscription de paies : employé = 01, période = 3 | 7 | | = | [=] |&|
= éE'  ERES gﬁ gE 44 Vente Enregistrer
Ermplayé : |D1 |Eugénie |Trépanier
Périods ;| 5 Du:210118 Auc [27-m-18 Emiz - |07-02-18 S alaire net (globall : | 339,94
Fanction : [1 - Vente | [INC Déparement : |1 |Emplopés
Période lSaIaires] Avantages] Vacances] Contr. ] Déd. ] Snmmaire]
Heures travailées
Salaire horaire régulier :
Salaire horaire ¥ 1.5 0,00
Salaire horaire = 2,0 0,00
Feuille de temps
Tota T 20,00
v Date | Debut [h]| Fin [date) | Fin(h]|  Total Faie
|| 22112 0%30 | 220112 | 12:30 3.00102 - Salaire hor
|| 220112 1300 |22-01-12 | 16:00 3.00102 - Salaire hor
x| 24-01-12 | 0%00 |24-01-12 | 12:00 2.00102 - 5alaire hor
[x]| 240018 | 1200 | 24-01-18 | 17:00 400102 - Salaire hor
]| 260018 | 1300 | 26-01-18 | 17:00 400102 - Salaire hor
EI 26-01-18 | 1800 | 26-01-18 | 21:00 3.00102 - Salaire har
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Impression des paies

Obligatoire pour pouvoir transférer les données de la paie au module Comptabilité.

Traiternent différé

%’rnementale& g Imprezzion des paies $

L5

Parametres d'autorisation de paiements >

Intervalle de départements

Debut : | 1 |Employés

Ein: | 1 |Em|:|||:|yés

Compatible avec le département

Département : | 1 |Emplaoyés
Fréquence : | Hebdomadaire

Propriété des paiements

tode de paiement : |Dé|:|Eut direct _v|
Format de paiement : |F'aiement unique [grouper lez fonctions d'une pénode] w

Type dimprezsion
(* Irpression sor formulaire

(" Imprirmer une liste des paiements & produine

aF. Annuler |

autre choix :
cheque

» Autorisation des paiements employé : Dépot direct E'@

-

4 |7 I_ % $ 44 Dépiat direct

Irprirmer

Intervalle de départements b ontants

Campatible avec le départernent

Début: | 1 |Employeés Fin: | 1 |Employés Solde : 0.00
Autorizé ; 82787

Huméro : 1 Fréquence : |Hebdomadaire  Début: |24-1217 Ermis ; |04-071-18 Solde final ; -827 .87
Dép Employé Prénom & Maom Peé. b ontant D ate MHuméro
( 1(03 André Simard 3] 2787 010218
[étail des zalairez du chégque
Dép Fonction b ontant [ate Bangque
1 1[Wente g27.87 01-0218 1080
Correction d’une paie ——
Faie [5 aizig]
. . 2 . £ -——
= Sélectionner la paie a corriger 3; Consultation E;E Paie 33 Ins
= Effectuer la correction
:
59

© GROUPE GD



Aide-mémoire - 460-596 - comptabilité informatisée

Contre-passation (annulation) d’une paie
= Sélectionner la paie a annuler
- | X

Transfert les données de la paie au module Comptabilité

= OBLIGATOIRE «

Paie [Rappart]

E Rapport: de paie %$ Journal des paies ;E==L|-| Journal des remizes R

L2l O s

w» lournal des paies

Caurartt ] Archivés |

Type Périnde
" Sammaire Juggu's la période ]

" Conzultation sommaire
(" Cansultation détailée
" Rapportrs Qrnraine)
' Rapport [transfert détailé]

Départements

" De: | a: |

(* Tous

[~ Compatibles avec | départemnent :

Optionz

[~ Protéger le rappart avec un mot de passe

Sortie -

: :
i & Fermer

» Type detransfert - Journal des paies >

Type de tranzfert des écrtures incluzes au rapport
{* Tranzfert a l'application Comptabilité

(" Tranzfert dans un fichier

-
-

" Aucun transfert

(] Annuler

» Option de transfert - Journal des paies >

Option de transfert des écritures
f« Dangla période courante [2]
(" Dang la périnde précédente [1]

" Dang un lot

Murnéro du lat ;

Transférer Annuler
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Virement pour salaires

Apres I’enregistrement des paies, produisez la balance de vérification afin de voir si le compte de
banque de la paie est a découvert. Si oui, il faut le renflouer.

Comptabilité

. == .
tioriz EI Lizte des adreszes

_: R apports financiers C[? Dér&

w Balance de vérification 7 E'@
Q@QEFA Q?ﬂ@ ﬁk@ 2L 2] b A4

Al
T

—~ | Muméro Description Débit Credit =
1040 Bangue Ohympigue 17 109,37 e
1050 Bangue Salaires

A0S0 Epcaisee

Comptabilibs |
s—la_

Qes EE T ransactions 33 Inzcription gf Conciliation &

w» Inscription : Dépédt (Banque = 1050, Numéro = 3) 7 EI (=] @
Odh HLEX W« » M 44 Dépit
B &£ =is $s85 355 | SHBE S B B

Dépit Dépat Dépat
Date : 01-02-18 Péinde: | 2 Muméa: 3 Montant du dépét: | 827 57
Description :

“Wirement pour salaires

Compte D ezcription Déhit Crédit
1050/B anque S alaires 82787
1040 Banque Olyrnpique 2787
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Rapport de frais

Comptabilité |
1—|3_

{ies EE Tranzactions ::s Inzcription g'u‘ Conciliation &

/I\
=

7 o] © e |

Enreqistrer

= Inscription : Chéque (Banque = 1040, Numéro = &)
Oéd X M 4 » M 44

Chéque

S8 588088 So e

= B &)= $5 86 56 05

Date : 01-02-18 Péiode: | 2

Murméro : E  Montant du chiéque: | 770,05

Dezcription : |Formation & Québec incluant les restaurantz, 'hébergement et le transport
Compte Drescription D ébit Crédit
1040(B angue Dlpmpigue F0,08
517 3|Fraiz de formation Fa222
2410|TPS & recevoir zur achatz 9,29
2430 TVO & recevoir zur achatz 1854
Mo ; |&ndié Simard afzde: |
Adiesse: | 145, e Pinard Vile:  |Montréal (Québec)
Code postal : |HAP 4K6 ﬁuﬂ Téléphaone : Imprimer : |Immédiatement -
Remarques : |Formation & Québec incluant lez restaurants, 'hébergement et e ransport

Frais de représentation

Seulement 50 % des taxes peuvent étre réclamées; les autres 50 % doivent €tre passés a la

dépense.
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Fonctionnement du module Paie d’Acomba

(' Inscription de paies : employé = 01, période = 5 =] = |
= IE‘@ 4 [Fr gﬁ EE 44 Yente Erregistrer |

Employé ; |IJ‘I |Eugénie |Tré|3anier

Périnde : | 5 Du:fz1-0118 fu: (270118 Ermis : |01-02-18 Salaire net [global) :I 37963

Fonction | |1 - Wente _v| W Département :I'I IEmpIo_l,Jés

Période I Salairesl Avantagesl Vacancesl Contr, I Ded, I Sommairel rcLi:udsmmmmcumcIiom 'I| EI@
Heun.as trava.illée - ‘ SeaudES i B = .A T sl il #a
Salaire horaire régulier : IW
Salaire horaire 1.5 | 200 ii E‘ﬁ Bn!nl:f: sﬂ:—;t? Huméso | Descripl | Déb Crégt EI
TN PTG et P i 2 010218 € 55 JP4 Dépit drect (TFE) 379,83

2300 Salaires 3 payer 363 i}nn :E;;ej: p“:f 5 JPd Dépt direct (TFE) 379,63
" 1 02- 5 pbt dire: |
gg;g Eﬁaﬂ;i:rpayﬂ 1222 2 00218 E S8 JP4 Tripanier Eugénie [01] 379,63
- 2330 Impdt fédéral & payer 21,51 2310 Vacances a payer
= 2340 RRQ & payer 43,86 2 00218 E S5 JP4 Trépanier Eugénie [01] 18,40
@ 2350 Impdt du Québec 3 &r 21,47 .
2E 2360 FSpE‘?é ayer o 7,86 320 A-E & payer
T o paye : 2 M-0218  E S5 P4 Trépanier Eugénie [01] 13,87
—- = 2370 RQAP a payer 5,83 o
o= 2380 CNESST & payer 583 2330 Impdt fédéral & payer -
g g 2390 Médical  payer - employeur 3,00 2 01-02-18 E 58  JP4 Trépanier Eugénie [01] 215
‘§ k=] 2382 Médical a payer - employés 225 2340 RRQ & payer
=3 2394 Retraite 3 payer - employeur 250 2 010218 E %5 JP4 Trépanier Eugénie [01] 4388
= -
2 = 2395 Retraite 3 payer - employés 325 . S
2 2356 Syndicat 3 payer 173 gasnu o1 n;:sa m:“msrsﬁ JP4 Trépanier Eugénie [01] 2147
. 5300 Salaires et vacances 47840 e o /
22 5310 Assurance-emploi 8,09 2360 FSS @ payer o N
g E 5320 RRO 2183 z 00218 E 58 JP4 Trepanier Eugenie [01] 788
5330 Fss 7.86 2370 ROAP & payer
5340 ROQAP 340 2 0M-02-18  E 58 JP4 Trépanier Eugénie [01] 583
5350 CNESST 583 .
h 2380 CNESST & payer
:ggg ::;:;; gg 2 0218 E 56 JP4 Trépanier Eugérie [01] 583
- 2390 Médical & payer - employeur
2 01-02-18 E £6  JP4 Trépanier Eugenie [01] 3,00
2352 Medical 3 payer - employés
2 01-02-18 E 56 P4 Trépanier Eugénie [01] 2325
2354 Retraite & payer - employsur
2 00218 E 56 JP4 Trépanier Eugénie [01] 2,50
Traitement différé 2385 Refraite & payer - employés ) .
2 01-02-18 E 56 P4 Trépanier Eugénie [01] 3325
=) . . | 2396  Syndicat & payer
gtales | = Imprezzion des paies r@’ TFE 3 L0218 E 86 44 Trépanicr Eugbric 01l 175
. 5300 Salaires et vacances
;233 ga:“.]”e Salaires 7963 79,63 2 00218 E 55 P4 Trépanier Eugénie [01] 478,40
alaires a payer i 5310 Assuranco-cmpiol
2 00218 E 56 JP4 Trépanier Eugénie [01] 8,09
5320 RRQ
2 00218 E S5 JP4 Tripanier Eugénie [01] 21,83
5330 FSS
01-02-18  E 55 JP4 Trépanier Eugénie [01] 7,85
5340 ROAP
TRANSFERT 2 0218 E S5 P4 Trépanier Eugénie [01] 340
Journal des paies S350 CNESST
2 00218 E 25 IP4 Trépanier Eugénie [01] 563
5380  Wedical
2 01-02-18 E S8 JP4 Trépanier Eugénie [01] 3,00 |
8370  Retraite
2 01-02-18 E 58 JP4 Trépanier Eugénie [01] 2,50 =
. [+
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Rapports sur les employés

Paie [Fapport]

Rapportz de paie

§$ Joumnal des paies ;EI—'—:H Journal des remizes P{

RELEVE DE PAIE

Dossier de chacun des employés pour une ou plusieurs périodes de paie

» Rapports de paie - Défaut *

(=] H ,5'3 4% | ¥ Défaut

Liste des employés (_Relevés de paie M| iste des départements ] Liste des fevilles de temps ]

Type de relevé Relevé de salaire Péniodes Filtre

f* Salaire " Sommaire  De: 1 a: " Emplayé :

" Spécifique " Périodique ¢ Toutes  Tous les employés

i CS5T * Curmulatif

Inclure € Mixts Charnps

[ Saut de page entre chagque employé " Condensé r

r r

[ Fonctions inactives r B

Départements

" De: | a:|

¢ Tous

[~ Compatibles avec le département :

Sortie

(¢ Ecran " Disque
" Imprirmante " E-Mail Bemier

Résumé Employés

@ Enregistremnent du nombre dheures travaillées (réo. et suppl)

Paie [S aisie] 33 Inscription

b Inscrigticn de paies | empioyd = 3, période = 41
[= Wl - Vet

Ermployé - [

[Wedeesi

Pt CI R TR

Enis - [TET071 Saba ot i) | C5E

onchen: [T -Verls ] [INC Dépatersent i ==

Pétinde | 5ains | Avarimges| Vacaces | Conk. | Déd | Sormnsie|
Hiutés tirvibbie

Z”m,...,: méthade détaillée
%1, il
i b feuille de temps

!

méthode individuelle

Sabe hetmie 20

Foule de temps
Totd w00

Création des fiches des employés

A

Faie [Fapport]

mise & jour du logiciel = -
‘; :_3 Rapports de paie
Feleves de paie

Impression des paies

Traitemert différé é sl etes pofis

schégues
+dépdt direct

Y
Traitement diférs | | < TFE

fransfert de fonds des depdts directs
(dans la vraie vie)

@. Transfert des paies au module Comptabilité

Comptabilité

GLG

A

mise & jour
du logiciel

Paie [Rapport) st Joumnal des paies

Fapport [transfert sommaire]
Rappart [transfert détailé]

s Trpe de transfert - Journal des paies *®
Tirpea e st e Acrilures inchises 2 rppoIt

& Tiamsdert 3 lappication Complabité

™ Tianshet dane un fichies

 Aucun bansfed

1 Poitras Juben [1)

oK Annuler
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Sauvegarde des données

Fichier

Mouvelle société...

Chuvrir socigté...

Fermer société

Configuration de l'impressicn...

Imprirmer...
Configuration du systéme 3 Prendre une copie de sauvegarde

: Reécupérer une copie de sauvegarde
Copie de sauvegarde >

Configurer des sauvegardes multiples

Expert-comptable >
C
Cuuitter

Changement de période comptable

Saisie

Socigte L]
C tabilite »
- Fin de péricde
Clients »
Mise en marche du coidt de projets

Saisie

Société * \_/Wu—‘uﬂ
rmes de paierment clients

GRC/CRM 3

Comptabilité 5 Fin de mois client

Clients # Gestion ACCED Transphere CC

Point de vente »

e

Termes de paiernent fournisseurs

Saisie

Inventaire

Fin de mois fournisseurs

Fournisseurs
Gestion ACCEQ Transphere CF
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

Petite caisse

1. Création du fonds de la petite caisse

2. Inscription des sorties de fonds

Piéce justificative de petite caisse
Date : 2020-05-05 N° 1
Pour : Achat de timbres
Montant : 15,25
TPS : 0,76
TVQ: 1,52
Total : 17,53 $
Arrondi : 0,02
Grand total : 17,55 $
Responsable : Louise Albert
Signature : Henri Lafleur
3. Production du registre de petite caisse
REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1%mai  au 31 mai
N’ Ventilation des déboursés
Date Détails chéque || Montant || Débours || Fournitures | Fournitures | Fraisde | Frais |Arrond.| TPS | TVQ
P.J. recu bureau atelier représent. | divers | cents | 5,0% [9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5 mai |Timbres 1 17,55 15,25] 0,02 0,76 1,520
10 mai [Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai [Nettoyeur 3 14,80 12,89 0,02 064 129
28 mai |Repas d'aff. 4 18,1(2] 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai | Total 100,00 55,35 7.5 12.89 6.92] 1525 001 201  4,02|—
31 mai |En main 44,65
31 mai | Total 100,00] 100,00
31 mai |Renflouement 102 55,35
4. Renflouement de la petite caisse et journalisation.
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020 .
Mai | 31 |[|[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25 —
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02 ]
Banque 55,35
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

Déficit de petite caisse

REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1¥mai  au 31 mai
N° Ventilation des déboursés
L. Montant , - - -
Date Détails chéque requ Débours || Fournitures | Fournitures| Frais de Frais Arrond. TPS TVQ
P.J. bureau atelier répresent. divers cents 5,0% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5 mai |Timbres 1 17,55 15,25 0,02 0,76 1,52
10 mai |Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai |Nettoyeur 3 14,80|| 12,89 002 064 129
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00, 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25 0,01 2,01 4,02
31 mai |En main 17,00
31 mai |Déficit de PC 27,65
31 mai |Total 100,00{] 100,00
31 mai [Renflouement | 102 83,00
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai| 1 |[|Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 [[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Déficit de petite caisse 27,65
Banque 83,00
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

Surplus de petite caisse

REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1“mai  au 31 mai
N° Ventilation des déboursés
. . Montant|| __, - - - -
Date Détails cheque recu Débours [[ Fournitures | Fournitures| Frais de | Frais |Arrond| TPS TVQ
P.J. bureau atelier représent. | divers | cents 5,0% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00,
S5mai |Timbres 1 17,55 15,25 0,02 0,76 1,52
10 mai [Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai |Nettoyeur 3 14,80 12,89 -0,02]  064] 1,29
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25 0,01 2,01 4,02
31 mai |En main 46,65
31 mai |Surplus de P.C. (2,00)
31 mai |Total 100,00{] 100,00
31 mai |Renflouement 102 53,35
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai| 1 |[|Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 [[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Surplus de petite caisse 2,00
Banque 53,35
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

Bordereau de dépot

Effets: Cheques, coupons, etc. Montant
Armand Labranche 45, 29
Fogarty Motors I 3451 58
Dandurand et fils 763| 50
Hugo Salvo 378, 21
Maurice et Fréres 923: 38
Pierre Boisvert 388l 80

I
1
]
1
1
I
I
1
]
1
1
I
I
1
]
1
1
I
I
1
]
1
1
I
I
1
]
1
1
I
I
1
]
1
1
I
I
1
]
Montant brut P> 3844, 76
Moins : commission » [
MONTANT NET (a reporter)

3844| 76

Caisse Populaire

Folio

24831 2

N° d'identification de la caisse

5|8|6|9|I|5|I|5|0

BORDEREAU DE DEPOT

No: 21 A M
2|0]o]5]2]2
Nom du membre
Industrie PLG inc.
Nom de la caisse du membre
Notre-Dame du Rosaire
Détails additionnels au
) . Especes Dollars Cents
service, s'il y a lieu
25x 5% I25: 00
3l x 108 310, 00
2 x 208 440l 00
7 x 50% 350| 00
x 100 $ :
T
1
9x 1% 19l 00
16 x 2% 32| 00
Monnaie I3: 30
TOTAL DES ESPECES » | 289: 30
Autres | Dollars Cents
Mandat-poste 1459 84
1
1
T
1
|
|
TOTAL AUTRES p | 459: 84
TOTAL DES CHEQUES » 3 844: 76
Total partiel P 65931 90
Moins : Especes regues P |
DEPOT NET » 6593) 90

Toute somme non autrement identifiée est en doll.

ars canadiens.

Signature du déposant

Jocelyne Bowrret

Paraphe du préposé

KT

70

© GROUPE GD




Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

C’est le contenu de I’encaisse qu’il faudra déposer a la banque.

Chéque - ENCAISSE
mandat-poste

carte de crédit _debit
pré-autorisé
carte de’bi% _ ?:;
terminal
bordereau
caisse de de dépat
I'entreprise =

/\ /éus 205 /105 55 »
— 25/ 15 /25 ¢/10€/5¢

.
Ty

BANQUE

Ecritures au journal général du dépot

Voici des exemples d’écritures d’encaissement, suivis de celle du dépdt :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Noms des comptes et explications Fo Débit Crédit
2020
Mai | 22 |[Encaisse 1080 481,30
Ventes 4100 418,61
TPS a payer sur ventes 2300 20,93
TVQ a payer sur ventes 2310 41,76
(Facture 904 payée comptant)
22 [Banque 1060 647,18
Ventes 4100 562,89
TPS a payer sur ventes 2300 28,14
TVQ a payer sur ventes 2310 56,15
(Facture 907 payée par carte débit)
22 |Encaisse 1080 388,80
Compte client - Pierre Boisvert 1200 388,80
(Paiement d'un acompte, cheque 209)
22 [Banque 1060 41,29
Frais de cartes de crédit 1230 1,28
Ventes 4100 37,03
TPS a payer sur ventes 2300 1,85
TVQ a payer sur ventes 2310 3,69
(Facture 901 payée par MasterCard)
22 [Banque 1060 || 659390
Encaisse 1080 6 593,90
(Bordereau de dépdt no 21)
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité manuelle

Rapprochement bancaire

GLG

COMPTE : Banque N* 1060
DATE |DETAILS| §° | DEBIT | CREDIT B: SOLDE
2020

Déc. 01 |Solde Dt 52701.75
02 6 841, 52]D¢| 45 860,23
09 JG-31| 2652351 Def| 4851275
1 ) 2 ) 11 JG-32| 18 406,08 Dt] 66 918 83
26 JG-32| 5476912 Dt] 7239575
30 JG-32] 654015 De| 78 936,00

Virement de fonds

PixElle inc. - compte 8215606
EntrepOrdi

2020-12-02

6841525 ¥

HO200 v

Virement de fonds

PixElle inc. - compte 8215606
ElectronigueZ AP

2020-12-29

2318456%

T3g44 v

910, rue du Nord . .
Ba Sherbrooks (Québec) Relevé bancaire
lympique nE:Gs Ta 8198224288 Page |
No dideat. 09874
PixElle inc.
3146, rue Mercier Sherbrooke (Québec)
JI1E IBS
No de compie Période du relevé Effets mclhus
8215606 du 2020-11-30 zu 2020-12-31 4
Date Description N° pigce | Retraits | o | Dépbts | Solde
nov. 30 [Solde reports 60442 41
nov, 30 |Micro-Phons 2015 |4601,00] v 5584141
nov, 30 | Télsphonie 017 [2244,4( ¢ 327
nov. 30 |Pub-Plus enr. 2018 120,39 5327688
dée. 02 |Virement - EntrepOrdi HO200 |6841.52| v 4643336
dée. 11 |Université des Créatenrs 5475 V|2 652.52| 4308738
dée. 12 |Dépit de lencaisse no 104 | BD-104 v |18.406,08| 6749396
déc. 20 [Virement - ElectromiqueZAP| T3944 |2384,56| ¢ 65 109,40
déc, 30 |Cheégque SF 10263 478,61 64 630,79
dée. 30 [Versement sur prétno 1 Prétno 1 19929 64 431,50
dée. 30 [Intéréts sur placsment Revenus 855,60 65287,10
déc. 30 |Frais bancaires Fras 62,50 65 224 60
SOMMMAIRE DU COMPTE
Nombre total dz retraits 3 1713201 5
Nomibre total de dépats 2191420 §

7
®

Avis de dépot
PixElle me.

Université des Créatenrs

Drate du dépdt
2020-12-09

Fournisseur ©

Chient -

No paiement
5475 ¥

Montart
2652528

Facmre
1212 v

Facture
1239 ¥

Registre de cheques

Date du dépét
2020-12-26

Avis de dépét
PElle inc.

No paiement
69554
Montant
5476928

Montant
chiques

L

PixElle inc.
Rapprochement bancaire
au 2020-12-31
Solde du cumpt 78 936,00
Phus : -
Revenus d'imtéréts 855,60
79 791,60
Motns
Chéque SF n® 10263 478,61
Versement sur prétn® 1 19929
Frais bancaires 62,50
Virement - ElectroniqueZAP T3944 238456
3124596 —
Selde du compte Banque rectifié : 76 666,64 5 \@\’
Solde 65 224,60
Phus :
Deépit en circulation n® 105 6 54025
Avis de dép6t en circulation n® 69554 5 476,92
1201717
741,77
(Moins :
Cheéques en circulation n® 2016 575,13
Solde du releve bancaire rectifie 76 666,64 5

Solde reporté
Micro-Phone

(Garage Toume-Fond
Téliphonie

2013
2016
017
2018
BD-104
BD-105

4 601,00/
575,13
224414
320,39

5270175
18 406,08
6 540,25

JOURNAL GENERAL

Page...41

Neoms des comptes et explications:

Crédit

Comptes chients

47861

Banque

478,61

(Régularization du chéque sans fonds n® 10063)

3

=

||Emprunt bancaire

196,29

Banque

199,29

(Bégularisation du versement sur prétn® 1)

31 |[Frais bancaires

62,50

Bangue

62,50

(R.é isation des frais bancaires)

nes
=2

Comptes foumisseurs

238436

Banque

(Virement i FleetroniqueZAP T3044)

3l |[Bangue

Reverus dintérsts

833,60

|[Repulansation des mteréts sur placement)

@-cocher, aux 2 endroits, les transactions gui se trouvent a la fois dans le relevé bancaire et dans un de ces 3 documents
@-vérifier 5i les montants des avis de dépdt et virements de fonds sont enregistres dans le compte Bangue

@- rédiger le rapprochement bancaire avec les montants qui ne sont pas coches
@-enregistrer les transactions qui ne figurent pas dans le compte Bangue au JG

72
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisée

Bordereau de dépot

| Comptabilité
Y

- _; .
}transactlnns @ Lizte des adresses

R apports financiers é

w Balance de vérification

% o o) |

Comptahilité

o = Al Z
SR&EEHELS D WEE<|A T 2 iléa «
il Huméro Description Débit Credit =
1020 Bangue 14735510 e
1060 Encaisse @
1070  Petite caisse 50,00
1150  Assurances payées d'avance 550,00

1160 Fournitures de bureau non utiisées 34570
1200  Inwventaire - Soccer 5 715,00
1210  Inwventaire - Hockey 17 525,00

5

I

Comptes EE Transactions 33 [nzcription

selon le montant qui doit
demeurer dans ’encaisse,

% Lizte {

calculer le montant du

M 4 r M 44

O # He8X
ﬁ i &S @ B

[ TR N TR TR

(T [T T

eMiBLS LM a

- dépot

4
/
w» Inscription : Dépdt (Banque = 1020, Muméra = 23) | I | | = | =] |i$|

Enreqgizifer

Dépit
Date: 1218 Période: |12 Muméro: 23 Montant du dépét: | /194581
Dezcription : |Dépdt de 'encaizse /
Compte Description Débit ¥ Crédit
1020/B angue 1 945 B1
1060 Encaizze 1945 61

Petite caisse

Comptahilité

b

H LA

Comptes E Tranzactions :}3 Inzcription

J

=
[

E Lizte {
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisée

Rapprochement bancaire

Etape 1 : concilier les transactions du systéme comptables avec le relevé de banque

Comptabilité

5 i Tranzachions ::s | hzcription gv‘ Conciliation D'_JFJ Ln:nts&

{1

Comptes &

G Cenciliation : Compte = 1010

‘ Conciliation : Cormpte = 1070 >

Compte & concilier : 1010
Date de conciliation :  |31-12-18

OF. | Annuler |
910, e du Nord
Sherbrooke (Québec) J1E 3G8 - .
Ban ule o Tal 3108204288 Relevé bancaire
ympigque B -
No dident. : 09874 Page 1
InfoPort
3146, rue Mercier Sherbrooke (Québec)
JI1E 2B6
No de compte Pénode du releve Effets inclus
8215606 du 2020-11-30 au 2020-12-31 13
Date Description ‘ N pigce ‘ B.etraits ‘ Dépdts ‘ Solde
nov. 30 Solde reporté 82 793,00
déc. 0l Dépot de l'encaisse “i 310,36 88 103,36

“4-538:3'8 83 566,98

[E=3 ol =X
Salde 10952735  Date de concilistion : |31-12-18
ezcriptian : |Banque
Type ] Date |
/,{-”Numém | Date | Trangaction Débit Crédit ~
2008 23-11-18 | Autaille-crapon enr. BE1.10
118 | Techo an inc.
20100 30-11-18 | Station 5-5ens EE1,16
[] Chéque 2011 | 06-12-18 | ElectoMick inc. 870,84
|:| Chéque 2012 0712418 | Station S-Sens Faze3
[] Chéaque 2013 091218 | Pub-Plus inc. 82013
|:| Chéque 2014 1212418 | Techo-Gestion inc. 182276
[] Chéque 2015 121218 | Autaille-cravon enr. 113450
[] | Chéaue 2016 1312418 | TAléFéne av2 Rz
[] Chéque 2017 181218 | ElectoMick inc. 193,06
[] Chéque 2018 1912418 | Garage Gazoline 300,71
|:| Chéque 2019 201218 | Autaille-cravon enr. 302,68
\ [] Chéque 2020 29-12-18 | Station S-Sens 453,30
Dépét 104 | 30-11-18 | Dépdt de l'encaizse 531056
[] Cépdt 106 061218 | Dépédt de l'encaizse 4 788,71 ]
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisée

Etape 2 : comptabiliser les écritures de régularisation

Il s’agit des montants dont I’institution financiére a tenu compte, mais pas 1’entreprise.

Traiter

Comptahilité

B Comptes EE Tranzactions 33 [nzcription %Liste{

I

= Inscription : Ecriture | i || = | = |-;-:h|

Od & ,%@ YO 4 M Ad E criture E nregistrer
=H (@] & & & Brds sy 383 UNLE SHEB

criture criture criture

Date : 31218 Période : m Murnéro : 90 Solde : | 0.aa
Deszcription : | Conciliation bancaire de décembre, écritures de régularization
Compte D escription Déhit Crédit

2100/E mprunt bancaire #1 195,29

2105/ E mprunt bancaire #2 924,00

2110/Emprunt bancaire #3 961,00

5165 |Fraiz bancaires E2.50

4510 Revenus de placement 255 60

1010/B ahque 135119

-

les chéques sans fonds (si nécessaire)

vInscription:Ecriture | Ei || = | = |&|

O & ,5'2‘ K M 4 r p |E| E criture E nregistrer
S 0 seavuess SBIBLECE W

Date : 1218 Pérode: |12 MNuméro: 51 Solde: | 0,00

Dezcrption : |CSF no 535 de Babil Portes de garage

Compte D escription Débit Crédit
1200 Comptes & recevoir 4 BAE 49
1010/B angue 4 656,49

Note : Normalement, il faut affecter directement le compte du client concerné par
le chéque sans fonds dans le module Clients (Inscription).
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Aide-mémoire - 460-623 - comptabilité informatisée

Etape 3 : finaliser le rapprochement bancaire et 'imprimer

Dans la fenétre de conciliation, cocher les écritures comptabilisées a 1’étape 2.

-

‘: Conciliation : Compte = 1010

DM 2 NEE R @) E

Cornpte 1010 Catégorie . |Banque Solde: 10351967

8] oSl

Date de conciliation : |31-12-18

Description :_|Bangue

{\y Rapport de conciliation

it

Solde sur le relevé du comple |

Type de rapport
f+ Selon la date de conciliation

(" Pour toutes les transactiong

Praduire |

101 314,74

Annuler |

G Rapport de conciliation [Banque = 1010]

SR &EES 0 wWiaE

% oo e |
[]A T 22l a4

il Date Trangaction Huméro

Montant

Solde sur le releve du compte :
Chéques en circulation
29-12-18  Station S-Sens 2020

Total des chéques en circulation :

Depodts en circulation
31-12-18  Dépdt de lencaisse 108

Total des depdts en circulation :

Ecritures en circulation
29-12-18  Energificacité 75
Total des écritures en circulation :
Solde aux livres :
Solde aux livres selon conciliation :
Solde aux livres selon la date :

Difference :

459,90 5

303189 §

(96T,06) 5

101 914,74 §

459,90

101 454,84 §

3 031,89

104 486,73 §

(967 ,06)

103 519,67 §

103 519,67 §
103 519,67

L
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilit¢ manuelle

Remise des déductions a la source (DAS)

1. Production du bilan (ou BV) pour connaitre les soldes des comptes de passif de la paie.

2. Enregistrement des écritures pour effectuer la remise a chaque gouvernement :

JOURNAL GENERAL Page 24
Date Détails F°[ Débit Crédit
2020
Fév. 04 [[AE a payer 282,24
Impo6t fédéral a payer 517,60
Banque 799,84
(Remise des DAS de janvier a 'ARC, cheque 2005)
04 |[Impdt provincial & payer 730,44
RRQ a payer 1 040,47
FSS a payer 161,70
RQAP a payer 116,23
CNESST a payer 479,60
Banque 2 528,44

(Remise DAS de janvier & Revenu Québec, ch. 2006)

Note : S’il existe d’autres organismes (syndicat, RPA, assurance collective...) pour lesquels des
montants ont été retenus, il faut également passer une écriture pour enregistrer leur remise.

© GROUPE GD 77
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3. Production des formulaires de remise (PD7A au fédéral et TPZ-1015.R.14.1 au provincial)

I*I Agence du revenu  Canada Revenue Page 1
du Canada Agency S

Summerside PE C1N 527

Détails du relevé
Numéro de compte 11111 1111 RP0001
Date de l'avis 2020-01-31

000000521

Boutique Coquelicot
1810, rue des Pignons Verts
St-Jean-sur-Richelieu (Quéhec) HEL 7E8

Relevé de compte de retenues a la source courantes

PD7A (X) F (18)X S
Jf] ’sercedureveny Canads Revenve Pigce de versement de retenues PD7A () F (18)X
du Canada Agency a la source courantes PI’_O'EQB B
Payez en ligne ou & votre institution financiére une fois rempli
Summerside PE C1N 5Z7 Numéro de comple N'inscrivez rien ici
1232
06 11111 1111 RP00O1 |

Fin de la période Année Mois

pour Iaqgeile Iéas_
momt% 12101210101

Rémunération brute pour |a période de versement l

(en dollars)

Boutique Coquelicot "
1810, rue des Pignons Verts 1 L1 lMoﬁr!t%‘ll(gJ“?Jégl-oj
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) HEL 7E8

la derniére

Eg%ﬂde de 1 0

799,84

Nombre d'employés pour —
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Aide-mémoire - Annexes - comptabilit¢ manuelle

TPZ-1015.R.14.4
2017-11

Paiement des retenues
et des cotisations de I'employeur

0117 05

Numéro d'entreprise
du Québec (NEQ) :

Numéro diidentification :
Dossier :

Date d'envoi :
AAAA MM 3

Période visée : du 2020-01-01 au 2020-01-31

Total versé 2528 44

Ce formulaire s'adresse & vous si vous étes un employeur ou un payeur qui doit faire ses paiements de
retenues a la source et de cotisations d'employeur quatre fois par année. Notez que vaus pouvez, a certaines
conditions, demander la modification de votre fréquence de paiement. Pour plus d'information & ce sujet
ainsi que sur le paiement des retenues & la source et des cotisations de I'employeur, consultez le Guide de
{‘employeur — Retenues & la source et cotisations (TP-1015.G).
Versement de la rémunération Echéance du paiement
.. danvier fevrier et mars Lelsavil
Awril, mai et juin Le 15 juillet
Juillet, ao0t et septembre Le 15 octobre
Octobre, novembre et décembre Le 15 janvier
Instructions : Inscrivez un montant supérieur ou égal a 0 dans chacune des cases du bordereau de paiement
ci-dessous. Veutllez nous retourner ce hordereau ddment rempli, méme sivous avezinscrit « 0 » & toutes les cases.
Paiement partiel : Si vous faites un paiement partiel, inscrivez dans les cases A & F et dans la case « Total
a remettre » le montant de la somme que vous auriez di remettre, et non le montant de votre paiement.

N'attachez rien au bardereau de paiement.

Délai de paiement : Yotre paiement doit étre requ 3 Revenu Québec ou a une
Institution financiere au plus tard a la date d'échéance du paiement. Si vous faites un
chéque postdaté, la date de réception est celle 3 laguelle le chéque peut étre encaisseé.
Notez que, si I'échéance du paiement est un samedi, un dimanche ou un jour férié, le
délaj est prolongé jusqu’au premier des jours ouvrables suivants, ¢'est-a-dire le premier
Jour qui n'est ni un samedi, ni un dimanche, ni un jour férié.

Intéréts et pénalités . Toute somme quin'a pas été payée dans les délais prévus porte
intérét. De plus, selon la Loi sur 'administration fiscale, vous encourez une pénalité si
vous omettez de déduire, de retenir, de payer ou de remettre, dans les délais prévus, une
somme en vertu d'une loi fiscale. Vous encourez également une pénalité si vous omettez
de produire une déclaration de la manire et a la date prescrites par une loi fiscale.
Cette pénalité est de 25 $ par jour que dure I'omission, jusqu’a concurrence de 2 500°$.

¥21800

Conservez cette partie pour vos dossiers.

REVENU
mh Numéro d'identification  Dossier

A Retenue d'impét

Boutique Coquelicot
1810, rue des Pighons Verts

St-Jean-sur-Richelieu (Québec) H6L 7E8 i
€ FSS
Relournez & : "Signamre

X lutve dgnature.

Je dédlare que ces renseignements sont exacts et complets.

Bordereau de paiement

Périnde visée
du 2020-01-01

TPZ-1015.R.14.4 (2017-11)

Date d'échéance

au 2020-01-31
AAAA MM JJ

E Sous-total (A+B + C+D}

D RQAP
730 44 116 23 2048 84
F CNESST
1040 47 479 60
18170 RS o528 44
Date Ind. rég. Téléphone

2020-02-04 450 555-2232

Formulaire prescrit — Président-directeur géndrak
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Remise des taxes

remboursement de taxes
du gouvernement

.1@

taxes percues < taxes payees
SUr les ventes > sur les achats

v

remise de taxes
au gouvernement

1. Production du bilan (ou BV) pour connaitre les soldes des comptes relatifs aux taxes.

2. Enregistrement de I’écriture pour le paiement ou la réception des taxes :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Juillet] 15 ||TPS a payer sur les ventes 31 800,00
TVQ a payer sur les ventes 63 441,00
TPS a recevoir sur les achats 19 400,00
TVQ a recevoir sur les achats 38 703,00
Banque 37 138,00
(Paiement des taxes a Revenu Québec Ch-122
"_pour le mois de juin)

3. Production du formulaire FPZ-500

101 Total des ventes pour la période (tenir compte des RRV, mais pas des escomptes)
105 Total de TPS a payer sur ventes 205 Total de TVQ a payer sur ventes
108 Total de TPS a recevoir sur achats 208 Total de TVQ a recevoir sur achats

113 et Montant de la case 105 moins celui de la case 108 et montant de la case 205 moins
213 celui de la case 208. S’il s’agit d’un remboursement, indiquez-le avec le signe « - ».

remboursement

/_\
@ demandé
~_ ¥

ligne 113 | 4 | ligne 213 | =

solde a
remettre
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Taxe sur Ies produits et services b
Taxe de vente harmonisée QUe eC

I*I
a_rla Taxe de vente du Québec
ST = Administrées par Revenu Québec
Page 1 de 2
Paraplu&e Incrij- Numéro de compte TPS :
19, I’U? €s !Jages Numéro d'entreprise
Montréal (Québec) H3M 4P8 du Québec (NEQ) :
Numéro d'identification :
Dossier :
Date :

Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ

Informations relatives a la TVQ
Période visée : du2020-06-01 au 2020-06-30
Nous vous faisons parvenir votre formulaire de déclaration afin que vous fassiez votre déclaration et votre paiement selon les dispositions

prévues par la Loi.

Pour de plus amples renseignements, composez le 418 659-4692 ou, sans frais, le 1 800 567-4692.

Période de déclaration Remboursement de TPS/TVH Solde de TPS/TVH & remetire 12 400, 00

TPS/TVH du2020-06-01  au 2020-06-30
TVQ du 2020-06-01  au 2020-06-30 Remboursement de TVQ Solde de TVQ & remettre 24 738,00
Canservez cette partie pour vos dossiers. hattachez rien au bordeieau de paiement. FPZ-5G0 (2011-11)
Canad'{i Quebec"" Bordereau de paiement FPZ-500 (2011-11)
Péricdes de déclaration Date d'échéance
Numéro de compte TPS Numéro d'identification  Dossier N° de validation TPSVH du 2020-06-01 au 2020-06-30
™G du 2020-06-01 au 2020-06-30 ARAA MM JJ
101 - Fournitures (chiffre d'affalres) 111 - Autres remboursements de TPS/TVH 105 — TPS/TVH exigible et redressements 205 - TVQ exigible et redressements
. i ' Remboursement demandé
.636 00000 T . 31 800,00 63 441.00
211 — Autres remboursements de TVQ 108 T et redressements 208 - RTI et redressements .
: : : Solde & remettre
©......1240000 38703.00
II3 TPSfI'VHépayeruu lemb 2?3 TVOé payer ou remb. 37 138 00
o 12.400:00 124 738 .00
Retournez 4 - Signature Date Ind. rég. Téléphone
X Yatre nom e 18 Juillet 2020 1 999 - 999 - 9999

Je déclare que ces renseignements sont exacts et (Umple!s Formulaire prescrit — Président-directeur général
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Remise des DAS

Premiére méthode - Journal des remises

Paie [Rappart]

%S Journal des paies

;:==Ll-| Journal des remizes

% Rele

w Journal des remises

Gouvernement l Archivés ]

Tupe [ Clic Revenu
" Fédéral
o 243 Configurer |
" Provincial
& Combing 2 Transfert en attente |

B angue pour remize provinciale
Cormpte de bangque 1020 @+ Chégue  Ecriture

CS5T
Autres montants & inclure (4] : 0,00
0,00
0,00

—

Weérfication de la pénalité pour versements insuffizants |

Perzonnes admizsibles & la
pratection perzonnele (5] :

Autres montants & exclure [B] :

Compte de dépenzes

[ Protéger le rapport avec un mot de pazse

[rate

Date de la derniére remize :
D'ate normale pour remise actuelle ;| 30-06-15
H-0518

Date de remize actuelle :

B angue pour remize fédérale
Corpte de banque : 1020 & Chéque ¢ Ecriture

R émunération brute paur remise fédérale
[v 101-5alaire régulier

[v 102-5alaire horaire régulier

[v 103-Salaire horaire 1.5

[v 104-Salaire horaire < 2,0

[v 10E-Congés payés

[v 107acances

[v 109-Remb. des dépenses

Sortie -
v Ecran " Dizque
" Imprimante " E-Mail Eeimel

Attention de vérifier le bon montant de la CNESST avec la balance de vérification.
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Deuxieme méthode - module Comptabilité

A I’aide des montants du bilan, comptabiliser les écritures au JG.

r

w Inscription : Chéque (Bangque = 1020, Numéro = 17) =8| =] B |5
[ ¢4 [ ,LE' XM o4 M A4 Ché&que Enregistrer

-

SrRE fae m

-

(gﬁ i & &
Date - 05-06-18 Péode: | &  Mumém: | 18 Montant du chéque : | 371,74

Description : |Femize des DAS fédérales pour le moiz de mai

Compte D ezcription Débit Crédit
1020/ B angue 3774
2320 AE & paver 11352
2330 Impidt fédéral & paver 252,22

Date - 05-05-18 Péiode: | &  Muméro: | 17 Mantant du chéque : | 1 095,68
Descrption ; |Aemize des DAS provinciales pour le mois de mai
Campte D ezcription Dbt Crédit
1020 B angue 1 095,68
2340 RRO & payer 397,38
2380/ Impdt provincial & payer 05,37
23B0FSS & payer E7.73
2370 ROAR & payer 50,23
23B0/CHESST & payer 27491
w Inscription : Chéque (Banque = 1020, Muméro = 18) B | B ||
[ ¢ & ,%E' X MK 4 M 44 Chéque Enregistrer

Note : Il faut également effectuer la remise aux autres organismes (syndicat, régime de retraite,
assurance collective) si pertinent.
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Remise des DAS via les sites des gouvernements

(ces procédures sont sujettes a changement selon les mises a jour des gouvernements)

Agence du revenu du Canada

&« C ( & canada.ca/ffr/agence-revenu.html
English
I* Gouvernement  Government
du Canada of Canada

Recherche ARC

Accueil

Agence du revenu du Canada

Aecey/

plupart des provinces et territoires.

‘ Se connecter a un compte de 'ARC .

Applique les lois fiscales pour le gouvernement du Canada et la

|
]

=GRl  Mon dossier dentreprise  [JUUIERIV@M  Ouvrir une session 2 'ARC B

Retenues sur la Paie

RP 0001 ~

* Produire une déclaration

* Voir les details des déclarations
* Faire un versement nul

* Répondre aux avis

* Apercu de la RGAP

* Demande de fermer le compte de paie

Voir et payer le solde du compte

Compte de retenues sur la paie -

FOO000OGORPO001

Nom de I'entreprise - ATOUT RENO

Pour faire un paiement, allez & Faire un paiement.

'oir et payer le solde du compte) EIEETY

= Appuyer de nouveau sur le lien Faire un paiement.

= Indiquer que vous effectuez un paiement pour une entreprise en ce qui concerne les retenues

a la source sur la paie.

= Sélectionner Mon paiement car nous payons par Interac en ligne.

= Appuyer sur le bouton Payer maintenant dans le bas de la fenétre.

Entreprises
« TP5/TVH

etenues & la source

« |mp nu des societes (T2)

. }rnit d'accise >y
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« Verse squlier @

«Versement trimestrieD) @

« Versement accéléré seuil 1 @

« Versement accéléré seuil 2 @

« Soldedn @

« Versement arriéré, pénalité intéréts @

« Revue des gains assurables et ouvrant droit & pension (RGAP) @
« Paiement sur production @

= 1l faut transcrire ici les montants que nous
inscririons dans le formulaire PD7A : nous
remettons 3 521,12 $ (AE et impot fédéral) a
I’ARC en DAS pour le mois de janvier 2020 | Rémunération brute (obligatoire) @
pour les 10 employés de I’entreprise. La 34 703 00 $

* Numeéro de compte (obligatoire) @

XXXXXXXXXRPOOO1

rémunération brute est également a inscrire. . , . o
Nombre d'employés (obligatoire)

10
* Fin de periode (obligatoire)
2020 -~ janvier «

* Montant (obligatoire) @
3521,12 S

= Cliquer sur Confirmer et procéder au paiement.

Retenues a la source

Montant Répartition du paiement Numéro de compte Rémunération brute Nombre d'employés Fin de la péricde
® 3521,12% Versement trimestriel HH0GOGCON RP 0001 34 703,00 10 2020-01

Sous-total: 3521,128

Modifier paiement Supprimer paiement

Montant total & payer de votre institution financiére: 3 521,12 $ CAD
Ajouter un autre paiement | Fin de session

Confirmer et procéder au paiement

= Cliquer sur Payer maintenant.

Montant a payer: 3 521,12 $ CAD

EEVEENETCIE

Précedent ‘ Fin de session

= Quitter de facon sécuritaire le site de I’ARC.
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Revenu Québec

& c 0 @ revenuquebec.ca/fr

[REVENU |

!! CITOYENS

Apropos | Plandusie  Foirc aux questions | Prolection des droits  Hous jeindre

i

ENTREPRISES REPRESENTANTS

PROFESSIONNELS

PARTENAIRES

VO3S OBLIGATIONS

TAXES

RETENUES ET
COTISATIONS

IMPOTS

0 0008$

Déclaration & produire Somme & payer

Consulter le détail

1 0008$

Déclaration & produire Somme a payer

Consulter le dé1a

0 0008$

Déclaration & produire Somme & payer

Consulter le détail

MON DOSSIER

est un espace personnalisé concu
pour vous permettre de remplir vos
obligations fiscales de maniére
confidentielle et sécuritaire, jour et
nuit, et d'effectuer des transactions
avec Revenu Québec

Citoyens
= Information > Accéder >

Entreprises

Retenues d'impdt @

3 171,67

RRQ O

3 553,20

FSs @

589,935

RQAP O

437,97

CNESST ©

777,35

= Information > Accéder >
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Remise de TPS et TVQ

Premiére méthode (journal général)

Trouver les montants dans le rapport de taxes ou le bilan :
Comptahilité
% C[f Démarrage du codt de projets ﬁ R apport de taxes Fin de p%
Comptabiliser le chéque au JG.

Comptabilits |
s—ls_

é‘es EE Transactions ::s [nzcription gv’ Conciliation &

w Inscription : Chéque (Banque = 1010, Numéro = 2021) =B o] B ||

Ddd HLEX M 4 » M 44 Chéque
Ere reis Bo 8o usso | SESMB N M

Date : 311218 Période: |12 Muméra: 2021 Montant du cheque : | 7 377,96
Descriphion : [Femize des taxes d'octobre & décembre 4 Aevenu Québec
Compte D escription [ éhit Crédit
1010 Bangue TR
2440|TPS & payer sur ventes 4 434,03
2485(TV0 & payer sur ventes g 845,89
2450|TPS & recewvoir sur achats 197061
2435 TV & recesair sur achats 3393135

Deuxieme méthode (taxes gouvernementales)

| Traitement différé

%aiements 'E‘ T axes gouvernementales % Impreszsion des

w Taxes gouvernementales | 7 || (= | [=] |&|

éla % ‘-b-;; Imnprirner

Configuration de la remize Taxes ] Calzul des tases ] Immeuble / Fournitures ] Sommaire ] Archivés ]
Faigment électronique

Date de la transaction de renverzement : |31-12-18

Périnde de déclaration [SAMM) : IEF
Subdivision de ls période : " |
Calculs & produire Périnde de déclaration TPS/TWH Fériode de déclaration T%0
¥ Calcul de la TPS/TVH Date début: (011018 Date début: (011048
W Calcul de la TV Diate fin - [Z11218 Date fin : [71218
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e

w» Taxes gouvernementales E' [=] @
éla % 1‘\-;; [ mprirmer

Configuration de la remise] D ates ] Tawes (Calcul des taxes ) mmeuble / Fournitures Su:ummaire] .ﬁ.rchivésl

Calcul des taxes

TPS5/TY¥H QO

Total des fournitures [chiffre d'affaires) ; 101 | =3 89 620,76

T axe exigible ; 103 | =3 443403 824509 =3 | 203
Redressement de taxe : 104 =3 0.00 0.00| =3 | 204
Total de la taxe exigible et des redieszements : 105 4 434 03 8 845,89 205
CTIARTI: 106 | =@ 1 870,61 3931.35( 3] 206
CTI /RTI & I'égard d'un immeuble et redressements ; 107 | =3] 0,00 0.00| =3 | 207
Total des CTI / RTI et des redressements : 108 1 97061 3931.35 208
Taxe & payer ou remboursement : 113 2 463.42 4914 54 213

Taxes gouvernementales >

A Youlez-vous imprimer le rapport de taxes gouvernementales 7

i I Sioui, zélectionnez e mode de sartie que wous sauhaitez utilizer.
Sivousz le dézirez, wous pouvez initializer la tranzaction de renversement pour les comptes
affectés par la production de la déclaration de TPS/TW0 combinées.

Production du rapport Transaction de renverzement
& Ecran  Disgue T Aucune
 Imprimante  E-Mail {* [nitializer le chéque de renverzement

7 Inhalzer 'ecrture de renverzement

= Inscription : Chéque (Bangue = 1010, Numéro = 2021) | [poe| B[]

O & = ,EE‘ M o4 M A Chéque E rreqistrer

=HE ffaE P LE 3B LB L0 S8 28
| Chéqe  Chéue ___ Chéque |

Date : 212418 Période: |12 Muméro: 2021 Montant du chéque : | 7 3779
Dezcription : |Paiement en date du : 31 Décembre 2018 ~
Période de déclaration TPS : du 1 Octobre 2018 au 31 Décembre 2018, W
Compte Description Dréhit Crédit
1010 B anque VTR
2440|Caze 103 : TPS/TYH exigible 443403
2480 Caze 106 : Crédits de taxe sur les intrants [CTI] 197061
2485[Caze 203 : TV exigible 2 845,89
2495/ Caze 206 : Rembourzements de la taxe sur les intrantz [RTI] 393135
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Transmission des taxes via le site Internet de Revenu Québec

< c O

B CITOYENS ENTREPRISES REPRESENTANTS PARTENAIRES
PROFESSIONNELS

@ revenuquebec.ca/fr

Apropos  Plandusite  Foire aux questions | Protection des droits  Nous joindre

VOS OBLIGATIONS

TAXES

avec Revenu Québec.
Citoyens

» Information »

1 0,00S ——

Déclaration & produire Somme & payer = Information >

Consulter le détail

MON DOSSIER

est un espace personnalisé congu
pour vous permetire de remplir vos
obligations fiscales de maniére

confidentielle et sécuritaire, jour et
nuit, et deffectuer des transactions

Lt PP s plt e, i

FOURNITURES

Voulez-vous déclarer divers types de ventes ou de fournitures (chiffre d'affaires)? €
(O Oui
© non

Fournitures (chiffre d'affaires) [ligne 101]

2463500 @ S

DECLARATION DE LA TPS/TVH

TPS/TVH exigible (ligne 103) €

123175 | S

B o e S P T
Crédits de taxe sur les intrants (CTI) [ligne 106] @

43425 | S

LR NN NI P S SRRy e

DECLARATION DE LA TVQ

TVQ exigible (ligne 203) &

245735 | §

WMWW

wwﬁr’mﬁw%ﬁw\ﬂ
Remboursement de |a taxe sur les intrants (RT1) [ligne 206] €

86633 | S

Y e Y " gt gt I,
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